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Exportar listado de recibos de némina - Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-061765

Exportar el listado de recibos de nomina desde la version web permite generar un archivo en formato Excel
o PDF con la informacion de los comprobantes registrados. Esta opcion es util cuando necesitas consultar
los datos fuera del sistema, compartir la informacion o conservar un respaldo para realizar revisiones,
analisis o tareas administrativas. De esta forma, dispondras de la informacién para su consulta y

seguimiento cuando lo requieras.

1. Accede al listado de recibos de némina

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (»), selecciona

o i
Noémina .

Empresa DEMO

v =
D ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVICO @ &2

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de los recibos de némina registrados.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKA810514BE9 = ESTADODELSERVICIO @ %%

Némina x

+ AcReGAR [X cANCELAR = D REFRESCAR [2 TiMBRAD B peTALLE ERIFICAR & IMPRIMR 3 ENVIAR 2] DESCARGAR MAS.. v | Buscar Q v
Nimero de documento Fechade emision ¥ RFC Nombre Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion
NOM0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido si 4580.82
NOM0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido Si 4,580.82

2. Exporta el listado
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MAS...

En la barra de herramientas, haz clic en el boton Mas

y selecciona el formato de exportacion

que mejor se adapte a tus necesidades: Excel o PDF.
ingf;?;:tAngNOR Banamex Cuenta Corriente # 245893217451 ADMINISTRADOR ¥ &= ESTADO DEL SERVICIO 0 °
Némina £
+ acrecAR [X cancear | 9 RerRescAR (8 TiMBRAD =) peTALLE ERIFICAR & IMPRIMIR D Enviar () DESCAR M&S «  Buscar Q v
Nuamero de documento Fecha de emision v RFC Nombre Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion
NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido Si 4,580.82

3. Consulta el archivo exportado

>
1 Registro

La aplicacion iniciara el proceso de exportacion automaticamente. Al finalizar, abre la carpeta Descargas

de tu equipo y localiza el archivo generado, identificado con el Registro Federal de Contribuyentes

(RFC) del emisor.

J Descargas

N
@ Nuevo ~

> @ OneDrive - Persc

@M Escritorio #
' Descargas #
= Documentos #
Pq Imagenes #
~ Aspel »
~ Sistemas Asp #

| @) Musica »

188 elementos

i » Descargas

Nombre

~ Hoy

@"'_. AKAB10514BE9-Nomina
~ Al principio de este mes

Tﬂ AKA810514BE9-Honorarios

[¢] EKU9003173CIHHOND000000002 (1)

e EKU9003173C9HHONOOCO000002 (1)
~ El mes pasado

[¢] EKU9003173C9FD0O000000025

v C

.

‘N Ordenar ~ Ver ~

Buscar en Descargas »r

A continuacién, se muestra un ejemplo del archivo exportado en formato Excel.
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E =

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina

Fc'umuhjs Datos Revisar Vista NitroPro 2 Indicar. Raquel... ,Q'.Comparti!

g X Arial <12 AR == F General - E‘%Formato condicional - gmlnsertar =
0 EE T i - + | § - % o [P Darformato como tabla~ X Eliminar ~ | [¥] - O~

Pe?a{ 4 HKEE |- 2 & e &~ P L:JEstilus de celda ~ El Formato ~
Portapapeles & Fuente IF] Alineacién G Nimero & Estilos Celdas

Al = f Nodmero de documento

A B ‘ c D ‘ E | F G

1 Ndmero de d Fecha de em RFC Nombre Estatus Timbrado  Total($)

2 NOMO00000(14/01/2022 ROMRS6020 Alicia Acosta Emitido Si 4580.82

3

4

| AKA810514BE9-Nomina = (3) 1
Listo H HT = 100

iBien hecho! Ahora conoces como exportar el listado de recibos de ndmina desde la version web para

disponer de la informacion en el formato que mejor se adapte a tus necesidades.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

