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Generar reporte de 6rdenes de compra - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Generar reporte de 6rdenes de compra - Web
https://www.youtube.com/watch?v=L9IvJiS4fTE

ID del tutorial: SATA-ADM-061734

Generar el reporte de 6rdenes de compra desde la version web permite concentrar los comprobantes
registrados durante un periodo determinado. Es util para revisar las adquisiciones realizadas, identificar los
documentos procesados y consultar los datos de los proveedores. Esta informacion favorece el control de
las compras y agiliza la preparacion de revisiones administrativas. Ademas, el reporte se puede guardar,

imprimir o enviar por correo electrénico.

1. Ingresa a la ruta

Dirigete a la parte superior izquierda de la ventana principal y selecciona el botén Menu (») para

B Ordenes compra

desplegar las opciones. Después, selecciona Ordenes de compra y haz clic en Reporte

resumen.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ o
RFC: AKAB10514BE9 == ESTADODELSERVICIO @ %%

aspel ADM

versién premium

2. Define los criterios de filtrado
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https://www.youtube.com/watch?v=L9lvJi54fTE

La aplicacion mostrara una ventana para delimitar los datos que se incluiran. Captura o selecciona los

campos de acuerdo con la consulta que deseas realizar.

21

Para localizar los registros y establecer las fechas con mayor precision, utiliza los iconos Lupa

y Calendario

Filtros

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ﬁ .

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADO DEL SERVICIO 0 °

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

B Reporte resumen™

FILTROS

&

Documento inicial Q Documento final Q
Procesados:

Todos N

Fecha inicial Fecha final

01/07/2026 (i 31/07/2026

Razon social RFC
ORDENAMIENTO

Ordenado por:

Docnenio X Ascendente © Descendente

Este reporte se enviara por correo electronico a:

Correo electrénico

ACEPTAR CANCELAR

Documento inicial / final: indica el rango de 6rdenes de compra que se incluiran.
Procesados: selecciona Todos, Si o No, segun el estado de los documentos que deseas
consultar.

Fecha inicial / final: establece el periodo en el que se elaboraron las érdenes.

Razén social / RFC: selecciona un Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del listado para
completar automaticamente la razén social correspondiente.

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &

B Reporte resumen™

FILTROS

B
Documento inicial Q Documento final Q
Procesados:
Todos N
Fecha inicial Fecha final
01/07/2026 8 31/07/2026
Razén social Q RFC

Ordenamiento y envio

Ordenado por: elige el criterio para organizar los datos. Por omision, el sistema los ordena
por documento.

Ascendente / Descendente: define la secuencia en la que aparecera la informacion.

Este reporte se enviara por correo electronico a: habilita esta opcion para enviar el archivo
generado en formato PDF.

Correo electrénico: captura la direccion a la que se enviara el reporte.
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ORDENAMIENTO
g:)r
nto

Este reporte se enviard por correo electrénico a:

Ordenado
Docume

Correo electrénico

3. Genera la vista preliminar

Ascendente © Descendente

ACEPTAR

Al finalizar, haz clic en el botén Aceptar

para consultar la vista preliminar del reporte.

Empresa DEMO ADMINISTRADOR — e O
v ESTADO DEL SERVICIO
RFC: AKAB10514BE9
Reportes x
a
& Imprimir - [ Guardar -+ | #% Pagina de1 Q 100% - [ Continuo ~
a
1 Empresa DEMO
Resumen de Orlienes de Compras
EMPRESA
DEMO
icilio y Lugar de expedicion:
Col. Florida, Ciudad de Mé> Alvaro Obregoén, Ciudad de México, MEX.Méxic
Fechaiinicial elaboracion: 01/05/2022 Fecha final elaboracion: 31/07/2022
Desde documento: Hasta documento:
Nombre: RFC:
Documents  Fecha Fromesad  Subiol  Deseserio VA IVARetend ISR Retenido impiocal  Imp local Tipo de cambia  Total
" Trastadaco reten trastagado
Gz ] 500 = 73 700 oo 000 000 Tou000 1658
ORDOVCO0BONZE 0110672022 si 000 000 00 000 000 000 000 1000000 000
ORDD0CO000Z7 30082022 No c000 0.0 000 000 o000 000 o0 1000000 000
oRDOO0O000ZE 231082022 No 100000 000 18000 000 000 000 000 1000000 11000
D0000000025 230512022 No 000 000 100 000 o0 000 o0 1000000 150
oRDD00O0O0ZS 231082022 No 10000000 000 o000 000 000 000 000 1000000 1600000
ORDNGNGZE 23062022 No 12000 om0 1020 0% 000 0% 0 100000 1320
oRDO0GOO000ZZ 231082022 No 100000 oo 12000 000 000 000 000 1000000 116000
ORDOOCO00O0Z1 2310872022 No 000 000 @250 000 000 000 o000 1000000 67280
ORDO0CO0000Z0 231082022 No 27 000 330 000 000 000 o0 100000 250
RDDOCODOVTE 23082022 No 00 000 108 000 000 000 o000 100000 10208
oRDD0CODOVTE 23082022 No 000 000 000 000 o000 000 o0 1000000 000
ORDO0CO000TT 23082022 No 10100000 000 zsa00 000 000 000 000 1000000 11785000
ORDOOCO00ODTS 2310872022 No 375000 000 ‘w0000 000 000 000 000 1000000 425000
0000000015 22105/20 s 2les000 000 30200 000 000 000 000 1000000 28200
RDOCO0OTS 23082022 s 000 240 1242 000 000 000 o0 10000 eoo2
ORDDOCODO0TE 23082022 s 120000 000 10200 000 o000 000 000 1000000 136200
ORDDOCO0O0TE 23082022 No L% 000 128 000 000 000 o0 1000000 028
ORDOOCO0NODTT 1710872022 si 500000 000 0000 000 000 000 000 1000000 530000
GRDD0CD00O0TD 16082022 No oo 000 000 000 o000 000 o0 1000000 000
GRDOOCO0NONE 12052022 No 222750 o000 24 000 000 000 000 1000000 280980
ROD0COO0ONE 12082022 No oo 000 000 000 000 000 o0 1000000 000
ORDO0C000O0T 02108120 No 45 01 070 057 0 000 o0 1000000 s
ozoszez2 No 2000 000 a7 24 000 050 0% 100000 a205
Totaiez e e L Y EXi] oo w00 o0 T4 555
Resumen de los totales por impuesto: S
v

4. Imprime o guarda el reporte

En la barra de herramientas, selecciona Imprimir

I:_] Guardar -

e

o Guardar para almacenar el re

Excel.

i | e
#= Impnimir ~ o
para obtener una copia fisica

porte en tu equipo en formatos PDF, HTML, Word o

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADO DEL SERVICIO

e

Reportes x

Pagina Q 100% - [ Contin

& Imprimir I} HGuardar - | #%

uo -

1

EMPRESA
DEMO

Resum

Domicilio y Lugar de expedicion:
Col. Florida, Ciudad de México, Alvaro Obregén, Ciudad de México

Empresa DEMO
RFC: EKU9003173C9
en de Ordenes de Compras

MEX.México

Fechainicial elabora : 01/05/2022
Desde documento:

Nombre:

Fecha final elaboracion: 31/07/2022
Hasta documento:
RFC:

jPerfecto! Generar el reporte de 6rdenes de compra desde la versidon web permite consultar, organizar y

guardar la informacion de las adquisiciones regist

radas.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

