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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte detallado de cotizaciones -
Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Generar el reporte detallado de cotizaciones - Web
https://www.youtube.com/watch?v=hkQ RFFAQow

ID del tutorial: SATA-ADM-061707

Generar el reporte detallado de cotizaciones desde la version web permite conocer los comprobantes
elaborados durante un periodo determinado. En él se muestran datos como clientes, productos, costos y
estado de procesamiento. Su consulta facilita el seguimiento de las operaciones comerciales y la toma de

decisiones. Ademas, ofrece opciones para guardar, imprimir o enviar los resultados por correo electrénico.

1. Ingresa a la ruta

Dirigete a la parte superior izquierda de la ventana principal y selecciona el botén Menu (») para

E Cotizaciones

desplegar las opciones. Después, selecciona Cotizaciones y haz clic en Reporte

resumen.
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2. Define los criterios de filtrado
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https://www.youtube.com/watch?v=hkQ_RFFA0ow

La aplicacion mostrara una ventana para delimitar los datos que se incluiran. Captura o selecciona los
campos de acuerdo con la consulta que deseas realizar.

21

Para localizar los registros y establecer las fechas con mayor precision, utiliza los iconos Lupa y

ﬁ .

Calendario
B Reporte resumen*®
Documento inicial Q Documento final Q
Procesados
Todos v
Fecha inicial Fecha final
01/07/2026 i 31/07/2026
Raz6n social Q RFC
Reporte detallado
Producto inicial Producto final
ORDENAMIENTO
Ordenado por:
Documenio X Ascendente © Descendente
Este reporte se enviara por correo electrénico a

Correo electrénico

Filtros

. o Documento inicial / final: indica el rango de comprobantes que se incluiran.

o Procesados: selecciona si deseas consultar todos los documentos o Unicamente los
procesados o0 no procesados.

o Fecha inicial / final: establece el periodo de elaboracion de las cotizaciones.

o Razén social / RFC: selecciona un Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del listado para
completar automaticamente la razén social.

o Reporte detallado: activa esta casilla para mostrar el desglose de los datos.

o Producto inicial / final: define el rango de productos incluidos en las cotizaciones.

o Incluir costos: habilita esta opcién para agregar los costos correspondientes.

Empresa DEMO
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[ Reporte resumen*

FILTROS
By
Documento inicial Q Documento final a
Procesados
Todos w7
Fecha inicial Fecha final
01/07/2026 i 31/07/2026
Razon social Q RFC
Reporte detallado
Producto inicial Producto final

Ordenamiento y envio

. o Ordenado por: define el criterio para organizar los datos. Por omision, se presentan por
documento.
o Ascendente / Descendente: selecciona el orden en que se mostraran los datos.
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o Este reporte se enviara por correo electrénico a: activa la casilla para enviar el archivo
generado en formato PDF.

o Correo electrénico: captura la direccion a la que se enviara el reporte.

ORDENAMIENTO

Ordenado&or
Documento v

Ascendente © Descendente
Este reporte se enviard por correo electrénico a:
Correo electrénico
3. Consulta la vista preliminar
ACEPTAR
Al finalizar, haz clic en Aceptar para consultar la vista preliminar del reporte.
E:;D;iias?oi';ﬂzm ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%

Reportes x

& Imprimir - | Guardar - | # Pagina de Q 100% ~ [ Continuo ~

Empresa DEMO
1 RFC: EKU9003173C9
Resumen de cotizaciones

EMPRESA
DEMO
Domicilio y Lugar de ex
Col. Florida, Ciudad d aro Obregén, Ciudad de México, MEX Méxi
Fecha inicial elaboracién: 01/07/2026 Fecha final elaboracién: 31/07/2026
Desde documento: Hasta documento:
Nombre cliente: RFC cliente:
Tosuments =0 Processd  Subodl  Descuento  IVA  IVARetenido [SRReierido Imp local  Imp. focal Tipo de cambio  Toll
o T T o refenido _trasladado
07T T e 5o B o0 o0 000 R
20072028 s 1000 000 150 000 000 000 000 1000000 160
Totaes 7728 w0 =3 000 w00 w00 w00 EEY
Resumen de los totales por impuesto:
Total de |.V.A. = 436
Total de |.V.A retenido = 0.00
Total de I.S.R retenido = 0.00
Total d - 0.00
Total d 0.00
Lo incluyen en el calculo de los totales

Documentos generados en délares|
Total de registros impresos: 2

(USD)

4. Imprime o guarda el reporte

=1 S
] ] .. ¥ Imprimir * o
En la barra de herramientas, selecciona Imprimir para obtener una copia fisica o

E] Guardar -

Guardar para almacenarlo en tu equipo en formatos PDF, HTML, Word o Excel.
EchD;iias?oEs,:AAOBm ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%
Reportes x
& imprimir - [ Guardar - | # Pagina det Q 100% ~ [ Continuo ~
B
Empresa DEMO
1 RFC: EKU9003173C9

Resumen de cotizaciones
EMPRESA
DEMO

Domicilio y Lugar de expedicion:
Col. Florida. Ciudad de México. Alvaro Obreaén. Ciudad de México. MEX México

iBuen trabajo! Generar el reporte detallado de cotizaciones desde la versién web facilita la consulta y el
seguimiento de los comprobantes registrados.

PAGINA 3 DE 4



¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

