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Generar reporte resumen de pagos - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Generar reporte resumen de pagos - Web
https://www.youtube.com/watch?v=_skJ50cx70M

ID del tutorial: SATA-ADM-061546

Generar el reporte resumen de pagos desde la versién web permite consultar los comprobantes
registrados durante un periodo determinado. Este informe organiza los datos segun los filtros
seleccionados y facilita su revision, impresion o almacenamiento. Se utiliza para dar seguimiento a los

pagos y disponer de informacion precisa al realizar controles administrativos.

1. Accede al reporte resumen

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Ment

Pagos
Pagos y, posteriormente, pulsa Reporte resumen.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

(»), selecciona

ADMINISTRADOR ¥ o= ESTADODELSERVICIO @ &%

aspel ADM

version premium

2. Define los criterios del reporte

La aplicacién mostrara una ventana para seleccionar la informacion que se incluira en el reporte. Utiliza los

Q

iconos Lupa y Calendario para localizar los datos con mayor precision.
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https://www.youtube.com/watch?v=_skJ5ocx70M

ESTRIBOS VILLASENOR

ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKAB10514BE9 = ESTADODELSERVICIO @ &%

© Reporte resumen*

Documento inicial Q Documento final @
Estado de CFDI

Todos v

Resultado cancelacion

Fechainicial Fecha final
01/09/2023 i) 30/09/2023 &
Razon social RFC
ORDENAMIENTO
Ordenado por

Documento v

o D

Este reporte se enviar por correo electrénico a

Correo electrénico l

ACEPTAR CANCELAR
Filtros

. o Documento inicial / final: indica el rango de comprobantes que se mostraran en el reporte.
o Estado del CFDI: selecciona el estado del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI):
Todos, Timbrado, Pendiente o Cancelado.
o Fecha inicial / final: establece el rango de fechas en que se elaboraron los documentos.
o Razén social / RFC: selecciona un Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del listado. El

sistema completara automaticamente la razén social correspondiente.

il s ADMINISTRADOR ¥
RFC: AKA810514BE9 = ESTADODELSERVICO @ %t

© Reporte resumen*

FILTROS

Documento inicial Documento final Q

&o

Estado de CFDI

Todos w7
Resultado cancelacion:

Todos

Fecha inicial Fecha final
01/07/2026 & 31/07/2026

Razén social QU RFC

Ordenamiento

. o Ordenado por: el sistema organiza los datos por documento de manera predeterminada.
Selecciona otro criterio cuando sea necesario.
o Ascendente / Descendente: define el orden en que se presentara la informacion.
o Este reporte se enviara por correo electronico a: habilita esta opcién para enviar el archivo
generado en formato PDF.
o Correo electréonico: captura la cuenta a la que se enviara el reporte.

ORDENAMIENTO
Ordenadoﬂ(or
Documento v

Este reporte se enviara por correo electrénico a:

Ascendente © Descendente

Correo electrénico

3. Genera el reporte
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ACEPTAR
Después de establecer los criterios, haz clic en Aceptar . La aplicacion mostrara la vista

preliminar del reporte.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =
RFC: AKAB10514BE9 == ESTADODELSERVICO @ &%

Reportes x

& Imprimir - | Guardar - | #% Pagina de1 @, 100% - [ continuo ~

Empresa DEMO
1 RFC: EKU9003173C9
Resumen de comprobantes de pagos
EMPRESA
DEMO
Domicilio y Lugar de expedicion:
Col. Florida, Ciudad de México, Alvaro Obregén, Ciudad de México, MEX.México

Fecha inicial elaboracion: 01/07/2026 Fecha final elaboracion: 31/07/2026
Desde documento: Hasta documento:
Nombre cliente: RFC cliente:
4. Imprime o guarda el reporte
Desde la vista previa puedes realizar las siguientes acciones:
= = i
., = mprimir ~ . _ _ _
e Imprimir : envia el reporte a una impresora configurada en tu equipo.
E] Guardar - , .
o Guardar : almacena el documento en alguno de los formatos disponibles, como

PDF, HTML, Word o Excel.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKAG105148E9 = ESTADODELSERVICO @ £

Reportes x

& Imprimir - | Guardar - | #% Pagina de1 Q. 100% - [ Continuo ~

B

Empresa DEMO
RFC: EKU9003173C9
Resumen de comprobantes de pagos

oY

EMPRESA
DEMO

iGenial! Ya conoces como generar el reporte resumen de pagos desde la versién web y obtener la

informacién de forma organizada.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Sloney A e e pra Adriisacion satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

