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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Generar reporte de resumen de notas de venta
- Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Generar reporte de resumen de notas de venta - Web
https://www.youtube.com/watch?v=4W60V4ki1CO

ID del tutorial: SATA-ADM-061436

Generar el reporte resumen de notas de venta desde la version web concentra los comprobantes emitidos
durante un periodo determinado, con filtros por fecha, cliente, estado o producto. Esta informacién resulta
util para revisar importes, costos y documentos cancelados antes de realizar un analisis o una revision
administrativa. De esta manera, se agiliza el seguimiento de las operaciones y se mantiene un mejor
control de las ventas.

1. Ingresa a la ruta

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») y selecciona

% Notas de venta

Notas de venta . Después, haz clic en Reporte resumen.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ o5
RFC: AKAB10514BE9 == ESTADODELSERVICIO @ %%

aspel ADM

versién premium

2. Define los criterios del reporte
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https://www.youtube.com/watch?v=4W6OV4ki1C0

La aplicacién mostrara una ventana donde podras indicar los filtros para generar el reporte. Para realizar

ﬁ .

una seleccion mas precisa, utiliza los iconos Lupa y Calendario
EFmCDLeKSAz%ES';AAOBEQ ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICO @ €%
B8 Reporte resumen™
FILTROS a
Documento inicial [y Q Documento final a
Edo. Documento:
Todos ~
Fecha inicial Fecha final
01/07/2026 =} 31/07/2026
Razon social Q RFC Q
Reporte detallado
Producto inicial Producto final
Incluir costos
Filtros:
. o Documento inicial / final: indica el rango de comprobantes que se incluiran.

o Estado del documento: selecciona el estado de las notas de venta como Todos o
Cancelado.

o Fecha inicial / final: establece el periodo de emisién de los documentos.

o Razoén social / RFC: elige el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del cliente para
completar automaticamente su razén social.

o Reporte detallado: activa esta casilla para incluir la informacion de las partidas.

o Producto inicial / final: selecciona el rango de articulos que deseas consultar.

o Incluir costos: habilita esta opcidn para agregar los costos de los productos.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ ==
RFC: AKA810514BE9 == ESTADO

B3 Reporte resumen™

Documento inicial I Q Documento final Q

Edo. Documento:

Todos v

Fecha inicial Fecha final

22/07/2026 8 31/07/2026

Razén social Q RFC
Reporte detallado

Producto inicial Producto final
Incluir costos

Ordenamiento:
. o Ascendente / Descendente: define el orden en que se presentaran los resultados.

o Este reporte se enviara por correo electrénico a: marca esta casilla para recibir el archivo
en formato PDF.

o Correo electrénico: captura la direccion a la que se enviara el reporte.
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ORDENAMIENTO

Ordenado&or
Documento v

Ascendente © Descendente
Este reporte se enviard por correo electrénico a:
Correo electrénico
3. Genera el reporte
ACEFTAR
Al concluir, haz clic en Aceptar . La aplicacién mostrara la vista preliminar con la informacion

que cumple los criterios establecidos.

Empresa DEMO

v =
RFC: AKAS10514BE9 ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVICO @ ¥

Reportes &3

& imprimir + | Guardar + | # Pagina de1 Q_100% ~ [ Continuo ~

Empresa DEMO
1 3 RFC: EKU9003173C9
Resumen notas de ventas
EMPRESA
DEMO
Domicilio y Lugar de expedicién:

Col. Florida, Ciudad de México, Alvaro Obregon. Giudad de México, MEX.México

Fecha inicial elaboracion: 01/07/2026 Fecha final elaboracion: 31/07/2026
Desde documento: Hasta documento:
Nombre cliente: RFC cliente:
Gosuments Fecha — Sindssg - Subtot Descuenis Tofds IVA — Tipo de carbic Tobr
RVGHORI00008 ToaE s 76000 600 7600 000000 7600
Tomier 5000 oo 2500 w7500

Resumen de los totales por impuesto:
Total de LV.A. = 24.00
Los documentos cancelados no se incluyen en el clculo de los totales

*Dogumentos generados en dalares(USD)

La columna Sin desglose de impuestos: Si (S) o No (N)

Total de registros impresos: 1

4. Imprime o guarda el reporte

| | N | o WS Imprimir -
Desde la vista previa, puedes imprimir el reporte mediante el boton Imprimir o guardarlo

E] Guardar -

en tu equipo con el boton Guardar , seleccionando alguno de los formatos disponibles,

como PDF, HTML, Word o Excel.

Empresa DEMO

v =
RFC: AKAS10514BE9 ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVicO @ X

Reportes x

&\mpr\rgr + [ Guardar ~ | # Pagina de1 Q_100% + [ Continuo ~

Empresa DEMO
RFC: EKU9003173C9
Resumen notas de ventas

iBuen trabajo! Generar el reporte resumen de notas de venta desde la version web permite consultar y

analizar las operaciones registradas .

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

