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Videos del tutorial

ADM - Configurar opciones avanzadas de Documentos e impuestos - Web
https://www.youtube.com/watch?v=DIgKGG8-GO8

ID del tutorial: SATA-ADM-061405

Configurar las opciones avanzadas de Documentos e impuestos desde la versiéon web permite definir el
funcionamiento de distintos parametros relacionados con el envio de documentos, el timbrado y la
asignacion de valores predeterminados. Utiliza esta configuracién cuando necesites adaptar estos
procesos a la forma de trabajo de tu empresa, para facilitar las operaciones diarias y mantener un mejor
control de la emisién de documentos.

1. Accede a la configuraciéon avanzada

En la parte superior derecha de la ventana, haz clic en el icono Configuracién ¢ , Selecciona la seccion

Documentos e

0 impuestos

Documentos e impuestos y, después, abre la pestafia Avanzado.
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2. Configura las opciones disponibles
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https://www.youtube.com/watch?v=DIgKGG8-GO8

Captura o modifica la informacion correspondiente en los siguientes campos:

« Enviar los documentos a los clientes que tengan configurado correo electrénico: al finalizar la

generacion del comprobante, el sistema enviara automaticamente el archivo XML al correo

electronico registrado.

» Enviar con copia para mi los comprobantes y documentos de cuentas por cobrar: activa esta

casilla para recibir automaticamente una copia de los documentos generados en formatos PDF y

XML.

« Plantilla de envio de documentos / cotizaciones: personaliza el contenido que se mostrara en el

correo al enviar documentos o cotizaciones.

« Condiciones de timbrado: selecciona la casilla para timbrar el comprobante de forma manual

después de generarlo. Si permanece desmarcada, el proceso se realizara automaticamente.

ESTRIBOS VILLASENOR

RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ &5 FSTADO DEL SERVICIO

o

Configuracién

Documentos e
impuestos

(o)
Certificado digital

[=1]
Formatos y
decimales

Firma del contrato

Cuentas por cobrar
y por pagar

® GUARDAR | [ sALR @ avupa

Indica los documentos, las tasas de impuestos y complementos

IMENTOS COMPLEMENTO AVANZADO
Correo electrénico 75
%E‘mer los decumentos a los clientes que tengan configurado correo electrénico. Plantilla de envio de documentos
Enviar con copia para mi los comprobantes y documentos de cuentas por cobrar. Plantilla de eavio de cotizaciones

Condiciones de timbrado para documentos

Timbrado manual (No incluye generados desde Aspel tienda o Portal de facturacién)
Asignar claves por defecto a productos sin clasificacion
“Clave SAT 01010101 Q No existe en el catélogo
“Unidad de medida SAT He7 Q Pieza

Para montos maximos se requiere una clave de confirmacion

Monto méaximo para la expedicién de comprobantes fiscales. 0000000000909.09

« Claves por defecto para productos sin clasificacion: selecciona la clave y la unidad de medida

del Servicio de Administracion Tributaria (SAT) que se aplicaran a los articulos que aun no tengan

estos datos asignados.

+ Monto maximo para la expedicion de comprobantes fiscales: consulta o modifica las cantidades

establecidas en el sistema conforme a los valores propuestos por el SAT.

» Asignar cliente por defecto para facturas globales: elige el registro que se utilizara al generar

este tipo de comprobantes.
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Datos dela Indica los documentos, las tasas de impuestos y complementos
empresa
MENTOS COMPLEMENT AVANZADO
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e Asignar claves por defecto a productos sin clasificacidp
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*Clave SAT 01010101 Q No existe en el catélogo
(5]
Certificado digital *Unidad de medida SAT Ha7 Q Pieza

Para montos méximos se requiere una clave de confirmacion
=1] Monto maximo para la expedicién de comprabantes fiscales 9999999999999.99
Formatos y
decimales

Monto méximo para la expedicion de comprobantes de nomina 0000099009999.99

SOLICITAR CLAVE DE CONFIRMACION

Firma del contrato

Asignar cliente por defecto para facturas globales

Cuentas por cobrar RFC: AXX01010° Q AL PUBLICO EN GENERAL
Y por pagar
Nota: utiliza el icono Lupa para consultar los catalogos y facilitar la captura de la informacion.

3. Guarda la configuraciéon

T,
- . . [ GUARDAR . .
Al finalizar, haz clic en el botén Guardar para almacenar los cambios realizados.

Configuracion %

® cuarDAR | [ saLR @ Avupa
[ Datos de la empresa

Indica los documentos, las tasas de impuestos y complementos N
OCUMENTOS COMPLEMENTOS AVANZADO
gy Documentos e Correo electronico R
impuestos
Enviar los documentos a los clientes que tengan configurado correo electronico. Plantilla de envio de documentos
Enviar con copia para mi los comprobantes y documentos de cuentas por cobrar. Plantilla de envio de cotizaciones

@z Certificado digital

Condiciones de timbrado para documentos

jExcelente! Configurar las opciones avanzadas de Documentos e impuestos desde la versién web permite
personalizar el envio de documentos, el timbrado y los valores predeterminados de acuerdo con las
necesidades de tu empresa.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Sokcnesy s o oo e b Aditocn satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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