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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Configurar Cotizaciones - Movil

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Configurar cotizaciones - Movil
https://www.youtube.com/watch?v=8tnxnX53PNs

ID del tutorial: SATA-ADM-061116

Configurar las cotizaciones desde la version moévil te ayuda a dejar definidos los datos que se aplicaran al
presentar una propuesta comercial a tus clientes. Desde esta opcidn puedes establecer la numeracién, los
impuestos y el formato de cada documento. Realiza este ajuste antes de comenzar a elaborarlas o cuando
cambien las condiciones que utilizas habitualmente. Asi, cada propuesta conservara una estructura

uniforme y estara lista para compartirse desde la aplicacion.
A continuacion, te indicamos el proceso:
1. Accede a la ruta

» O

Ingresa a Configuracion , pulsa en la opcion Configuracion

il

y selecciona Cotizaciones

Configur@cién

Indica los documentos que manejas en tu empresa.

. Aplica
Notas de crédito ;
Manejar arrendamientos “
'Y i Aplica
&  Honorarios *Régimen Fiscal
General de Ley Personas Morales
i Aplica 601 rd
B  Arrendamientos
Puedes personalizar la serie y folio inicial de tus documentos si asi lo
. Aplica deseas.
E Cotizaciones
*Serie
. . R
Or (Certificado Digital
*Folio inicial Ultimo folio
Inicio Configuracién
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2. Define la informacion

Considera que los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios para la emision del

Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

Completa la siguiente informacion:

« Manejar cotizaciones: selecciona Si para habilitar su emisién y mostrar los campos disponibles. Si

eliges No, permaneceran ocultos.

« Serie: captura las letras que identificaran los folios. El sistema las utilizara para numerar los

documentos de forma consecutiva.
» Folio inicial / final: establece el niumero con el que comenzara la secuencia. El folio final se

actualizara automaticamente conforme se generen nuevos registros.

+ Impuestos por aplicar: selecciona los impuestos que correspondan.

Configuracion

Notas de crédito

o
-

Honorarios

"
A

Arrendamientos

B =B

Cotizaciones

g

Certificado Digital

]

Inicio

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica

Indica los documentos que manejas en tu empresa.

Manejar Cotizacion n
’ S

Puedes personalizar la serie y folio inicial de tus documentos si
deseas.

Serie

CTZ

*Folio inicial Ultimo folio

Selecciona los impuestos que aplican de acuerdo a tu empresa

o

Configuracion

« Formato de emision: elige la plantilla que utilizaras para generar las cotizaciones.

asilo

Configuracion

&

Notas de crédito

o
-

Honorarios

B* Arendamientos

E Cotizaciones

Or (Certificado Digital

®

Inicio

3. Guarda los cambios

Aplica

Aplica

Aplica

Aplica

Indica los documentos que manejas en tu empresa.

Aplica IEPS

b

(*)Datos obligatorios
Selecciona el tipo de formato de emisién.

Elegante
(Vertical/Carta)

e

Configuracién
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&
Al finalizar, pulsa el icono Guardar para conservar la informacién capturada.

jPerfecto! Configurar las cotizaciones desde la versiéon movil permite dejar preparados los datos

necesarios para generar propuestas comerciales con una estructura definida y uniforme.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e R——" satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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