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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Completar perfil - Datos de la empresa - Móvil
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Completar perfil Datos de la empresa - Móvil
https://www.youtube.com/watch?v=01o7Pq8amAg

ID del tutorial: SATA-ADM-060874

Completar el perfil de datos de la empresa desde la versión móvil te permite registrar la información fiscal y
comercial de tu negocio para utilizarla en diferentes procesos de la aplicación. Puedes realizar esta
configuración al comenzar a usar la aplicación o cuando necesites actualizar algún dato. Así, tendrás

disponible la información necesaria para identificar a tu empresa y generar documentos desde tu
dispositivo móvil.

1.  Accede a la configuración

Ingresa a Configuración  , pulsa nuevamente en Configuración   y selecciona Datos de la

empresa  .

2. Captura la información de tu empresa

https://www.youtube.com/watch?v=01o7Pq8amAg
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Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios para la emisión del Comprobante Fiscal
Digital por Internet (CFDI). 

Ingresa los datos solicitados. Para consultar la información fiscal, puedes apoyarte en la Constancia de
Situación Fiscal (CSF) de la empresa.

Logotipo: selecciona una imagen en formato JPG que represente a tu empresa. El archivo no debe
exceder los 4 MB.
RFC: muestra el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la persona física o moral registrada.

Pulsa el ícono Preparación datos de timbrado  para verificarlo.

Razón social: indica el nombre o denominación con la que está registrada la empresa.
Nombre comercial: captura el nombre con el que tu negocio se identifica comercialmente.
Código postal: ingresa el código postal correspondiente al domicilio fiscal.
Correo electrónico: configura el comportamiento del envío de documentos por correo y define si
deseas recibir copias de los comprobantes, así como controlar el timbrado manual.

Enviar los documentos a los clientes que tengan configurado correo electrónico:
habilita esta opción para enviar los documentos a los clientes que tengan registrada una
dirección de correo.
Enviar con copia para mí los comprobantes y documentos de cuentas por cobrar: activa

esta opción para recibir una copia de los comprobantes y documentos enviados.
Timbrado manual de documentos: selecciona esta opción para realizar el timbrado de los
documentos de forma manual.

https://www.sat.gob.mx/portal/public/tramites/constancia-de-situacion-fiscal
https://www.sat.gob.mx/portal/public/tramites/constancia-de-situacion-fiscal
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Claves por defecto a productos sin clasificación: configura los valores que se asignarán
automáticamente a los productos que no tengan definida una clasificación fiscal.
Clave SAT: habilita esta opción y selecciona la clave del Servicio de Administración Tributaria (SAT)
que se utilizará por defecto.
Unidad de medida SAT: activa esta opción y elige la unidad de medida que se asignará de manera
predeterminada a los productos que no tengan una unidad asignada.

Monto máximo para la expedición de comprobantes fiscales: consulta o establece el importe
máximo aplicable. El sistema muestra inicialmente los valores definidos con base en las

disposiciones del SAT.

Plantillas de envío de documentos / cotizaciones: modifica el contenido de las plantillas que se
utilizarán al enviar documentos o cotizaciones.
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Decimales en precios y costos: define la cantidad de decimales que se utilizarán en los precios y
costos. Puedes establecer entre 2 y 6 decimales.
Decimales en cantidades: indica la cantidad de decimales que se utilizarán al capturar existencias
y otras cantidades. Puedes establecer entre 2 y 6 decimales.

Nota: utiliza los catálogos disponibles mediante la lista desplegable  para seleccionar la
información requerida.

3. Guarda los cambios

Al finalizar la captura, pulsa Guardar  para almacenar la información de la empresa.

¡Bien hecho! Completar el perfil de datos de la empresa desde la versión móvil te permite mantener
disponible la información fiscal y comercial necesaria para utilizarla en los distintos procesos de la
aplicación.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

