l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Asociar documentos a una cotizacion - Movil

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Asociar documentos con una cotizacion Moévil
https://www.youtube.com/watch?v=MidsSU7Zhbo

ID del tutorial: SATA-ADM-060659

Asociar documentos a una cotizacion desde la versidn movil te permite utilizar la informacién previamente
registrada para generar una factura, recibo de honorarios o de arrendamiento. Esta opcion es util cuando
la cotizacion ya fue guardada y necesitas continuar con el documento correspondiente sin volver a

capturar los datos. Asi, agilizas el proceso y reduces la recaptura de informacion.
1. Confirma que la cotizacion esté registrada

Asegurate de tener guardada la cotizacion que utilizaras. Si necesitas crearla, consulta el proceso para
crear o dar de alta cotizaciones desde la version movil.

2. Accede a la cotizacion

En ADM Movil, ingresa a Cotizaciones y haz clic en el registro que deseas utilizar.

r:I Empresa DEMO con
Cotizaciones @ Clientes
$81,067.86 @ $36,265.49
1 factiradas de 13 Saldo de 6 clientes
Pagos recibidos Productos
s $333,391.95 ﬁ 203
En el catalogo
*Informacion del mes en curso
= 7 o
Edo servicio Sincronizar Cerrar sesion

3. Selecciona el documento
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L]
En la parte superior derecha de la ventana, pulsa el icono de los tres puntos *®

4= Cotizacion Cotizacién

y elige Documentos.

\J
# Modificar

QOriginal
Numera de documento:
Fecha de emision:

Utilizado en:
AOEA760814L72
[# Observacion

IVA(%)
16.0000

Cant Descripcién

1.00 MENZERNA 400 250 ML

Moneda:
Subtotal:

o

CTZ0000000034
28/09/2026 10:17:43 a. m.

Precio Importe

103.448276 103.448276

/' Imp.y desc.
103.45

16.55

Haz clic en el tipo de documento que deseas generar a partir de la cotizacion:

o Factura
e Honorarios

e Arrendamiento

Selecciona

®

Y

Factura
o3 .
Ll Honorarlios
o :
@  Arrendamiento

Para este ejemplo, selecciona Factura.

Al elegirla, se abrira la captura de la factura con la informacion registrada previamente en la cotizacion.
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¢ cot Cotizaci6n /" Modificar
Inal
CTZ0000000034
28/09/202610:17:43 a.m
[/ Observacion >
- Factura >
Cant Desceripcién recio Importe
1.00 MENZERNA 400 250 ML ..-$ Honorarios > 103.448276 103.448276
s
B Arendamiento >
) , ]
103.45
IVA: 16.55

4. Verifica la informacion

Revisa los datos trasladados al nuevo documento, como los totales, descuentos e impuestos. Si

necesitas realizar algun cambio, pulsa el icono Modificar

/7

4= Facturas Factura - Agregar @ Datos fiscales B Guardar
CTZ0000000034 Fecha: 28/09/2026
AOEA760814LZ2 D Probar datos para timbrado /' Modificar o\ Elegir v
b
[# Observacion =+ Producto
Cant Descripcién IVA(%)  Precio Importe
1.00 fruta 16.0000 5.000000 5.000000 X
- COMPLEMENTOS 4
Moneda: # Imp.y desc.
e Subtotal: 5.00
esglose de oo .
i 02 # Siobjeto de impuesto. Deoi (0.0000)% 0.00
crédito: lnEsie]
i 25/02/2027 ||IE8 UEU
vencimiento: Ret. IVA: (0.0000)% 0.00

Si necesitas cambiar la cotizacion relacionada, pulsa el icono de los tres puntos ® vy selecciona Quitar

cotizacion "D )

Datos fiscales ‘E} Guardar
I—

Q Probar datos para timbrado 7/ Modificar Q Eleqgir v

Fecha: 28/09/2026

=+ Producto
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Después, vuelve a pulsar el icono de los tres puntos ® | selecciona Cotizaciones % y elige el
nuevo registro que deseas relacionar.

-Agreqar Datos fiscales 3 Guardar &
[

Fecha: 28/09/2026

B2 Probar datos para timbrado /2 Modificar Q Elegir hd

=+ Producto

5. Guarda el documento

™ GUARDAR
Una vez verificada la informacion, pulsa Guardar para registrar el documento

seleccionado. Cuando aparezca el mensaje de confirmacion, selecciona Si para continuar.

4= Facturas Factura - Agregar @ Datos fiscales A Guardar
b
CTZ0000000034 Fecha: 28/09/2026
AOEAT760814L72 [E3 Probar datos para timbrado 7' Modificar A Elegir Vv
[# Observacion =+ Producto
Cant Descripcién IVA(%)  Precio Importe
1.00 fruta 16.0000 5.000000 5.000000 X
+ COMPLEMENTOS i
Moneda: # Imp.y desc.
S Subtotal: 5.00
lesglose de . lle ¢
impuesto: W SfEpeheEn Desc: (5.0000)% 0.25
Crédito: m
i 26/04/9027, | (6 LG
vencimiento: Bat Iva: (0.0000)% 0.00

iGenial! Asociar documentos a una cotizacion desde la version movil agiliza la generacion del documento

correspondiente al reutilizar la informacion registrada previamente.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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