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Exportar informacién de terceros - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Exportar informacion de terceros - Web
https://www.youtube.com/watch?v=vCM2g6h2Ki0

ID del tutorial: SATA-ADM-060343

Exportar la informacion de terceros desde la version web permite obtener en un archivo los datos
registrados en el catalogo. La informacion puede descargarse en Excel o en formato PDF para revisarla,
conservar una copia o compartirla con otras areas. Este proceso puede realizarse cuando se necesita

trabajar con los registros fuera de la aplicacion o utilizarlos en actividades administrativas.

1. Accede al catalogo de terceros

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») y selecciona

Terceros .

Empresa DEMO

INISTRADOR ¥ =
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVICIO @ &%

aspel ADM

versiéon premium

2. Consulta los registros

La aplicacién mostrara el listado de los terceros dados de alta.
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Empresa DEMO

3 v =
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR == ESTADODELSERVICIO @ &%

Terceros &S
+ acrecar /' FicAR @ EUMINAR | 4D RerRescAR B petaue Q mara [ & ENTA | MAS. v | Buscar Q
Nombre il RFC Teléfono Descuento(%) Estado datos timbrado
ADRIAN ENRIQUE LEDESMA HERNANDEZ LEHAB00508G54 0.0000 -
ANGIE PAOLA MACIAS XAXX010101000 0.0000 %)
ARIDAY CASARIN CADA980428EPT 5612955314 0.0000 N
Alfredo Quechulefio Nogueira QUNA950401U29 5571845509 0.0000
Alfredo Campos Rodriguez CARA00818KY3 5514072941 0.0000
Alicia Acosta Esqueda ROMR56020777A 5598789878 0.0000
Almacenes San Pedro Garza SA de CV FEP01021290A 5567898767 5.0000
Altair Aguilar AUGA991108DT3 0.0000
Benjamin Garcia Rivera GARBIOOG04JMA 5528803204 0.0000
Brayan Manjarrez MAGB981031UR0 5566231908 0.0000 -

3. Elige el formato de exportacion

MAS_ |+
En la barra de herramientas, haz clic en el boton Mas y selecciona el formato en el que deseas

exportar la informacién: Excel o PDF.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =5
RFC: AKAS10514BE9 = ESTADODELSERVICD @ &%

Terceros 2
+ acrecar /' FICAR @ E R rerRescAR B oetate © mara B & E MAS.. v~ Buscar Q
Nombre ™ aec Teléfono Descuento(%)  Estado datos timbrado
ADRIAN ENRIQUE LEDESMA HERNANDEZ LEHAB00508G54 0.0000 .
ANGIE PAOLA MACIAS XAXX010101000 0.0000 »)
ARIDAY CASARIN CADA980428EPT 5612955314 0.0000 N
Alfredo Quechulefio Nogueira QUNA950401U29 5571845509 0.0000
Alfredo Campos Rodriguez CARA000818KY3 5514072941 0.0000
Alicia Acosta Esqueda ROMR56020777A 5598789878 0.0000
Almacenes San Pedro Garza SA de CV FEP01021290A 5567898767 5.0000
Altair Aguilar AUGA991108DT3 0.0000
Benjamin Garcia Rivera GARBI00G04JMA 5528803204 0.0000
Brayan Manjarrez MAGB981031URO 5566231908 0.0000 -

45 Registros

4. Consulta el archivo exportado

La exportacion se iniciara automaticamente. Una vez finalizado el proceso, localiza el archivo en la
carpeta Descargas de tu equipo de computo. El archivo se guardara con el Registro Federal de
Contribuyentes (RFC) del emisor como nombre.
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& S v AN i > Descargas v O Buscar en Descargas
\ Descargas # Nombre

= Documentos #

~ Hoy

i AKAS10514BE9-Terceros

P9 Imagenes  #
~ Ayer
Aspel » )
—ﬂ‘] AKAB10514BES-Honorarios
Sist Asp #
e ~ Al principio de esta semana
@ Musica » [#] EKU9003173CIHHONOOO00OO0002 (1)
! -

i Videos » € £xU9003173CIHHON0000000002 (1)
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ADM

188 elementos

,C_’,.Compartir

= Anal - |12 Ml =B General - [;'%Formato condicional - Emlnsertar = 0
0 - NK S~ A A = = -~ $ ~ 9% o EE Darformato como tabla - = @ Eliminar ~ T
Pegar o . R Modificar
D¥F (H-| DA €E 3= - = o [E# Estilos de celda - [=] Formato ~ i

Portapapeles Fuente m Alineacidn | Nimero = Estilos Celdas

Al - S Nombre

A . B . & B . E F G

1 Nombre RFC Teléfono Descuento(% Estado datos timbrado

2 ADRIAN ENRLEHA800508 0.0000 0

3 ANGIE PAOLXAXX010101 0.0000 200

4 ARIDAY CASCADA98042£5612955314 0.0000 0

5 Alfredo QuecQUNA9504015571845509 0.0000 0

6 Alfredo CampCARA00081£5514072941 0.0000 0

7 Alicia Acosta ROMR56020 5598789878 0.0000 0

8 Almacenes S FEP0102129 5567898767 5.0000 0

9 Altair Aguilar AUGA99110¢ 0.0000 0

10 Benjamin Gai GARB90060:5528803204 0.0000 0

11 Brayan Manj: MAGB98103 5566231908 0.0000 0

12 Brian Anaya AARB8804175591620667 0.0000 0

13 DAYANA RUIROMRS56020 0.0000 0

14 DEMO DE EIEKU9003173 0.0000 0

16 Naniala Alav AAMRO7N97 ER220A/27N2 N NANANN n

| AKAB10514BE9-Terceros | (3) < ,

Listo ] = ] -4+ 100

jPerfecto! Exportar la informacion de terceros desde la version web te brinda acceso a la informacion de

tus comprobantes en un archivo listo para consultar, compartir o resguardar.

GsATA

. Asesoria o Tocnologis para  Adrinistracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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