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Exportar listado de érdenes de compra - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Exportar listado de 6rdenes de compra - Web
https://www.youtube.com/watch?v=fCfdiSBYv04

ID del tutorial: SATA-ADM-060275

Exportar el listado de 6rdenes de compra desde la version web permite obtener un archivo con los
documentos registrados en el catalogo. Esta opcidn es util para organizar los datos, llevar controles
administrativos o compartirlos con otras areas. El listado se genera como archivo de Excel o en formato
PDF, segun el uso que se le dara. De esta manera, la informacion puede consultarse sin ingresar

nuevamente a la aplicacion.

1. Accede al listado de 6rdenes de compra

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») y selecciona

B Ordenes compra

Ordenes de compra

Empresa DEMO

s v =
R E0 ADMINISTRADOR == ESTADODELSERVICO @ &}

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de las érdenes de compra registradas.
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Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%
RFC: AKA810514BE9
Ordenes cgmera 3
+ AGREGAR /' MODIFICAR [ cancELAR D ReFREscAR B ™ ENVIAR | MAS. v | Buscar Q v
Namero de documento Fecha de emision RFC ™ Razon social Estatus Utilizado en Total($)
a
ORD0000000004 28/04/2022 AAAOTOTOTAAA Prueba Emitido 56.00
ORD0000000006 02/05/2022 AAAOTOTOTAAA Prueba Emitido 3205
ORD0000000027 30/06/2022 AAAOTOTOTAAA Prueba original 0.00
ORD0000000028 01/06/2022 AAA030102G13 El Parafso SA de CV Original COM0000000054 0.00
ORD0000000029 01/06/2022 AAA030102G13 El Parafso SA de CV original COM0000000055 16.88
ORD0000000007 02/05/2022 AAA030102G13 El Parafso SA de CV Emitido 459
ORD0000000014 23/05/2022 AAA030102G13 El Parafso SA de CV Original COM0000000013 90.02
2. Exporta el listado
MAS..
. . , , . . . .
En la barra de herramientas, haz clic en el botén Mas y selecciona el tipo de archivo que mejor
se adapte a tus necesidades: Excel o PDF.
E:p;e};aﬁ;l;/l;@ ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ %%
Grdenes compra X
+ acREGAR #° moDIFICAR  [X caNcELAR 4D REFRESCAR [E) D © IMPRIMIR ENVIAR | MAS. v Buscar Q v
Numero de documento Fecha de emision RFC Razén social Es{zlus Utilizado en Total(S)
ORD0000000004 28/04/2022 AAAQTOTOTAAA Prueba Emitido 56.00 &
ORD0000000006 02/05/2022 AAAQTOTOTAAA Prueba Emitido 3205
ORD0000000027 30/06/2022 AAAQTOTOTAAA Prueba Original 0.00 .
ORD0000000028 01/06/2022 AAAQ30102613 El Parafso SA de CV Original COMO000000054 0.00
ORD0000000029 01/06/2022 AAA030102613 El Paraiso SA de CV Original COM0000000055 16.88
ORD000000000T 02/05/2022 AAA030102613 El Paraiso SA de CV Emitido 459
ORD0000000014 23/05/2022 AAA030102613 El Paraiso SA de CV Original COM0000000013 90.02
ORD0000000003 14/01/2022 AAA030102613 El Paraiso SA de CV Original 401.70
ORD0000000023 23/05/2022 AOMD970227834 Daniela Aboytes Martinez Enviado por correo 13920
ORD00000000T0 16/05/2022 BBAB30831LJ2 angel demian villanueva Enviado por correo 0.00 S

3. Consulta el archivo exportado

29 Registros

Al finalizar la exportacion, abre la carpeta Descargas de tu equipo y localiza el archivo identificado con el

Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del emisor.
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Aspel » v La semana pasada

Sistemas Asp &
188 elementos

A continuacién, se muestra un ejemplo del listado exportado como archivo de Excel.

,Q;. Compartir

- || - E°  General - Formato condicional ~ gm Insertar - 0
= = ~ § -~ % oo FJPDarformato como tabla~ | #< Eliminar - L
= = b [7 Estilos de celda - E:' Formato ~ -
Portapapeles & Fuente [F] Alineacidn G Nimero & Estilos Celdas

Al = S Ndmero de documento

A B | e D E | F .G
1 Nimero de diFecha de em RFC Razon social Estatus Utilizado en  Total($)
2 ORDO000000(28/04/2022 AAA010101APrueba Emitido 56.00
3 ORDO000000(02/05/2022 AAA010101APrueba Emitido 32.05
4 ORDO000000(30/05/2022 AAA010101APrueba Original 0.00
5 ORDO000000(01/06/2022 AAA030102CEIl Paraisoc S/ Original COMO0000001(0.00
6 ORDO000000(01/06/2022 AAAQ030102CEIl Paraisc S/ Original COMO000000116.88
7 ORDO000000(02/05/2022 AAA030102CEI Paraiso S/Emitido 4.59
8 ORDO000000(23/05/2022 AAAQ030102CEIl Paraisc S/ Original COMO000000190.02
9 ORDO000000(14/01/2022 AAAQ030102CEIl Paraisc S/ Original 401.70
10 ORDO00000(23/05/2022 AOMD97022 Daniela Aboy Enviado por ¢ 139.20
11 ORDO00000( 16/05/2022 BBA830831L angel demian Enviado por ¢ 0.00
12 ORDO000000(23/05/2022 BBA830831L angel demian Original 9.28
13 ORDO000000(23/05/2022 CADA98042¢ ARIDAY CAS Original 672.80
14 ORDO000000(23/05/2022 CAML97052: Luis Castillo Original 0.00
16 ARDANNNNNE IINEMINDT  CAMSA’NAN-CLISANA CALOrininal 14 _A/N

| AKA810514BE9-Ord.-de-compras | (&) ‘ ,

Listo i} = ] + 100

iGran trabajo! Exportar el listado de érdenes de compra desde la version web permite conservar la

informacién en un archivo para futuras consultas.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

A — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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