l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Exportar facturas - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Exportar facturas - Web
https://www.youtube.com/watch?v=k11J7GPe7 E

ID del tutorial: SATA-ADM-060061

Exportar las facturas desde la version web te permite obtener una copia del listado de los comprobantes
registrados en formatos como Excel o PDF. Es util cuando necesitas consultar la informacion fuera de la
aplicacion, compartirla con otras personas, elaborar reportes o llevar un mejor control de tus registros.
Ademas, puedes realizar esta accion en cualquier momento para disponer de los datos cuando los
necesites y facilitar su consulta.

1. Accede al listado de facturas

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

. Facturas >
selecciona Facturas .

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de las facturas registradas.
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https://www.youtube.com/watch?v=k1IJ7GPe7_E

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &

Facturas *

+ AGREGAR fﬁ CANCELAR @ REFRESCAR [a TIMBRADO = peTALLE ERIFICAR é MPRIMIR & ENviAR DESCARGAR MAS.. Buscar Q v
Namero de documento Fechadeemision . RFC Razon social Estatus Timbrado Total(s) Resultado cancelacion
FA0000000011 29/06/2026 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 195.07 i
FA0000000010 20/09/2024 AQEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA original No 790.00
FA0000000009 20/09/2024 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Cancelado No 17.40
FA0000000008 07/09/2024 11A040805D24 INDISTRIA ILUMINADORA DE AL Original si 150.00
FA0000000007 07/09/2024 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original si 2,000.00
FA0000000006 07/09/2024 XAXX010101000 PUBLICO EN GENERAL original si 4,098.00
FA0000000005 13/07/2024 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original si 3,480.00
FA0000000004 02/03/2024 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original si 243.60
FAC0000000017 06/06/2023 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 17.24
FAC0000000016 06/06/2023 AOEAT60814L.72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 17.24
< » i
435 Registros

2. Selecciona el formato de exportaciéon

En la barra de herramientas, haz clic en el boton Mas

deseas exportar la informacion: Excel o PDF.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

MAS.. |~
y selecciona el formato en el que

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADO DEL SERVICIO 0 0

Facturas £3

+ acrecar [ can

Niimero de documento

FA0000000009

FAG000000008

FA0000000007

FA0000000006

FAQ000000005

FA0000000004

FAC0000000017

FAC0000000016

FAC0000000015

D REFRESCAR

Fecha de emision

07/09/2023

07/09/2023

07/09/2023

07/09/2023

07/09/2023

07/09/2023

06/06/2023

06/06/2023

06/06/2023

H ) | [ DpETALLE VERIFICAR & IM
RFC Razon social
AOEAT760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA
AOEA760814L22 ALICIA ACOSTA ESQUEDA
AOEAT760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA
FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO

DAL050601L35

AOEAT60814L72

AOEAT60814L72

AOEAT60814L72

AQEAT760814L72

3. Consulta el archivo exportado

AZUL SIN LIMITES SA DE CV/

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

/ALICIA ACOSTA ESQUEDA

MR 2 ENVIAR & PAGAR | MAS. v Buscar Q

Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion

Original No 197.20 =
Cancelado No 29.00

Original No 20.00 .
Original No 17,400.00

Original No 1,334.00

Emitido Si 20.00

Original No 17.24

Original No 17.24

Original No 17.24 q

>
433 Registros

La exportacion iniciara automaticamente. Una vez finalizado el proceso, localiza el archivo en la carpeta

Descargas de tu equipo de computo. El archivo se guardara con el Registro Federal de Contribuyentes

(RFC) del emisor como nombre del archivo.
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' Descargas

@ MNuevo ~

e
"} Inicio

@ OneDr

@ Escrito

i Descargas

‘T Ordenar ~

e

B AKA810514BEO-Facturas

+ > Descargas
Nombre

ive - Persc ~ Hoy
—_ [¢] Ordene

s de compras

~ Al principio de esta semana

»

[¢] EKU9003173COHHONO000000002 (1)

~ Documentos #

e EKUS003173CIHHONOD00000002 (1)

P9 Imagenes 4
~ La semana

Aspel »

Sistemas Asp &

pasada

[¢] EKU9003173COFDO000000025

C

188 elementos

[l

Ver ~

A continuacion, se muestra un ejemplo de la exportacion en formato Excel.

H

Archivo

Inicio [@OESeTy

Disefo de pagina

FormMlas Datos Revisar Vista

Nitro Pro

= Q.Cnmpartir

saa

Buscar en Descargas

o X Arial -1z - General - Fo{mato condicional ~ ;m Insertar ~ jo)

- D Ea- NK S~ A A $ - % ooo [ Dar formato como tabla ~ Z< Eliminar - T

e?ar N - A~ R [£7 Estilos de celda - &1 Formato - =
Portapapeles Fuente [ Alineacién G| Ndmero Estilos Celdas

Al v, S Numero de documento

A B | el B E | F L 5 | N

1 Namero de d Fecha de em RFC Razdn social Estatus Timbrado Total($) Res

2 FA00000000(07/09/2023 AOEAT76081¢ALICIA ACO! Original No 197.20

3 [FA00000000(07/09/2023 AOEAT76081<ALICIA ACOiCancelado No 29.00

4 FA00000000107/09/2023 AOEA76081<ALICIA ACO! Original No 20.00

5 |[FA00000000(07/09/2023 FUNK671228 KARLA FUEM Original No 17400.00

6 FA00000000(07/09/2023 DAL050601L AZUL SIN LIt Original No 1334.00

7 |[FA00000000(07/09/2023 AOEAT76081:ALICIA ACO:Emitido Si 20.00

8 FAC0000000 06/06/2023 AOEAT76081¢ALICIA ACO! Original No 17.24

9 [FACO000000006/06/2023 AOEAT76081<ALICIA ACO! Original No 17.24

10 FACO0000000 06/06/2023 AOQEAT760814ALICIA ACO: Original No 17.24

11 FACO0000000 06/06/2023 AOEA76081<ALICIA ACO: Original No 17.24

12 FA00000000106/06/2023 AOEA76081¢ALICIA ACO!Emitido Si 16.21

13 FA00000000(06/06/2023 DALO050601L AZUL SIN LIt Original Si 17.24

14 FA00000000106/06/2023 DAL050601L AZUL SIN LI Emitido Si 18.28

15 D000000002'05/08/2022 XAXX010101Publico en ge Original Si 1980.00

16 D000000002(05/08/2022 XAXX010101Publico en ge Enviado por ¢ Si 18.27

17 D000000002!09/06/2022 XAXX010101 Sergio Alejan Enviado por ¢Si 5300.00

| AKAB10514BE9-Facturas | (3) ‘ y

Listo i) [ = == -+ 100

Nota: te recomendamos consultar el tablero desde la version web.

jPerfecto! Exportar las facturas desde la version web te permite obtener el listado de tus comprobantes en

formato Excel o PDF siempre que lo necesites.

Soluconesy Asesoi o Tecnologias praa Adminsracién

fgsxrA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.

com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-059712--consultar-tablero-web.html
https://satasistemas.com/

