Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

) SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Enviar un recibo de honorarios por correo -
Movil
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=xblWK8PevBQ

ID del tutorial: SATA-ADM-059587

Enviar un recibo de honorarios por correo electrénico desde la version mévil te permite hacerlo llegar al
cliente directamente desde la aplicacion, sin necesidad de recurrir a otros medios. Esta opcion es util
después de generar el documento o cuando necesitas reenviarlo para su consulta. Ademas, puedes recibir

una copia en tu propio correo si deseas conservarla como referencia.

1. Accede al recibo de honorarios

oF

Ingresa a Honorarios &> y pulsa el recibo que deseas enviar.

:nnp:;!sﬂ Empresa DEMO 0%
N Facturas Notas de crédito
$75,631.02 's $175.73
13 documentos 4 documentos
Honorarios Arrendamiento
(L] $
Y ) $6,467.20 $186,985.79
3 documentbs 9 documentos
M Cotizaciones Y Clientes
= s o
Edo servicio Sincronizar Cerrar sesion

2. Selecciona la opcién de envio
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https://www.youtube.com/watch?v=xbIWK8PevBQ

En la parte superior derecha, pulsa el icono de tres puntos

™M

Enviar )

para desplegar las opciones y selecciona

4= Honorarios Honorarios

@ Verificar Elk

Original

Numero de documento:
Fecha de emision:
Utilizado en:
Timbrado

UuID:

No. Certificado SAT:

Fecha de timbre:

FUNK671228PH6

[# Observacion

Cant  Descripcién

1.0000 Servicios de oficina (ejemplo)

3. Captura el correo electrénico

H0000000002
06/09/2023 05:57:29 p. m.

3FD62051-4B76-4DEB-A351-7A2795869E9F
30001000000500003456
2023-09-06T17:55.06

v

Precio Importe

5,030.000000 5,030.000000

Ingresa la direccion de correo electronico del destinatario. Si la direccion ya esta registrada en la

informacién del cliente, se completara automaticamente.

Envio del documento

h

Este comprobante se enviara por correo electrénico a:

P

Enviar copia para mi

4. Elige si deseas recibir una copia

Activa Enviar copia para mi si también deseas recibir el recibo en el correo configurado en la aplicacion.
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Envio del documento

Este comprobante se enviara por correo electronico a:

-

jsantos@siigo.com.mx

Enviar copia para mi “

[

5. Envia el recibo

Pulsa el icono Confirmar .I para realizar el envio y acepta el mensaje que se muestre en pantalla.

4= Honorari Honorarios
H0000000002
17/08/2026 05:21:54 p. m
® Envio del documento v
Este comprobante se enviara por correo electrénico a: No disponible
. . . b <
jantonio@gmail.com No disponible
No disponible
f 8p
[ Observacion Enviar copia para mi m
Cant Descripcién IVA(%) Precio Importe
1.00 Viaje por turibus 16.0000 100.000000 100.000000

6. Regresa a la consulta

Pulsa el icono de flecha hacia la izquierda ' para salir del detalle del recibo.

4= Honorarios Honorarios
Orlgina%

Numero de documento: H0000000002
Fecha de emision: 17/08/2026 05:21:54 p. m.
Utilizado en:

iGran trabajo! Enviar un recibo de honorarios por correo electronico desde la version movil te permite
compartir el documento directamente con el cliente y conservar una copia si lo requieres.

PAGINA 3 DE 4



¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

