Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

3SA1'A

Enviar por correo una factura - Movil

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Enviar por correo una factura - Movil
https://www.youtube.com/watch?v=vA42txCWvOU

ID del tutorial: SATA-ADM-059503

Enviar por correo una factura desde la version movil te permite entregar el comprobante al cliente de forma
agil y mantener un registro del envio. Utiliza esta opcién después de emitir la factura o cuando necesites
reenviarla a otra direccidén de correo. También puedes recibir una copia en tu cuenta para conservarla
como respaldo. De esta manera, mantienes disponible el documento para futuras consultas y das

seguimiento a la entrega realizada.

1. Selecciona la factura

Desde la pantalla principal, pulsa Facturas @ y elige el documento que deseas enviar.

1 Empresa DEMO RN e
N Facturas Notas de crédito
$75,431.04 's $175.73
12 dccum%ntos 4 documentos
.s Honorarios s Arrendamiento
&p 5695.28 E $185,410.20
2 documentos 5 documentos
M Cotizaciones Y Clientes
= 5 o
Edo servicio Sincronizar Cerrar sesion

2. Accede a la opcién de envio

PAGINA 1 DE 3


https://www.youtube.com/watch?v=vA42txCWv9U

En la parte superior derecha, pulsa el icono de tres puntos

™M

® vy selecciona Enviar .

‘- Facturas Factura

@ Verificar 5%

Emitido
Numero de documento:
Fecha de emision:

Utilizado en:
Timbrado

UuID:

No. Certificado SAT:
Fecha de timbre:

AOEA760814LZ2

Razon Social:

ALICIA ACOSTA ESQUEDA
Direccion:

Campeche, México, C.P24011

3. Indica el correo electrénico

FA0000000006
06/09/2023 03:03:28 p. m.

169D772D-6C78-4837-8E25-D900383A18ED
30001000000500003456
2023-09-06T15:02:34

S

Captura la direccion a la que se enviara la factura. Si el cliente ya tiene un correo registrado, este se

mostrara automaticamente.

"’ Facturas Factura Verif
mitidc
FA0000000006
I 06/09/2023 03:03:28 p. m
® Envio del documento <
Timbrado Este comprobante se enviara por correo
electrénico a:
72D-6C78-4837-8E25-D900383A18ED
4 aesqueda@vanguardia.com 30001000000500003456
2023-09-06T15:02:34
AOFEA760814L72 Enviar copia para mi “ ~

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

Campeche, México, C.P.24011

4. Envia una copia a tu correo

De manera opcional, activa Enviar copia para mi si deseas recibir el documento en la direccion asociada

a tu cuenta.
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" Facturas Factura |8 verifica

FA0000000006

ha de emisic 06/09/2023 03:03:28 p. m
x Envio del documento <

Timbrado Este comprobante se enviara por correo
electrénico a:
72D-6C78-4837-8E25-D900383A18ED
aesqueda@vanguardia.com

rtificado ¢ 30001000000500003456
echa de \bre 2023-09-06T15:02:34
AOEA760814L72 Enviar copia para mi 5 & A

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

Campeche, México, C.P24011

Pulsa el icono Confirmar .I y acepta el mensaje que aparece para enviar la factura.

5. Regresa a la consulta

Pulsa el icono de flecha hacia la izquierda ' para salir del detalle del documento.

4= Facturas Factura lD Verificar
Original

Numero de documento: FA0000000017
Fecha de emisién B 12/08/202612:21:32 p. m.
Utilizado en:
Timbrado

iExcelente trabajo! Enviar por correo una factura desde la version movil te permite compartir el

comprobante con tu cliente y conservar una copia del envio cuando lo necesites.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas prala Adinsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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