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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Saldar pagos por documentos en ADM
Premium - Móvil
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Saldar pagos por documentos en ADM Premium - Móvil
https://www.youtube.com/watch?v=EXRBwsaWDt0

ID del tutorial: SATA-ADM-059310

Saldar pagos por documentos en ADM Premium desde la versión móvil te permite aplicar un cobro a uno o
varios comprobantes pendientes y reducir el saldo correspondiente. Utiliza este proceso cuando necesites
liquidar total o parcialmente adeudos específicos, registrar la forma en que recibiste el importe y mantener
actualizadas las cuentas por cobrar.

1. Accede a Pagos recibidos

Desde la pantalla principal, ingresa a Pagos recibidos  y pulsa Agregar .

2. Selecciona al cliente

Elige del catálogo al cliente cuyos documentos deseas liquidar o abonar.

https://www.youtube.com/watch?v=EXRBwsaWDt0
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3. Captura los datos

En la ventana Alta de pagos, completa la información correspondiente:

Razón social / RFC: muestra automáticamente la razón social y el Registro Federal de
Contribuyentes (RFC) del cliente seleccionado.
Tipo de pago: elige la forma en que se recibió el importe.
Documento: captura la referencia que respalda la operación, cuando corresponda.
Monto: presenta el total de los comprobantes seleccionados. Si necesitas aplicar una cantidad
diferente, modifica la columna A pagar.
Tipo de cambio: indica el valor de la divisa cuando alguno de los documentos se encuentre
registrado en dólares.
Generar comprobante de pago: activa esta opción para emitir el Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI) correspondiente al importe recibido, vinculándolo con los documentos

seleccionados; solo aplica cuando están timbrados con el método Pago en Parcialidades o
Diferido (PPD).

4. Guarda el registro
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Una vez revisados los datos, pulsa Guardar .

La aplicación mostrará un mensaje para confirmar que el pago quedó registrado.

¡Excelente trabajo! Saldar pagos por documentos en ADM Premium desde la versión móvil te ayuda a
identificar los comprobantes atendidos y mantener actualizado el saldo pendiente de cada cliente.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com
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