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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Pagar un recibo de arrendamiento - Web
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Pagar un recibo de arrendamiento - Web
https://www.youtube.com/watch?v=hfpV855ebRQ

ID del tutorial: SATA-ADM-059202

Pagar un recibo de arrendamiento desde la versión web, disponible en ADM Premium, permite registrar el
pago de un cliente y actualizar el estado del comprobante. Este proceso resulta útil cuando recibes un
abono o la liquidación total de un recibo, ya que facilita el control de los pagos y el seguimiento de los

saldos pendientes. Además, contribuye a mantener actualizada la información de tus comprobantes para
una mejor administración.

1. Accede al listado de recibos de arrendamiento

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el botón Menú  (»), selecciona

Arrendamiento .

La aplicación mostrará el listado de los recibos de arrendamiento registrados.

https://www.youtube.com/watch?v=hfpV855ebRQ


PÁGINA 2 DE 4

2. Selecciona el recibo y registra el pago

Elige el comprobante al que deseas aplicar el pago y, desde la barra de herramientas, haz clic en el botón

Pagar .

La aplicación mostrará la ventana Movimientos.

3. Agrega el movimiento de pago

Haz clic en el botón Agregar  para registrar un movimiento de pago. Selecciona el Concepto de la
lista de opciones, indica el Número de documento (solo si deseas registrarlo como referencia) y captura
el Monto correspondiente.
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Verifica que la información sea correcta y haz clic en Aceptar .

4. Consulta la vista previa

La aplicación mostrará la vista previa del comprobante que respalda el pago registrado.

Nota: si utilizas ADM Básica, deberás registrar el movimiento desde la sección Pagos .
Para conocer el procedimiento, consulta cómo elaborar o dar de alta el comprobante de recepción de pago
desde la versión web.

¡Gran trabajo! Así concluye el proceso para pagar un recibo de arrendamiento desde la versión web.

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-064771--elaborar-o-dar-de-alta-comprobante-de-recepcion-de-pago-web.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-064771--elaborar-o-dar-de-alta-comprobante-de-recepcion-de-pago-web.html
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¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

