l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Pagar un recibo de honorarios - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Pagar un recibo de honorarios - Web
https://www.youtube.com/watch?v=xQZ0tBW5MQM

ID del tutorial: SATA-ADM-059156

Pagar un recibo de honorarios desde la version web te permite registrar los pagos realizados por tus
clientes y mantener actualizada la informacion de los comprobantes pendientes de cobro. Disponible en
ADM Premium, esta opcion resulta util para llevar un mejor control de los ingresos, identificar los recibos
liquidados y consultar su historial de pagos cuando lo necesites. De esta manera, conoceras el estado de
cada recibo con mayor facilidad.

1. Accede al catalogo de recibos de honorarios

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

B &° Honorarios
Honorarios .
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RFC: AKA810514BE9
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La aplicacién mostrara el listado de todos los recibos de honorarios registrados.
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https://www.youtube.com/watch?v=xQZ0tBW5MQM

Empresa DEMO
RFC: AKAS10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

ESTADO DEL SERVICIO

e u

Honorarios i

+ AGREGAR [X cancELAR | 4D REFRESCAR [§ T

Numero de documento Fecha de emisién v RFC
H0000000002 02/07/2026 FUNK671228PH6
H0000000001 06/06/2023 AOEA760814L72
HON0000000003 25/06/2022 AARMO21112157
HON0000000002 16/05/2022 GUCA901107KS4
HON0000000001 26/04/2022 AEES890108Q59
€0000003253 15/02/2022 XAXX010101000

1BRADO | [E) DETALLE

ERIFICAR & 1)

PRIMIR 2
Razon social Estatus
KARLA FUENTE NOLASCO Original
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original

MARIELA ANAHI ALCALA RODRIC Cancelado
ABIGAIL GUEVARA CALDERON  Emitido
samuel humberto armenta espinc Emitido

AL PUBLICO EN GENERAL Emitido

2. Selecciona el recibo y registra el pago

ARGAR MAS.. v Buscar

Timbrado Total($)
No

Si

No

34425

17.40

137.07

150.00

3489

700.00

Q v

Resultado cancelacion

Selecciona el comprobante al que deseas aplicar el pago y, desde la barra de herramientas, haz clic en el

boton Pagar (% Lzl .

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

== ESTADO DEL SERVICIO

e u

Honorarios %
+ acrecar [R canceLar O meFrescar [§ Tiverano | B DETALLE eriFicar & ivPRIMIR 2 enviar )
Nuamero de documento Fechadeemisin ¥ RFC Razon social Estatus
H0000000003 02/07/2026 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
HO0000000002 02/07/2026 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Original
H0000000001 06/06/2023 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
HON0000000003 25/05/2022 AARMO021112157 MARIELA ANAHI ALCALA RODRIC Cancelado

La aplicacién mostrara la ventana Movimientos.

Agregar movimientos

Documento:

RFC:
FUNK671228PHE

Razon social:
KARLA FUENTE NOLASCO

Concepto

Observaciones:

3. Agrega el movimiento de pago

Fecha aplicacion:
02/07/2026 =
Moneda:
Pesos
Documento Monto
Doc. Actual 34425
Total de Pagos 0.00
Saldo 344,25
ACEPTAR CANCELAR

DESCARGAR & PAGAR | MAS.. v | Buscar
Timbrado Total($)
No 9.87
No 34425
si 17.40
No 137.07

Q v

Resultado cancelacion
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Haz clic en el boton Agregar

la lista de opciones, indica el Numero de documento (solo si deseas registrarlo como referencia) y

captura el Monto correspondiente.

para registrar un movimiento de pago. Selecciona el Concepto desde

Agregar movimientos X

Documento-
H0000000002
RFC:
FUNK671228PH6
Razon social:

KARLA FUENTE NOLASCO

Concepto

Observaciones:

Fecha aplicacién:

02/07/2026 =
Moneda:
Pesos
Documento Monto
Doc. Actual 34425
Total de Pagos 0.00
Saldo 344,25
ACEPTAR CANCELAR
ACEPTAR

Verifica que la informacion sea correcta y haz clic en Aceptar

Documento
H0000000002
RFC:
FUNK&671228PH6
Razon ¢
KARLA Concepto:
Tipo:
Documﬁto:
rd
Monto:
+
ACEPTAR

Observaciones:

4. Verifica la vista previa del pago

Al finalizar, la aplicacién mostrara la vista previa del comprobante que respalda el pago registrado.

Tarjeta
Abono

10D

CANCELAR

Fecha aplicacién:
02/07/2026 &=
Moneda:
Pesos
~
Monto
34425
344.25 pesos
Doc. Actual 34425
tal de Pagos -344.25
Saldo 0.00
ACEPTAR CANCELAR
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Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ =%

ESTADO DEL SERVICIO

e

Honorarios

& Imprimir + | Guardar - #

* PDF [MOVIMIENTOS] %

Q 100% - [ Continuo ~

S

Documento:
Concepto: |\

Referencia:
Efectivo Fecha:

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
RFC: EKU9003173C9

HO000000003
05/09/2023

Cliente:  AZUL SIN LIMITES SADE GV
RFC: DAL050601L35
Direccion :

Atn. Cobr. : Administrador
Fecha de apiicacion:  05/0972023

‘Subtotal:

IMPORTE

TRESCIENTOS OCHENTA Y NUEVE Pesos 28/100 MXN

aspel ADM

Pag. 1

Pagos
Nota: si utilizas ADM Basica, deberas registrar el movimiento desde la seccion Pagos .

Para conocer el procedimiento, consulta cémo elaborar o dar de alta el comprobante de recepcion de pago

desde la version web.

iExcelente! Pagar un recibo de honorarios desde la version web te permitira mantener actualizada la

informacioén de tus comprobantes.

fgSATA

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas parala Adinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-064771--elaborar-o-dar-de-alta-comprobante-de-recepcion-de-pago-web.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-064771--elaborar-o-dar-de-alta-comprobante-de-recepcion-de-pago-web.html
https://satasistemas.com/

