l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Pagar una factura - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Pagar una factura - Web
https://www.youtube.com/watch?v=NyNuE347r4|

ID del tutorial: SATA-ADM-059087

Pagar una factura desde la version web te permite registrar los pagos de tus clientes en comprobantes con
saldo pendiente. Esta opcion, disponible en ADM Premium, ayuda a llevar un mejor control de los cobros,
mantener al dia la informacioén de tus operaciones e identificar el avance de cada comprobante. Ademas,

facilita el seguimiento de las cuentas por cobrar.

1. Accede al listado de facturas

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») y selecciona

Facturas

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ 5
RFC: AKAB10514BE9 = ESTADODELSERVICIO @ &%

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de las facturas registradas.
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514B!

E9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &

Facturas

+ Acrecar

Ndmero de documento

x

[} canceLar | 9 rerrescar [§ TiveraDO

FA0000000011 29/06/2026
FAQ000000010 20/09/2024
FA0000000009 20/09/2024
FA0000000008 07/09/2024
FA0000000007 07/09/2024
FA0000000006 07/09/2024
FA0000000005 13/07/2024
FA0000000004 02/03/2024
FAC0000000017 06/06/2023
FAC0000000016 06/06/2023

<

Fecha de emision . RFC

= DpeTALLE ERIFICAR é MPRIMIR & ENviAR DESCARGAR MAS.. Buscar
Razon social Estatus Timbrado Total(s)
AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 195.07
AQEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA original No 790.00
AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Cancelado No 17.40
11A040805D24 INDISTRIA ILUMINADORA DE AL Original si 150.00
AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original si 2,000.00
XAXX010101000 PUBLICO EN GENERAL original si 4,098.00
AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original si 3,480.00
AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original si 243.60
AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 17.24
AOEAT60814L.72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 17.24

Y

Resultado cancelacion

v
>

2. Selecciona la factura

435 Registros

Selecciona el comprobante con saldo pendiente al que deseas registrar un pago y, en la barra de

herramientas, haz clic en Pagar

Y

PAGAR

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICO @  fX

Facturas x

+ AGREGAR [ CANCELAR = 4D REFRESCAR [§ TIMBRAD B oeraue D verFicaR & iMPRIMIR (2 enviar [ DEscaRcAR @ PAGAR | MéAs. \ | Buscar
Namero de documento Fechadeemision RFC Razon social Estatus Timbrado Total(s)
FA0000000010 20/09/2024 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 790.00
FA0000000009 20/09/2024 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Cancelado No 17.40
FA0000000008 07/09/2024 11040805024 INDISTRIA ILUMINADORA DE AL Original si 150.00
FAOOODMGS)O? 07/09/2024 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original si 2,000.00
FA0000000006 07/09/2024 XAXX010101000 PUBLICO EN GENERAL Original si 4,098.00

La aplicacién abrira la ventana Movimientos.

Agregar movi

mientos

Qv

Resultado cancelacion

Documento:
FAODOOO(

RFC:

AOEAT60814L22

Razon social:

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

Concepto

Observaciones:

Fecha aplicacion:

30/06/2026

Moneda:
Pesos
Documento Monto
Doc. Actual 2000.00
Total de Pagos 0.00
Saldo 2000.00
ACEPTAR CANCELAR
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3. Registra el pago

Haz clic en el botén Agregar movimiento y registra la informacion del pago. Selecciona el
Concepto, indica el Documento (solo si lo utilizaras como referencia) y captura el Monto.

Agregar movimientos X

Documento: Fecha aplicacion:
FAQ000000007 30/06/2026 &
RFC: Moneda:
AOEAT60814L72 Pesos
Razoén social:
ALICIA ACOSTA ESQUEDA

Concepto Documento Monto

T

Doc. Actual 2000.00
Total de Pagos 0.00
Saldo 2000.00

Observaciones:

ACEPTAR CANCELAR

ACEPTAR
Verifica que la informacion sea correcta y haz clic en Aceptar

4. Consulta la vista previa

Al finalizar el registro, la aplicacion mostrara la vista previa del comprobante de pago generado.

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ ==
TG = ESTADODELSERVICIO @ £
Facturas X PDF [MOVIMIENTOS] %X
& Imprimir ~ [ Guardar - #% Pagina e Q_100% - [ Continuo -
ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
RFC: EKU9003173C9
EMPRESA b
DEMO
Documento: 10D Referencia: FA0000000007
Tarjeta Fecha: 30/06/2026
Cliente :  ALICIAACOSTA ESQUEDA
RFC: AOEA760814L72
Direccion : Campeche, México, CP 24011
Atn. Cobr. : ADMINISTRADOR
Fecha de aplicacion: _ 30106/2026 Woneda Pesos
Subtotal: 2,000.00
IMPORTE: — 2,000.00
DOS MIL Pesos 00/100 MXN

Nota: si utilizas la version ADM Basica, deberas registrar el movimiento desde la seccion Pagos

© Pagos . .
_. Para conocer el procedimiento, consulta como elaborar o dar de alta comprobantes de

pago desde la version web.
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-055084--crear-o-dar-de-alta-comprobantes-de-pago-web.html
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-055084--crear-o-dar-de-alta-comprobantes-de-pago-web.html

iGenial! Has concluido el procedimiento para pagar una factura desde la version web.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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