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Enviar comprobante de pago por correo - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Enviar comprobante de pago por correo - Web
https://www.youtube.com/watch?v=iINCNmWNf7oU

ID del tutorial: SATA-ADM-058952

Enviar un comprobante de pago por correo desde la version web permite compartir con el cliente la
informacién de sus operaciones registradas. Esta opcion agiliza la entrega del documento y brinda la
posibilidad de recibir una copia en la cuenta de correo electronico configurada. Resulta util cuando se

requiere confirmar un pago o conservar evidencia del envio.

1. Accede al listado de pagos

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

. L. . Pagos
las opciones de navegacion y selecciona Pagos .

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

(») para desplegar

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ £

aspel ADM

versién premium

Se mostrara el listado de los comprobantes de pago registrados.
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Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ =
e e = ESTADODELSERVICO @ €%
Pagos 3

+ acrecar [ canceLar | 9 merRescaR [ TivBrapo | =) pETA VERIFICAR & IMPRIMR () v Buscar Qv

Numero de documento Serie Folio Fecha de emision ¥ Rec Razon social uuiD Estatus Timbrado Total($)

-

PAG0000000093 PAG 93 07/06/2022 DIA0310109G4 Digital Total SAdeCV E441FCEB-6E8B Enviado por correo  Si l
PAG0000000092 PAG 92 02/06/2022 AARB8804176R0 Brian Eduardo Anaya Ruiz 48FCC921-2FCO0- Enviado por correo  Si

PAG0000000091 PAG 91 01/06/2022 AARB8804176R0 Brian Eduardo Anaya Ruiz 2156DFAE-B728- Enviado por correo  Si

PAG0000000090 PAG 90 01/06/2022 AARB8804176R0 Brian Eduardo Anaya Ruiz 55BCCDBE-A2DF Enviado por correo Si

PAG0000000089 PAG 89 30/05/2022 CAML970523T64 Angel Morales 302F4BAF-F52D Original Si

PAG0000000088 PAG 88 30/05/2022 IMP100429BV0 IMPRECORT SA DE CV C67A3D55-9FE8 Enviado por correo Si

PAG0000000087 PAG 87 30/05/2022 DIA0310109G4 Digital Total SAdeCV AC27158F-762C- Enviado por correo  Si

2. Selecciona el comprobante de pago

Elige el comprobante de pago que deseas y, en la barra de herramientas, haz clic en el icono Enviar

& ENVIAR

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ &= ESTADODELSERVICIO @ ¢
RFC: AKAB10514BE9
Pagos x
+ AGREGAR [ CANCELA £ REFRESCAR [§ TIMBRAD 2 DETALLE VERIFICAF AR [2) DEsca MAS. .  Buscar (o
Ntimero de documento Serie Folio Fecha de emision Y Rre Razén social uuID Estatus Timbrado Total($)
PAG0000000093 PAG 93 07/06/2022 DIA0310109G4 Digital Total S Ade CV E441FCEB-6E8B Original Si -
PAG0000000092 PAG 92 02/06/2022 AARB8804176R0 Brian Eduardo Anaya Ruiz 48FCC921-2FCO Enviado por correo  Si
PAG0000000091 PAG 91 01/06/2022 AARB8804176R0 Brian Eduardo Anaya Ruiz 2156DF4E-B728- Enviado por correo  Si
PAG0000000090 PAG 90 01/06/2022 AARB8804176R0 Brian Eduardo Anaya Ruiz 55BCCDBE-A2DF Enviado por correo  Si
PAG0000000089 PAG 89 30/05/2022 CAML970523T64 Angel Morales 302F4BAF-F52D Original Si
PAG0000000088 PAG 88 30/05/2022 IMP100429BV0 IMPRECORT SA DE CV C67A3D55-9FE8 Enviado por correo  Si
PAG0000000087 PAG 87 30/05/2022 DIA0310109G4 Digital Total S.Ade C.V AC27158F-762C Enviado por correo  Si
PAG0000000086 PAG 86 30/05/2022 XAXX010101000 Cliente Prueba D3FFF67E-D6A3 Original Si =

3. Captura el correo electrénico

En la ventana que se muestra, captura la direccion de correo electronico del destinatario. Si registraste

>

93 Registros

este dato en la seccion Datos generales al dar de alta al cliente, se mostrara automaticamente.

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ =
O] = ESTADODELSERVICIO @ &%
Pagos x
+ AcRE G L E & DETALLE E ! B oe Bu: Q v
Namero de documento Serie Folio Fecha de emision RFC Razon social uuID Estatus Timbrado Total($)
PAG0000000093 PAC 3 07/06/2022 DIA0310109G4 Digital Total S.Ade CV E441 FCEB-6E8B Original S
000000092 PAG 2 02/06/2022 el nmento) x [ 48FCC921-2FCO- Enviado por correo Si
I
00000091 PAG 91 01/06/2022 Ruiz 2156DF4E-B728: Enviado por correo  Si
Este documento se enviara por correo electronico a
PAG000000009 PAG 0 01/06/2022 Enviar copia para mi Ruiz 55BCCDBE-A2DF Enviado por correo S
PAG0000000089 PAG 89 30/05/2022 302F4BAF-F52D Original s
ENVIAR CANCELAR
PAG0000000088 PAG 88 30/05, C67A nviado por correo  Si
PAG0000000087 PAG 87 30/05/2022 DIA0310109G4 Digital Total S.A de C.V 158F-762C Enviado por corre
PAG0000000086 PAG 8¢ 0/05/20; XAXX010101000 Cliente Prueba D3FFF67E-D6A3 Original S

PAGINA 2 DE 3
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Si deseas recibir una copia del correo en la cuenta que tengas configurada, habilita la opcién Enviar copia

Envio del documento b 4

Este documento se enviara por correo electronico a:

para mi.

Jantonio@gmail.com

Enviar copia para mi

N

ENVIAR CANCELAR

4. Envia el comprobante de pago

ENVIAR
Haz clic en el botén Enviar . Al finalizar el proceso, se mostrara el mensaje «Operacion

ACEPTAR
exitosa». Haz clic en Aceptar para cerrar la ventana.

)) DOCUMENTOS
R

Operacion exitosa

ACEPTAR

Si el envio no se completa correctamente, verifica que la direccion de correo electrénico sea valida y que

tengas conexion a Internet.

iBuen trabajo! Ahora puedes enviar un comprobante de pago por correo desde la version web y dar

seguimiento a la entrega.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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