l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Enviar una nota de venta por correo - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Enviar una nota de venta por correo - Web10
https://www.youtube.com/watch?v=MReVCArHcSk

ID del tutorial: SATA-ADM-058883

Enviar una nota de venta por correo desde la version web permite compartir el documento con el cliente de
forma rapida y directa. Esta opcion facilita la entrega oportuna de la informacién, mejora la comunicacion,
conserva un registro del envio y permite dar seguimiento a la operacion sin salir de la aplicacion. Ademas,

contribuye a mantener un proceso de venta mas organizado.

1. Accede al listado de notas de venta

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») para desplegar

E, MNotas de venia

las opciones de navegacion y selecciona Notas de venta

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥
RFC: AKAB10514BE9 == ESTADODELSERVICO @ €%

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de las notas de venta registradas.
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

(2]

== ESTADO DEL SERVICIO

e

Notasdeventa %
+ acrecar [ canc
Niimero de documento
NV0000000005
NV0000000004
NV0000000003

NV0000000002

NV0000000001

2. Selecciona la nota de venta

aR €D REFRESCAR © IMPRIMIR MAS. v
Fecha de emision RFC Razon social Estatus
10/07/2026 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO original
20/09/2024 XAXX010101000 MOSTRADOR Original
07/09/2024 LOHJ9206144R5 JORGE LOPEZ HERNANDEZ ~ Original
02/03/2024 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
06/06/2023 MAMM730929648 MIGUEL ANGEL MARTINEZ NAYO Original

Buscar Q v
Utilizado en Total($)
116.00
100.00
FA0000000006 4,098.00
FA0000000004 243.60
2,200.00

Elige la nota de venta que deseas y, en la barra de herramientas, haz clic en el botén Enviar

& ENVIAR

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ =% ESTADODELSERVICIO @ &2
RFC: AKA810514BE9
Notasdeventa X
+ AGREGAR [X cANCELAR 9D REFRESCAR 2 R AR MAS. .  Buscar Q v
Numero de documento Fecha de emision o RFC Razén social Estatus Utilizado en Total($)
NV0000000005 04/09/2023 XAXX010101000 MOSTRADOR Original -
NV0000000004 04/09/2023 XAXX010101000 MOSTRADOR Original
NV0000000003 04/09/2023 XAXX010101000 MOSTRADOR Original 1
NV0000000002 04/09/2023 AOQEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
NV0000000001 06/06/2023 MAMM730929648 MIGUEL ANGEL MARTINEZ NAYO Original 2
NOT0000000044 02/06/2022 AARMO021112I57 MARIELA ANAHI ALCALA RODRIC Enviado por correo
NOT0000000043 01/06/2022 AARB8804176RO Brian Eduardo Anaya Ruiz Enviado por correo
NOT0000000042 01/06/2022 XXXX930828IN1 Alejando Vazquez Original
‘4 » -
100 Registros

3. Captura el correo electrénico

En la ventana que se muestra, captura la direccion de correo electrénico del destinatario.

» Siregistraste una direccion de correo electrénico en la seccion Datos generales al dar de alta al

cliente, esta se mostrara automaticamente.

EMpfEsa DEMO ADMINISTRADOR ¥ ==
e = ESTADODELSERVICIO @ £
Notasdeventa %
Buscar
Nuamero de documentc Fecha de emision RFC Razén social Estatus Utilizado en Total($)
NV0000000005 04/09/2023 XAXX010101000 MOSTRADOR Original
N
NV0000000003 04/09/2023 XAXX0101010
Este documento se enviara por correo electrénico a
NV0000000002 04/09/2023 760814L]
Enviar copia para mi
NV0000000001 06/06/2023 MAMMT73092¢ 2
ENVIAR CANCELAR
NOT0000000044 02/06/2022 AARM021112| r correo
NOT0000000043 01/06/2022 AARB8804176R0O Brian Eduardo Anaya Ruiz Enviado por correo
NOT0000000042 01/06/2022 XXXX930828IN1 Alejando Vazquez Original
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» Si deseas recibir una copia del correo, habilita la opcion Enviar copia para mi. La aplicacion

enviara una copia a la direccion de correo electrénico que tengas configurada.

Envio del documento b 4

Este documento se enviara por correo electronico a:

Jantonio@gmail.com

Enviar copia para mi

N

ENVIAR CANCELAR

4. Envia la nota de venta

™ ENVIAR
Haz clic en el botén Enviar para remitir la nota de venta al destinatario. Al concluir el

ACEPTAR
proceso, la aplicacion mostrara el mensaje «Operacion exitosa». Haz clic en Aceptar para

finalizar.

)) DOCUMENTOS

Operacidn exitosa

ACEPTAR

Nota: si el envio no se realiza correctamente, verifica que la direccién de correo electrénico del
destinatario sea correcta y que cuentes con conexién a Internet.

jPerfecto! Ahora sabes como enviar una nota de venta por correo desde la version web siempre que lo
necesites.
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¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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