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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Enviar un recibo de némina por correo - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Enviar un recibo de némina por correo - Web
https://www.youtube.com/watch?v=MAGPXKzeW9g

ID del tutorial: SATA-ADM-058792

Enviar un recibo de ndmina por correo desde la version web te permite entregar este comprobante
directamente a tus trabajadores desde la aplicacion, sin necesidad de utilizar otros medios. Esta opcion
facilita la distribucion de los recibos de forma oportuna, agiliza la comunicacion y ayuda a mantener un
registro de los envios realizados. Ademas, puedes conservar una copia del correo para contar con un

respaldo de cada envio.

1. Accede al catalogo de recibos de némina

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu
B & Nomina
Noémina .

Empresa DEMO e —
e TeE TInED ADMINISTRADOR == ESTADODELSERVICIO @ &%

(») y selecciona

asp;el ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de todos los recibos de ndémina registrados.
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Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ ¢
RFC: AKA810514BE9
Némina S

+ acRecaR [X canceLar | 9D RerRescAR (9 Timerapo | B DETALLE ERIFICAR & IMPRIMR [ ENVIAR  [2) DESCARGAR MAS.. v | Buscar Qv

Niimero de documento Fechade emision " RFC Nombre Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion
NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido si 4,580.82

NOM0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido Si 4,580.82

2. Selecciona el comprobante

Elige el recibo de ndomina que deseas enviar y, en la barra de herramientas, haz clic en el icono Enviar

™ ENVIAR _

Empresa DEMO
P ADMINISTRADOR ¥ @m ESTADODELSERVICIO @ €%

RFC. AKAB10514BE9 -
Némina S
+ AGREGAR [} CANCELA 4 REFRESCAR [§ TIMBRAD B DETALLE VE S M ™ enviar  [2) pesca MAS. .  Buscar O
Namero de documento Fechadeemision ¥ RFC Nombre Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion
NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido si 4,5580.82

[

»l

1 Registro

3. Captura la informacion del envio
En la ventana que se mostrara, captura la direccion de correo electronico del destinatario.

Si registraste el correo electrénico en la seccion Datos generales al dar de alta al tercero, este se

completara automaticamente.

ST ADMINISTRADOR ¥ =5
RFC: AKAB10514BE9 < = ESTADODELSERVICIO @ ¥

Némina S

Numero de documento Fecha de emisior RFC Nombre Estatus Timbradk Total($) Resultado cancelacion

NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido S 4,580.82

Envio del documento X
M

Este documento se enviard por correo electrnico a

Enviar copia para mi

ENVIAR CANCELAR

Si deseas conservar un respaldo del envio, habilita la opcion Enviar copia para mi. De esta forma, la

aplicacion enviara una copia del recibo de némina al correo electrénico configurado.
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Envio del documento b 4

Este documento se enviara por correo electronico a:
jantonio26_sm(@gmail. com

Enviar copia para mi

[

ENVIAR CANCELAR

ENVIAR
Haz clic en Enviar . Cuando la aplicacién muestre el mensaje Operacion exitosa, selecciona

ACEPTAR
Aceptar para finalizar el proceso.

)) DOCUMENTOS
R

Operacion exitosa

ACEPTAR

Nota: si el envio no se realiza correctamente, verifica que la direccidén de correo electronico sea valida y

que tu conexioén a Internet esté disponible.

iGran trabajo! Ahora puedes enviar un recibo de némina por correo desde la versién web y conservar un
respaldo del envio.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

mmm——— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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