l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Enviar un recibo de arrendamiento por correo -
Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Enviar un recibo de arrendamiento por correo - Web
https://www.youtube.com/watch?v=1iX1xld-24w

ID del tutorial: SATA-ADM-058783

Enviar un recibo de arrendamiento por correo desde la version web permite entregar el comprobante
directamente al destinatario desde la aplicacion, sin necesidad de utilizar otros medios. Esta opcion es util
para agilizar el envio de la informacion, facilitar la entrega de los documentos y mantener una
comunicacion mas eficiente con tus clientes. Ademas, ofrece la posibilidad de conservar una copia del

correo para dar seguimiento a los comprobantes enviados.

1. Accede al catalogo de recibos de arrendamiento

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») y selecciona

) A Arrendamiento
Arrendamiento .

Empresa DEMO

STRADOR ¥ =
RFC: AKAS10514BE9 ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVICIO @ €%

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de todos los recibos de arrendamiento registrados.
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Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥

== ESTADODELSERVICIO @ %

Arrendamiento X

+ AcReGAR [X CANC

Nimero de documento

R0000000002

R0000000001

ARR0000000001

2. Selecciona el comprobante

CELAR

D REFRESCAR

Fecha de emision

03/07/2026

03/07/2026

01/05/2022

TIMBRADC B pETALLE

* RFC

AOEA760814L72

FUNK671228PH6

AOHL681023BH4

ERIFICAR & IMPRIMIR [ ENVIAR  [2) DESCARGAR
Razon social Estatus
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
KARLA FUENTE NOLASCO Cancelado
Leonel Antonio Hernandez Emitido

AR MAS.. v  Buscar
Timbrado Total($)

Si

No

Si

Q .
Resultado cancelacién

344.25 CFDINo Cancelable ®

34425

260.20

Elige el recibo de arrendamiento que deseas enviar y, en la barra de herramientas, haz clic en el icono

Enviar

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

™ ENVIAR

ADMINISTRADOR ¥ =2

ESTADODELSERVICIO @ &2

Arrendamiento X
+ AGREGAR [3
Numero de documento
R0000000005
R0000000004
R0000000003
R0000000002

R0000000001

ARR0000000001

4D REFRESCAR

Fecha de emision

04/09/2023

04/09/2023

04/09/2023

04/09/2023

04/09/2023

01/05/2022

Vv

RFC

11A040805DZ4

SSG020410JGA

11A040805DZ4

H&E951128469

AOEAT760814L72

AOHL681023BH4

3. Captura la informacién del envio

Razon social Estatus
INDISTRIA ILUMINADORA DE ALN Original
COMERCIAL BRETON S A. DE C.V. Original
INDISTRIA ILUMINADORA DE AL Original
HERRERIA & ELECTRICOS S DE C' Original
ALICIA ACOSTA ESQUEDA

Original

Leonel Antonio Hernandez Emitido

Timbrado

& PAGAR MAS. o

Total($)

Buscar Q
Resultado cancelacion
11.47
11475
11.47
5771.92
115

260.20

»l

6 Registros

En la ventana que se mostrara, captura la direccion de correo electrénico del destinatario.

Si registraste el correo electronico en la seccion Datos generales al dar de alta al cliente, este se

completara automaticamente.

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ &% ESTADODELSERVICIO @ £

x

Arrendamiento

Numero de documentc

R0000000005

R0000000004

R0000000003

R0000000002

R0000000001

ARR0000000001

Fecha de emisior

04/09/2023
04/09/2023
04/09/2023
04/09/2023
04/09/2023

RF

11A040805DZ4

$SG020410JGA

11A040805DZ4

H&E95112846¢

AOEA760814172

AOHL681023BH4

Razon social Estatus
INDISTRIA ILUMINADORA DE AL Original
En\'iokdel documento

Este documento se enviard por correo electrnico a

Enviar copia para mi

ENVIAR CANCELAR

Timbrad

Total($)

Si deseas conservar un respaldo del envio, habilita la opcién Enviar copia para mi. De esta forma, la

aplicacion enviara una copia del comprobante al correo electronico configurado.
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Envio del documento b 4

Este documento se enviara por correo electronico a:
jantonio26_sm(@gmail. com

Enviar copia para mi

[

ENVIAR CANCELAR

ENVIAR
Haz clic en Enviar . Cuando la aplicacién muestre el mensaje Operacion exitosa, selecciona

Aceptar para finalizar el proceso.

)) DOCUMENTOS
s

Operacion exitosa

ACEPTAR

Nota: si el envio no se realiza correctamente, verifica que la direccidn de correo electronico sea valida y

que tu conexion a Internet esté disponible.

jExcelente trabajo! Ahora puedes enviar un recibo de arrendamiento por correo desde la version web para

compartirlo con tus clientes y conservar un respaldo del envio.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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