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)SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Enviar un comprobante de traslado por correo
- Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-058775

Enviar un comprobante de traslado por correo desde la version web permite enviar el documento
directamente a la direccién de correo electronico del destinatario. Esta opcion facilita la entrega de los
comprobantes, mejora el seguimiento de los envios y permite conservar una copia del mensaje para
futuras consultas. De esta forma, el comprobante llega al destinatario de manera oportuna y la informacién

queda disponible para futuras consultas.

1. Accede al listado de traslados

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Ment (») para desplegar

_ 5 _ B2 Traslados
las opciones de navegacion y selecciona Traslados .

Empresa DEMO

RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR ¥ =% ESTADODELSERVICO @ €%

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de los comprobantes de traslado registrados.
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Empresa DEMO
pI ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%
RFC: AKAB10514BE9

Traslados 2
+ Acrecar [X cancetar | 9D RerRescAR [ TiMBRA B DETALLE eRIFICAR & iMPRIMIR (D enviar [ DESCARGAR | MAS.. v | Buscar Qv
Numero de documento Fecha de emision N RFC Razén social Estatus Timbrado Total(S) Resultado cancelacion
TRAS0000000005 28/09/2023 DAL050601L35 AZUL SIN LIMITES SA DE CV Original si 0.00
TRAS0000000004 28/09/2023 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Original si 0.00
TRAS0000000003 28/09/2023 11A0408050Z4 INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES SA DE ( Original si 0.00 -
TRAS0000000002 28/09/2023 11A0408050Z4 INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES SA DE ( Original si 0.00
TRAS0000000001 28/09/2023 AOEAT60814L22 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original si 0.00

5 Registros

2. Selecciona el comprobante

Selecciona el comprobante de traslado que deseas enviar y, en la barra de herramientas, haz clic en el

botén Enviar ™ ENVIAH.

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ &% ESTADODELSERVICIO @ €%
RFC: AKAB10514BE9
Traslados X
+ AGREGAR [X CANCELAR = 4D REFRESCAR [§ TIMBRAD [ pETALLE VEF & MPRIMR 2 ENvIAR  [E) DESCARGAI MAS. .  Buscar (o IRV
Namero de documento Fechadeemision " RFC Razén social Estatus Timbrado Total($) Resulta
TRAS0000000005 04/09/2023 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original si 0.00
TRAS0000000004 04/09/2023 SSG020410JGA COMERCIAL BRETON S.A. DE C.V. Original si 0.00
TRAS0000000003 04/09/2023 DAL050601L35 AZUL SIN LIMITES SA DE CV Original si 0.00 il
TRAS0000000002 04/09/2023 11A040805DZ4 INDISTRIA ILUMINADORA DE ALMACENES SA DE ( Original si 0.00
TRAS0000000001 04/09/2023 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Original si 0.00
‘ »
5 Registros

3. Captura el correo electrénico

En la ventana que se muestra, captura la direccion de correo electrénico del destinatario.

« Siregistraste una direccién de correo en la seccion Datos generales al dar de alta al cliente, esta

se mostrara automaticamente.
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-053935--dar-de-alta-un-cliente-en-adm-web.html

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ &5 ESTADO DEL SERVICIO

e %

Traslados 3

+ AGREGAR [X CANCELAR 4D REFRESCAR

Numero de documento Fecha de emision
TRAS0000000005 04/09/2023
TRAS0000000004 04/09/2023
TRAS0000000003 04/09/2023
TRAS0000000002 04/09/2023
TRAS0000000001 04/09/2023

RFC

AOEA760814L72

SSG020410JGA

DAL050601L35

11A040805DZ4

FUNK671228PH6

Razon social

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

MHM‘ =

Este documento se enviara por correo electronico a

Enviar copia para mi

ENVIAR CANCELAR

Estatus Timbradc

Original Si

inal Si
inal Si
inal Si

Total($)

' l

« Si el comprobante de traslado seleccionado incluye el complemento Carta Porte, la ventana de

envio se mostrara de la siguiente forma:

Envio del documento 5

Este documento se enviara por correo electrénico a:
mcante@aspel.com.mx

CFDI Traslado

Complemento Carta-Porte

Enviar copia para mi

ENVIAR

CAMCELAR

En ambos casos, puedes habilitar la opcion Enviar copia para mi para recibir una copia del comprobante

en la direccidn de correo electronico configurada.

PAGINA 3 DE 4



Envio del documento b 4

Este documento se enviara por correo electronico a:
Jantonio@gmail.com

Enviar copia para mi

N

ENVIAR CANCELAR

4. Envia el comprobante

™ EnVIAR
Haz clic en el botén Enviar . Al concluir el proceso, la aplicacion mostrara el mensaje

ACEPTAR
«Operacion exitosa». Haz clic en Aceptar para finalizar.

)) DOCUMENTOS
R

Operacion exitosa

ACEPTAR

Nota: si el envio no se realiza correctamente, verifica la direccidn de correo electronico del destinatario o

tu conexion a Internet.

iBuen trabajo! Ahora sabes cémo enviar un comprobante de traslado por correo desde la version web

siempre que lo necesites.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

[ satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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