l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Enviar un recibo de honorarios por correo -
Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=Yc-Y8 nB gk

ID del tutorial: SATA-ADM-058719

Enviar un recibo de honorarios desde la versidon web te permite compartir el comprobante con tus clientes
de forma rapida mediante correo electronico, sin necesidad de utilizar aplicaciones adicionales. Esta
opcion resulta uUtil cuando necesitas entregar el documento de manera inmediata, agilizar su recepcion y
conservar una copia del envio para futuras consultas. Asi, podras enviar el comprobante de forma practica
desde un mismo lugar.

1. Accede al catalogo de recibos de honorarios

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

’ B &° Honorarios
onorarios .

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

(») y selecciona

ADMINISTRADOR ¥ &= ESTADODELSERVICO @ %

aspel ADM

version premium

La aplicacién mostrara el listado de todos los recibos de honorarios registrados.
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https://www.youtube.com/watch?v=Yc-Y8_nB_qk

Empresa DEMO

v =
RFC: AKAS10514BE9 ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVICO @ &%

Honorarios £
+ AcReGAR [X canceLar | 4D REFRescAR [§ TimBRapo | [E) DETALLE ERIFICAR & IMPRIMIR () ENVIAR [&) DESCARGAR MAS.. v | Buscar Q v
Numero de documento Fechadeemision V' RFC Raz6n social Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion
H0000000002 02/07/2026 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Original No 34425
H0000000001 06/06/2023 AOEAT760814LZ2 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si 17.40
HONO0000000003 25/05/2022 AARMO021112157 MARIELA ANAHI ALCALA RODRIC Cancelado No 137.07
HON0000000002 16/05/2022 GUCA901107KS4 ABIGAIL GUEVARA CALDERON  Emitido Si 150.00
HON0000000001 26/04/2022 AEES890108Q59 samuel humberto armenta espino Emitido No 3489
0000003253 15/02/2022 XAXX010101000 AL PUBLICO EN GENERAL Emitido Si 700.00

2. Selecciona el recibo que deseas enviar

Elige el comprobante y, desde la barra de herramientas, haz clic en el botén Enviar &3 ENVIAR .

Empresa DEMO

. S =
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR == ESTADO DEL SERVICIO o c

Honorarios &

+ acrecaR [X canceLar | 9D ReFREsCAR (R TimBRaDO | [ DETALLE VERIFICAR & IMPRIMIR [ ENviAR ) DESCARGAR & PAGAR MAS.. « | Buscar Q

Numero de documento Fecha de emision N RFC Razon social Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion
H0000000001 06/06/2023 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si 17.40

HON0000000003 25/05/2022 AARMO021112I57 MARIELA ANAHI ALCALA RODRIC Cancelado No 137.07

[N -

HON0000000002 16/05/2022 GUCA901107KS4 ABIGAIL GUEVARA CALDERON  Emitido Si 150.00

HON0000000001 26/04/2022 AEES890108Q59 samuel humberto armenta espina Emitido No 3489

€0000003253 15/02/2022 XAXX010101000 AL PUBLICO EN GENERAL Emitido Si 700.00

‘ , '

5 Registros

En la ventana emergente, captura la direccion de correo electronico a la que enviaras el recibo de

honorarios.

Envio del documento

L3

Este documento se enviara por correo electrénico a:

Enviar copia para mi

ENVIAR CANCELAR

Si registraste un correo electronico en la seccion Datos generales al dar de alta clientes, la aplicacion lo

mostrara automaticamente.
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https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-053935--dar-de-alta-un-cliente-en-adm-web.html

Empresa DEMO

= o=
RFC: AKA810514BE9 ADMINISTRADOR == ESTADO DEL SERVICIO o c

Honorarios 23
Niimero de documentc Fecha de emision RFC Timbrad Total ftad
H0000000001 06/06/2023 17.40
HON0000000003 25/05/2022 AARMO021112I57 N 137.0
HON0000000002 16/05/2022 GUCA901107KS4 S 150.00
Este documento se enviara por correo electronico a
HON000000000T 26/04/2022 EES890108Q59 N 4.8
Enviar copia para mi
€0000003253 15/02/2022 XAXX010101000 si 700.00

ENVIAR CANCELAR

Si deseas recibir una copia del correo enviado, habilita la opcion Enviar copia para mi. De esta manera,

la aplicacion enviara una copia a la cuenta de correo que tengas configurada.

Envio del documento %

Este documento se enviara por correo electronico a:
jantonio26_sm(@gmail.com

Enviar copia para mi

[

ENVIAR CANCELAR

3. Envia el comprobante

Haz clic en el botén Enviar. Al finalizar el proceso, la aplicacién mostrara el mensaje «Operacion

exitosa». Haz clic en Aceptar para concluir.

)) DOCUMENTOS
s

Operacion exitosa

ACEPTAR
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Nota: si el envio no se realiza correctamente, verifica que la direccidén de correo electronico sea valida y

que cuentes con conexién a Internet.

iBien hecho! Con este proceso podras enviar un recibo de honorarios por correo electrénico desde la

version web.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” e — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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