l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar el detalle de una compra - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=hGXz69Rff3Y

ID del tutorial: SATA-ADM-058482

Consultar el detalle de una compra desde la version web permite visualizar en un solo lugar toda la
informacion del comprobante. Esta opcion resulta util para revisar los datos registrados, conocer el estado
del documento y contar con la informacion necesaria antes de realizar alguna accion sobre la compra.
Ademas, facilita el acceso a las opciones disponibles para gestionar la compra de forma agil, manteniendo
un mejor control de los documentos registrados.

1. Accede al listado de compras

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») y selecciona

W Compras

Compras

Empresa DEMO

= v =
D ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVICIO @ &

aspel ADM

versién premium

2. Consulta el detalle de la compra
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https://www.youtube.com/watch?v=hGXz69Rff3Y

Selecciona el comprobante que deseas consultar y, en la barra de herramientas, haz clic en el

) [=) DETALLE
icono Detalle .

EmPresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ %%
RFC: AKAB10514BE9
Compras 3
+ acrecar [2 EL  nerRescAR | B peTalte & ivPRIMR B BN [ pescarcar & pac MAS. v  Buscar Q v
Numero de documento Fecha de emision \ RFC Razén social Estatus CFDI asociado Total($)
COMO0000000057 01/11/2022 AAA030102G13 El Paraiso SA de CV Enviado por correo No 7075 2
COM0000000056 02/06/2022 AAA030102613 El Paraiso SA de CV Enviado por correo No 1,940,000.00
COM0000000055 01/06/2022 AAA030102613 El Paraiso SA de CV Enviado por correo No 15.42 _
COM0000000054 01/06/2022 AAA030102613 El Paralso SA de CV Enviado por correo No 0.00
COM0000000052 30/05/2022 AAA0T0101AAA Prueba Original No 0.00
COM0000000059 30/05/2022 AAAOTO101AAA Prueba Original No 3,538.16
COM0000000058 30/05/2022 AAAOTO101AAA Prueba Original No 1,769.08
COM0000000051 25/05/2022 AOMD970227834 Daniela Aboytes Martinez Enviado por correo No 82256
COM0000000050 24/05/2022 AAAOTO101AAA Prueba Original No 15.90
COM0000000049 23/05/2022 GARBI00604IMA Benjamin Garcia Rivera Original No 1,160.00 -

59 Registros

La aplicacién abrira una nueva pestana con la informacion registrada del comprobante.

Empresa DEMO
P ADMINISTRADOR ¥ &= ESTADODELSERVICIO @ €%

RFC: AKA810514BE9 _—
Compras X COMO0000000056 X
[X canceLar & verimin 2 enviar [ oescancar @ pacar | [ saum
COMPRAS ENVIADO POR CORREO
Datos del tercero Datos del comprobante
Nombre: El Paraiso SA de CV Numero de documento: COMO0000000056
RFC AAA030102G13 Fecha de emision: 02/06/2022 03:14:08 p. m.
Direccion: Calle Montes Urales No. 56 entre San Mar. Método de pago: PPD. Pago en parcialidades o diferido
Lugar de expedicion: 00, Ciudad de México B
Ref. proveedor: 2014
Moneda: Pesos
Cantidad Clave Descripcién Unidad Costo Importe
100000.0000 00001 Refresco Coca cola de 1 Litro Pz 20.000000  2,000,000.00
Subtotal: 2,000,000.00
Descuento: (3.0000%) 60,000.00
Total: 1,940,000.00

Nota: si haces clic en el Nombre o en el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del cliente, podras

consultar su informaciéon en una nueva pestana.

Empresa DEMO
ADMINIS v =
RFC: AKAB10514BE9 DMINISTRADOR == ESTADODELSERVICIO @ €%
Compras * COMO0000000056 X
[R canceLar & ivpriMR 2 enviar B pescancan @ pacar | [ saum
COMPRAS ENVIADO POR CORREO
Datos del tercero Datos del comprobante
Nombre: El Paraiso SA de CV. Nimero de documento COMO0000000056
Rrc:i AAA030102G13 Fecha de emision 02/06/2022 03:14:08 p. m
Direccion. Calle Montes Urales No. 56 entre San Mar. Método de pago PPD. Pago en parcialidades o diferido
Lugar de expedicion: 00, Ciudad de México 7
Ref. proveedor: i2014
Moneda: Pesos
Cantidad Clave Descripcion Unidad Costo Importe
100000.0000 00001 Refresco Coca cola de 1 Litro Pz 20000000  2,000000.00
Subtotal 2,000,000.00
Descuento: (3.0000%) 60,000.00
Total: 1,940,000.00
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3. Realiza las acciones disponibles

Desde la vista principal podras realizar distintas acciones, segun el estado del comprobante que se

muestra en la parte superior derecha:

e Cancelar: anula el comprobante de forma administrativa e interna.

e Imprimir: muestra una vista preliminar para configurar los parametros de impresién y enviar el

comprobante a la impresora.

« Enviar: abre una ventana para capturar la direccion de correo electronico del destinatario y enviar el

comprobante.

» Descargar: permite obtener el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) en formatos PDF y

XML. Esta opcion se encuentra deshabilitada de forma predeterminada cuando el comprobante no

tiene un CFDI asociado.

e Pagar: abre una ventana para registrar los movimientos correspondientes al pago del comprobante.

o Salir: cierra la ventana activa.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ %

Compras X COMO0000000056 X

COMPRAS

Datos del tercero

Nombre: El Paraiso SA de CV
RFC AAA030102G13
Direccion: Calle Montes Urales No. 56 entre San Mar.
Lugar de expedicion: 00, Ciudad de México
Ref. proveedor 12014
Moneda: Pesos
Cantidad Clave Descrif ipcion
100000.0000 00001 Refresco Coca cola de 1 Litro

[® canceLar

Datos del comprobante
Nimero de documento
Fecha de emision:

Método de pago:

S MPRMR 2 EnviaR [ DEscarcar @ pacar | [ saUR

ENVIADO POR CORREO

COM0000000056
02/06/2022 03:14:08 p. m
PPD. Pago en parcialidades o diferido

Unidad Costo Importe

Pz 20.000000 2,000,000.00

Subtotal 2,000,000.00
Descuento: (3.0000%) 60,000.00

Total: 1,940,000.00

jExcelente! Ahora conoces el procedimiento para consultar el detalle de una compra desde la versién web

y revisar toda la informacioén del comprobante.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

PAGINA 3 DE 3


https://satasistemas.com/

