l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar el detalle de una orden de compra -
Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Consultar el detalle de una orden de compra - Web
https://www.youtube.com/watch?v=FjputbclO9w

ID del tutorial: SATA-ADM-058322

Consultar el detalle de una orden de compra desde la version web permite visualizar la informacion
registrada de un documento de compra. Este proceso es util para revisar los datos de la orden, verificar su
estatus y acceder a las acciones disponibles cuando necesites dar seguimiento o realizar acciones

relacionadas con la compra.

1. Accede al listado de 6rdenes de compra

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el botén Menu (») y selecciona

B Ordenes compra

Ordenes de compra

Empresa DEMO

v =
T ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVICIO @ &

aspel ADM

versién premium

2. Consulta el detalle de la orden de compra
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https://www.youtube.com/watch?v=FjputbclO9w

Selecciona la orden de compra que deseas consultar y, en la barra de herramientas, haz clic en el icono

= DETALLE
Detalle .

Empresa DEMO

ST ADMINISTRADOR ¥z ESTADODELSERVICO @ &%
Ordenes compra %
+ AcRecaR /' moDIFICAR [X canceLaR 4D REFRESCAR 3 DeTAlle & ivPRIMIR [ ENVIAR | MAS. v | Buscar Q v
Nimero de documento Fecha de emision RFC ™ Razén social Estatus Utilizado en Total(s)
ORD0000000029 01/06/2022 AAA030102613 El Parafso SA de CV Original COM0000000055 16.88 s
ORD0000000007 02/05/2022 AAA030102613 El Parafso SA de CV Emitido 459
ORD0000000014 23/05/2022 AAA030102G13 El Paraiso SA de CV Original COMO0000000013 90.02 B
ORD0000000003 14/01/2022 AAA030102G13 El Paraiso SA de CV Original 401.70
ORD0000000023 23/05/2022 AOMD970227834 Daniela Aboytes Martinez Enviado por correo N 139.20
ORD0000000010 16/05/2022 BBAB30831LJ2 angel demian villanueva Enviado por correo 0.00
ORD0000000012 23/05/2022 BBAB30831LJ2 angel demian villanueva Original 9.28
ORD0000000021 23/05/2022 CADA980428EP1 ARIDAY CASARIN Original 672.80
ORD0000000018 23/05/2022 CAML970523T64 Luis Castillo Original 0.00
ORD0000000025 23/05/2022 CAMS9808015S0 SUSANA CARDOSO Original 11.60

29 Registros

La aplicacién abrira una nueva pestafa con la informacion registrada en la orden de compra.

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ &= ESTADODELSERVICO @ €%

Ordenes compra X ORD0000000010 %

ORDEN DE COMPRAS
l}
Datos del tercero
Nombre:
RFC
Direccion:

Lugar de expedicion:

angel demian villanueva
BBA8308311L.J2

Colombia, CP 57740

Alvaro Obregon, Ciudad de México

Moneda: Pesos
Cantidad Clave Descripcion
1.0000 ADVM1 FOCO AHORRADOR DE 80 WATTS

7 moDiFIcAR [} CANCELAR

Datos del comprobante

Numero de documento:
Fecha de emision

Utilizado en:

Unidad

Subtotal:

Total

S mPRIMR D ENVIAR

'ORD0000000010
16/05/202212:12:11 p. m

UTILIZAREN COMPRA [ SALIR

ENVIADO POR CORREO
Costo Importe
0.000000 0.00
000
0.00

Nota: si haces clic en el Nombre o Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del cliente, podras

consultar su informacioén en una nueva pestana.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ 5 ESTADO DEL SERVICIO

e

Ordenes compra X ORD0000000010 %

ORDEN DE COMPRAS

Datos del tercero
Nombre:

RFC

Direccién

Lugar de expedicion:

angel demian villanueva
BBA8308311.J2

Colombia, CP 57740

Alvaro Obregon, Ciudad de México

Moneda Pesos
Cantidad Clave Descripcion
1.0000 ADVM1 FOCO AHORRADOR DE 80 WATTS

/ mopiFicAR [ cANCELAR

Datos del comprobante

Numero de documento:
Fecha de emision

Utilizado en:

Unidad

Pz

Subtotal:

Total

S wPRIMR 2 ENVIAR

UTILIZAREN COMPRA [ SALIR

'ORD0000000010
16/05/202212:12:11 p.m.

ENVIADO POR CORREO
Costo Importe
0.000000 0.00
000
0.00
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3. Realiza las acciones disponibles

Desde la vista principal puedes realizar distintas acciones, segun el estado del comprobante que se

muestra en la parte superior derecha:

« Modificar: permite editar la informacién del comprobante segun tus necesidades.

e Cancelar: anula el comprobante de forma administrativa e interna.

o Imprimir: muestra una vista previa desde la que puedes configurar los parametros antes de enviarlo

a impresion.

« Enviar: abre una ventana para capturar la direccion de correo electronico a la que enviaras el

comprobante.

« Utilizar en compra: transfiere la informacion de la orden a la ventana de captura de una compra

para realizar su registro.

o Salir: cierra la ventana activa.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%

Ordenes compra X ORD0000000010 X

ORDEN DE COMPRAS

Datos del tercero

Nombre
RFC

Direccion.

Lugar de expedicion:

angel demian villanueva
BBA830831LJ2

Colombia, CP 57740

Alvaro Obregon, Ciudad de México

Moneda: Pesos

Cantidad Clave Descripcion

1.0000 ADVM1 FOCO AHORRADOR DE 80 WATTS

7 mooiFicAR [ cANCELAR

Datos del comprobante
Nimero de documento
Fecha de emision:
Utilizado en

S wrPrMR & enviar UTILIZAREN COMPRA [ sALIR

ENVIADO POR CORREO

I
'ORD0000000010
16/05/202212:12:11 p.m.
Unidad Costo Importe
24 0.000000 0.00
Subtotal 000

Total 0.00 '

iBuen trabajo! Con este procedimiento es posible consultar el detalle de una orden de compra desde la

version web.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas prala Adinsracién

fgsm'A

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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https://satasistemas.com/

