l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar el detalle de un recibo de nédmina -
Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Consultar el detalle de un recibo de némina - Web
https://www.youtube.com/watch?v=AexBgEH3CjM

ID del tutorial: SATA-ADM-058265

Consultar el detalle de un recibo de nomina desde la versiéon web te permite visualizar la informacion
registrada en un comprobante de forma rapida y desde un solo lugar. Esta consulta es util para revisar los
datos del recibo, confirmar su estado y validar la informacion antes de realizar cualquier accién sobre el

documento. Ademas, facilita el acceso a las acciones disponibles para gestionar el comprobante.

1. Accede al catalogo de recibos de nédmina

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el botén Menu (») y selecciona

B & Nomina
Nomina .

Empresa DEMO

RFC: AKA810514BE9 ADMINISTRADOR ¥ =5 ESTADODELSERVICO @ %

asp;el ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de todos los recibos de ndémina registrados.
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https://www.youtube.com/watch?v=AexBgEH3CjM

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥

== ESTADO DEL SERVICIO

e x

Némina x
+ AGREGAR D CAN 4D REFRESCAR H ABRADC = DETALLE ERIFICAR
Namero de documento Fecha de emisién * RFC Nombre
NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda
NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda

2. Consulta el detalle del comprobante

PRIMIR & ENVIAR MAS. +  Buscar
Estatus Timbrado Total(8)
Emitido Si
Emitido Si

Q v

Resultado cancelacion

4,580.82

4,580.82

Selecciona el recibo de ndmina que deseas consultar y, en la barra de herramientas, haz clic en el icono

Detalle

[=) DETALLE

Empresa DEMO

ST ADMINISTRADOR ¥z ESTADODELSERVICO @ &%
Nomina t3
+ Acrecar [X cancear | meFRescAR (8 Tiverao | B DETALLE ERIF] = enviar [ o MAS.. \  Buscar Q v
Numero de documento Fecha de emision S REC Nombre Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion
NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido Si 4,580.82
1 Registro
La aplicacién abrira una nueva pestafa con la informacion registrada del comprobante.
Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ &= ESTADODELSERVICO @ €%

RFC: AKAB10514BE9

Nomina X NOM0000000001 X

RECIBO DE NOMINA

Datos del trabajador

Trabajador: A002

Nombre: Alicia Acosta Esqueda
RFC ROMRS6020777A
CURP. AISH690913HDFVNC03
NSS 87898754323

Tipo régimen

Percepciones

Clave Concepto
001 Sueldo
Otros pagos

Depto: Ventas
Puesto:

Periodo de nomi
Dias pagados: 15.000

Tipo contrato

Importe
5632.83

Ejecutivo de Ventas
2022-01-01 @ 2022-01-15

Contrato de trabajo por tiempo in.
Sueldos (Incluye ingresos sefialados en la fraccion | del articulo 94 de LISR)

[ cancetar | [§ Tiveaa

Datos del comprobante
Numero de documento:
Fecha de emision.

uuID:

No. Certificado SAT:
Fecha de timbre

Método de pago:

Uso de CFDI
Deducciones
Clave Concepto
001 IMSS
ISR ISR
Totales

& wPrMR 2 enviar ) Descarcar

NOM0000000001
14/01/2022 09:20:17 a

B> saur

EMITIDO

m,

336E705E-9DA2-4BB1-B79D-534.
30001000000400002495

2022-01-14T09:20:24
PUE. Pago en una sola
PO1. Por definir

Importe

exhibicion

180.51
871.50

Si haces clic en el Nombre o Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del tercero, podras consultar su

informacién en una nueva pestafia.
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Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICO @ €%

Nomina

X NOM0000000001 X

[% cancear

RECIBO DE NOMINA

Datos del trabajador

S IMPRIMIR

Datos del comprobante

Trabajador A002 Depto: Ventas Numero de documento:
Nombre: Alicia Acosta Esqueda Puesto: Ejecutivo de Ventas Fecha de emision:
RFC. ROMRS6020777A Periodo de némi... 2022-01-01 a 2022-01-15 uuiD:
CURP. AISH690913HDFVNC03 Dias pagados: 15.000 No. Certificado SAT:
NSS: 87898754323 Tipo contrato Contrato de trabajo por tiempo in Fecha de timbre:
Tipo régimen: Sueldos (Incluye ingresos sefialados en la fraccion | del articulo 94 de LISR) Método de pago:
Uso de CFDI

Percepciones Deducciones
Clave Concepto Importe Clave Concepto
001 Sueldo 5632.83 001 IMSS

1SR ISR
Otros pagos Totales

3. Realiza las acciones disponibles

O enviar () pescarcAR | [ saLm

EMITIDO

NOMO0000000001
14/01/202209:2017 a. m.
336E705E-9DA2-4BB1-B79D-534.
30001000000400002495
2022:01-14T09:20:24

PUE. Pago en una sola exhibicion
PO1. Por definir

Importe
180.51
871.50

Desde la vista del comprobante podras realizar distintas acciones, de acuerdo con el estado en el que se

encuentre (visible en la parte superior derecha):

Cancelar: anula el comprobante conforme a las disposiciones fiscales.

Timbrado: permite timbrar el documento cuando el proceso no se haya completado correctamente.

Imprimir: muestra una vista preliminar para configurar e imprimir el comprobante.

Enviar: permite capturar una direccion de correo electronico para enviar el comprobante.

Descargar: descarga el CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet) en formato PDF y XML.

Salir: cierra la pestafia del documento.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ &%

Nomina

X NOM0000000001 X

[X cancear

RECIBO DE NOMINA

Datos del trabajador

Trabajador: A002 Depto: Ventas

Nombre: Alicia Acosta Esqueda Puesto: Ejecutivo de Ventas

RFC ROMR56020777A Periodo de nomi... 2022-01-01 a 2022-01-15

CURP AISH690913HDFVNCO3 Dias pagados:  15.000

NSS 87898754323 Tipo contrato; Contrato de trabajo por tiempo in.
Tipo régimen: Sueldos (Incluye ingresos sefialados en la fraccion | del articulo 94 de LISR)

S mPRIMIR

Datos del comprobante
Namero de documento
Fecha de emision

uui:

No. Certificado SAT
Fecha de timbre

Método de pago

Uso de CFDI
Percepciones Deducciones
Clave Concepto Importe Clave Concepto
001 Sueldo 5632.83 001 IMsSS
ISR ISR
Otros pagos Totales

O enviar () pescarcaR | [ saum

EMITIDO

&

NOM0000000001

14/01/2022 09:20:17 a. m.
336E705E-9DA2-4BB1-B79D-534.
30001000000400002495
2022-01-14T09:20:24

PUE. Pago en una sola exhibicion
PO1. Por definir

Importe
18051
871.50

iBien hecho! Con este procedimiento podras consultar el detalle de un recibo de nédmina desde la version

web siempre que lo requieras.

(3

SATA

‘Soluconesy Asesori o Tecnologas prala Adinsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Aspel.
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https://satasistemas.com/

