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Consultar Facturas utilizando filtros - Movil

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-058107

Consultar facturas utilizando filtros desde la version moévil te permite mostrar solo los documentos que

cumplen con los criterios que necesitas revisar. Define condiciones como fecha, estado, cliente o rango de

documentos para enfocar la consulta y encontrar la informacién con mayor rapidez. Utiliza esta opcién

cuando requieras analizar un grupo especifico de facturas sin recorrer todos los registros disponibles.

1. Accede a los filtros

[N
w
Desde la pantalla principal, pulsa Facturas y selecciona el icono Filtrar % Filtrar,

sw;!sﬁ Empresa DEMO RN e
N Facturas Notas de crédito
$113,287.28 's $1,041.92

iy

Edo servicio

49 documentos

Cotizaciones

$58,990.17

8 facturadas de 12

Pagos recibidos

2. Define los criterios de consulta

A
=

Sincronizar

5 documentos

Clientes

$611,223.52

Saldo de 12 clientes

Productos

o

Cerrar sesion

Configura las opciones disponibles de acuerdo con la informacion que deseas revisar.
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4= Facturas Filtro v Filtrar

FILTRO GENERAL ~

Fecha:
Este mes v

Estado de CFDI:

Todos v
Estado de documento:
Todos v

Documento inicial: Documento final:
Q Q

Razon Social: RFC:
Q Q

Filtro general
. o Fecha: selecciona el periodo de elaboracion de los documentos. Las opciones disponibles

son Hoy, Este mes, Mes anterior, Este afo, Afio anterior y Fechas seleccionadas.

o Fecha inicial / Fecha final: si eliges Fechas seleccionadas, establece el dia de inicio y de
término de la consulta.

o Estado de CFDI: elige el estado del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) que
deseas consultar: Todos, Timbrado, Pendiente o Cancelado.

o Estado del documento: selecciona la situacion del registro, como Emitido, Original, Enviado
por correo, Cancelado por sincronizar, Cancelado, En proceso de cancelacién o No
cancelado.

o Documento inicial / Documento final: indica desde qué documento y hasta cual deseas
realizar la consulta.

o Razoén social / RFC: selecciona la razon social del cliente. El Registro Federal de
Contribuyentes (RFC) asociado se completara automaticamente.

4= Facturas Filtro v/ Filtrar
FILTRO GENERAL ~
Fecha
Este mes \&
Estado de CFDI:
Todos v
Estado de documento:
Todos v
Documento inicial: Documento final:
Q Q
Razon Social: RFC:
Q Q
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Nota: utiliza el icono de lupa O‘ cuando esté disponible para localizar y seleccionar la informacion de
forma mas rapida.

Ordenamiento

. o Selecciona el criterio con el que deseas organizar los resultados. Pulsa la lista desplegable

y elige entre Documento o Nombre del cliente.

4= Facturas Filtro v/ Filtrar

ESte mes v

Estado de CFDI:

Todos v
Estado de documento:
Todos v

Documento inicial: Documento final:

Q Q
Razén Social: RFC:

Q Q
ORDENAMIENTO, b

L

3. Aplica los filtros

Al finalizar, pulsa el icono Filtrar Filtrar para mostrar los documentos que coincidan con los
criterios seleccionados.

Facturas & Eliminar filtro
XAXX010101000 - INDUSTRIA AZTECA S.A. DE C.V. $85.00 MXN
FAD000000041 24/08/2023
SSG020410JGA - COMERCIAL BRETON S.A. DE C.V. $85.00 MXN
FA0000000040 [ 24/08/2023
Q DAL050601L35 - AZUL SIN LIMITES SA DE CV $1,500.00 MXN
FA0000000039 24/08/2023
Q XAXX010101000 - INDUSTRIA AZTECA S.A. DE C.V. $85.0
FA0000000038 24/
ﬁ @ IIII
Inicio Facturas Reporte resumen Estadisticas

4. Restablece la consulta

Para quitar los criterios aplicados, pulsa el icono Eliminar filtro '@ Eliminar filtro y volveras a
visualizar la consulta sin restricciones.
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Facturas

'® Eliminar filtro

R

AOEA760814LZ2 - ALICIA ACOSTA ESQUEDA
FJLV0000000002

AOEA760814LZ2 - ALICIA ACOSTA ESQUEDA
FJLV0000000001

AOEAT760814LZ2 - ALICIA ACOSTA ESQUEDA
FA0000000017

$17.94 MXN
12/08/2026

$17.94 MXN
12/08/2026

$40.00 MXN
12/08/2026

B

iGran trabajo! Consultar facturas utilizando filtros desde la versién movil te permite encontrar con mayor

facilidad los documentos que necesitas.

Soluconesy Asesoi o Tecnologias praa Adminsracién

fgsxrA

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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