l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Consultar el detalle de una factura - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Consultar el detalle de una factura - Web
https://www.youtube.com/watch?v=-owUfw1LV7g

ID del tutorial: SATA-ADM-058079

Consultar el detalle de una factura desde la versidon web te permite visualizar la informacion registrada en
un comprobante emitido. Esta opcion es util para revisar sus datos, conocer su estado y acceder a las
acciones disponibles, como descargarlo, enviarlo, imprimirlo o registrar su pago, todo desde un mismo
lugar. Ademas, facilita la consulta de la informacion cuando la necesites y agiliza la administracion de tus
comprobantes.

1. Accede al listado de facturas

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

Facturas

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

(») y selecciona

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%

aspel ADM

versién premium

2. Consulta el detalle de la factura
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https://www.youtube.com/watch?v=-owUfw1LV7g

Selecciona el comprobante que deseas consultar y, en la barra de herramientas, haz clic en el icono

= pETALLE
Detalle .

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BES

ADMINISTRADOR ¥ =g ESTADO DEL SERVICIO

e %

Facturas X

+ AGREGAR [ cAn

4D REFRESCAR [§ TIh +  Buscar Q v
Numero de documento Fecha de emision v RFC Razon social Estatus Timbrado Total($) Resul
.
FA0000000011 30/06/2026 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 19.78 .
FA0000000010 20/09/2024 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 790.00
FA0000000009 20/09/2024 AOEAT760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Cancelado No 17.40
La aplicacién abrira una nueva pestana con la informacion registrada en el comprobante.
szv;iiag?gﬂfm ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ &%

Facturas X FA0000000003 X

FACTURA

&

Datos del cliente
Nombre:

RFC:

Direccion:

Lugar de expedicion:

Moneda
Cantidad Clave
1.0000 00001

[® cancear

MBR, S mpRIMR 3 enviar ) pescarcaR & PacAR

[ saur

EMITIDO

Datos del comprobante

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

AQEA760814L72 Fecha de emision

Campeche México, CP 24011 uuiD:

01030 No. Certificado SAT

Pesos Fecha de timbre:
Cve. confirmacion
Forma de pago
Método de pago:
Uso de CFDI
Utilizado en:

Descripcion Unidad

Refresco Coca cola de 1 Litro Pz

Nuamero de documento:

FA0000000003

06/06/2023 12:10:58 p. m.

F6298E69-6A9F-4727-8B30-3D577C4B2C4B

30001000000400002495 il
2023-06-06T13:09:43

01. Efectivo
PUE. Pago en una sola exhibicion
G03. Gastos en general

Descuento(%)  IVA(%) Precio Importe

0.0000 0.0000 17.240000 17.240000

Subtotal 17.24

Nota: si haces clic en el Nombre o Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del cliente, podras
consultar su informaciéon en una nueva pestana.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADO DEL SERVICIO

e u

Facturas X FA0000000003 %

Datos del cliente
Nombie

RFC:
Direccion

Lugar de expedicion:

Moneda:
Cantidad Clave
1.0000 00001

Datos del comprobante

ALICIA ACOSTA ESQUEDA Nimero de documento
AOEA760814172 Fecha de emision
Campeche México, CP 24011 uuID:
01030 No. Certificado SAT:
Pesos Fecha de timbre
Cve. confirmacion
Forma de pago:
Método de pago
Uso de CFDI
Utilizado en
Descripcion Unidad
Refresco Coca cola de 1 Litro Pz

3. Realiza las acciones disponibles

FA0000000003

06/06/2023 12:10:58 p. m.
F6298E69-6A9F-4727-8B30-3D577C4B2C4B
30001000000400002495
2023-06-06T13:09:43

01. Efectivo il
PUE. Pago en una sola exhibicion
G03. Gastos en general

Descuento(%)  IVA(%) Precio Importe
0.0000 0.0000 17.240000 17.240000
Subtotal 17.24
Ret. ISR (6.0000)% 1.03
Total: 16.21

Desde la vista principal podras realizar distintas acciones, segun el estado del comprobante que se

muestra en la parte superior derecha:
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Cancelar: invalida el documento ante la autoridad fiscal.

Timbrado: permite concluir el proceso de timbrado de la factura cuando este haya quedado

pendiente.

Imprimir: abre una vista previa para configurar la impresion.

Enviar: permite capturar la direccion de correo electronico del destinatario.

Descargar: guarda el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) en formatos PDF y XML.

Pagar: registra el pago correspondiente al comprobante.

Salir: cierra la ventana activa.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%

Facturas X FA0000000003 X

FACTURA

Datos del cliente
Nombre:

RFC:

Direccion:

Lugar de expedicion:

Moneda
Cantidad Clave
1.0000 00001

ALICIA ACOSTA ESQUEDA
AQFA7608141L72
Campeche México, CP 24011
01030

Pesos

Descripcién

Refresco Coca cola de 1 Litro

[% canceiar

Datos del comprobante
Numero de documento;
Fecha de emision

uuiD:

No. Certificado SAT.
Fecha de timbre

Cve. confirmacion
Forma de pago

Método de pago:

Uso de CFDI

Utilizado en

Unidad

Pz

S werMR 2 enviar ) pescarsar & pasar

Descuento(%)

0.0000

FA0000000003

06/06/2023 12:10:58 p. m.
F6298E69-6A9F-4727-8B30-3D577C4B2C4B
30001000000400002435
2023-06-06T13:09:43

01. Efectivo
PUE. Pago en una sola exhibicion
G03. Gastos en general

IVA(%)

Subtotal

0.0000

Precio

17.240000

Importe

17.240000

B sauR
EMITIDO
Dy

17.24

jExcelente trabajo! Has finalizado el procedimiento para consultar el detalle de una factura desde la

version web.

s

¢Necesitas ayuda con este proceso?

SATA

Solucionesy Asesoi e Tecnologias parala Adminsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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https://satasistemas.com/

