l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Imprimir recibo de némina - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Imprimir recibo de némina - Web
https://www.youtube.com/watch?v=NEmmgrwyPTk

ID del tutorial: SATA-ADM-057770

Imprimir un recibo de nédmina desde la version web permite obtener una representacion del comprobante
con la informacion registrada para su revisiéon o entrega cuando sea necesario. Esta opcion es util si
requieres contar con una copia en papel o en formato PDF para respaldar la informacion, realizar
validaciones o atender solicitudes de empleados y terceros. Ademas, facilita la consulta del comprobante y
su conservacion para futuras referencias cuando se requiera.

1. Accede al catalogo de recibos de némina

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

i
selecciona Némina )

Empresa DEMO

ADMINISTRADOR ¥ o SE
RFC: AKA810514BE9 = ESTADODELSERVICIO @ €%

as;;el ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de los recibos de ndmina registrados.
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Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ ¢

Némina x
+ AGREGAR D CANCELAR 4D REFRESCAR .: TIMBRADC = DETALLE
Namero de documento Fecha de emisién * RFC
NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A
NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A

2. Selecciona el comprobante

ERIFICAR
Nombre Estatus
Alicia Acosta Esqueda Emitido
Alicia Acosta Esqueda Emitido

© IMPRIMR [0 ENVIAR

B oe R MAS. v  Buscar Q v
Timbrado Total(§) Resultado cancelacion
si 45580.82
Si 4,580.82

Elige el recibo de némina que deseas imprimir y, en la barra de herramientas, haz clic en el icono Imprimir

& IMPRIMIR

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR * =

ESTADODELSERVICIO @ €%

Némina tS
+ acrecar [ cancelar | 4D REFRESCAR [§ TIMBRAD B peT)
4 . 2
Namero de documento Fecha de emision RFC
NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A

3. Elige el tipo de impresion

En la vista previa del documento, haz clic en el icono Imprimir

Nombre Estatus

Alicia Acosta Esqueda Emitido

impresion que mejor se adapte a tus necesidades:

R [ DESCARGAR | MAS.. » | Buscar

S

Timbrado Total($) Resultado cancelacion

Si 4,580.82

i | A
Imprimir -
= imp y selecciona el tipo de

o Imprimir a PDF: genera el recibo de nédmina en formato PDF, siempre que tengas configurada una

impresora PDF.

» Imprimir con vista previa: muestra una vista preliminar del documento antes de enviarlo a

impresion.

» Imprimir sin vista previa: envia el documento directamente a impresion, sin mostrar la vista

preliminar.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ %
Némina X NNOM0000000001 X
& imprimir ~ [ Guardar ~  #% Pagina Q 100% - H Continuo ~
Empresa DEMO Recibo de Némina
EMPRESA DEMO No. Comprobane: NOM000000001
EKU3003173C9 Lugar de expedicion: 10400
EMpResA  Calle Bivd Adolfo Lopez Mateos, No. 124, Col. Los Alpes, Alvaro Obregén, Fecha comprobante: 202201-14T0920:17
A Ciudad de México, México, CP 10400 S e
Régimen fiscal: ~ 603. Personas Morales con Fines no Lucrativos i
No. Trab: 002 Depto:: Ventas
Nombre: Alicia Acosta Esqueda Puesto: Elecutivo de Ventas
CURP: AISHB90913HDFVNCD3 Periodo de Nomina.: el 2022.01-01 al 2022:01-15
REC: ROMRS6020777A Dias Trabajados: 1500
Rmss: 87808754323
Régimen del trabajador:  Susidos
PERCEPCIONES DEDUCCIONES
001 Sueldo 563283 001 MSS 18051
ISR 1SR 87150
Total Percep 553283 Total Deducciones 05201
OTROS PAGOS
[T Subsidio 0.00
Total oros pagos 0.00
Neto Pagado 355062
Firma
Este documento es una representacién impresa de un CFDI Total Percspciones. 563283
Fecha de cerfficacion del CFDI: 2022-01-14T09.20.24 Total otros pagos. 0.0
olo fiscal: 336E705E-9DA2 4BB1-B79D-53419DCSTBA ISR retenido 87150
[T LU ——— Total otras deducciones 18051
No. de sere del CSD del SAT: ~ 30001000000400002495 e
Forma de pago: 99. Por defne. Totak: 458082 v
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4. Configura la impresion

Segun la opcion seleccionada, la aplicacién mostrara la ventana de configuracion de impresion. Define los

parametros de impresién que requieras, como Paginas, Copias y Color; después, haz clic en Imprimir

En este ejemplo se utilizé la opcidon Imprimir sin vista previa.

29823, 1735

1

NNMOO00D00001
Recibo de Némina
Mo, Comprobarts: e

umsinn

EKUS00373C9. Lugar .m..«tg asco
Calle Bivd. Adofo Lapez Meteos. No. 124, Gol. Los Alpes,
EMPRESA
Cludad de Miéxico, México, CP 10400
DEMD = F—— Tipo compraans: N Nomra
- o2 Dopta:
Mambee: hicia hcosia Exueda st
cure: NSHERUTIHDFVNGD) Poriact da Momina:  cal 2022 20224
Rec: ROMRSEOITTIA Dins Tratajador: 1500
Rmss: smsareaazy
Régimen dol abajador:  Suckion
PERCEPCIONES. DEDUCCIONES
o0 Sueido 563283 001 s 18051
18R SR 7150
ol Peroepoones TETES Yol Deducsones TE2e

OTROS PAGOS

02 s
Total oros pages

el Pagetn

hitpaiadm aspel com mupdncipal b

Imprimir 2 hojas de papel
Destino 5 Snagit 12 ~

Paginas Todos -

Copias i

Disefio Retrato A

Color Color >

Mas opciones de configuracién v

m Cancelar

jBuen trabajo! Ahora sabes cémo imprimir un recibo de nédmina desde la version web para consultarlo,

compartirlo o conservarlo cuando lo necesites.

Solucionesy Asesoi e Tecnologas paraa Adminsracién

fgSA'rA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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