l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Descargar recibo de némina - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Descargar recibo de némina - Web
https://www.youtube.com/watch?v=igcvQFypXfY

ID del tutorial: SATA-ADM-057733

Descargar un recibo de nomina desde la versién web permite obtener los archivos electronicos de un
comprobante timbrado para conservarlos en tu equipo. Esta opcion resulta util cuando necesitas respaldar
la informacion, compartirla o contar con los documentos en formato PDF y XML para realizar consultas

posteriores. De esta forma, tendras acceso a los archivos siempre que los requieras.

1. Accede a la ruta

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

o i
Nomina .

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

(»), selecciona

ADMINISTRADOR ¥ =% ESTADODELSERVICO @ ¢

a5|5el ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de los recibos de ndomina registrados.
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ T ESTADODELSERVICO @ £}

Némina s

+ AGREGAR [} CANCELAR | % REFRESCAR [§ TIMBRADC = DETALLE ERIFICAR & IMPRIMR [ ENvIAR [ DESCARGAR
Numero de documento Fecha deemision ¥ RFC Nombre Estatus

NOMO000000001 14/01/2022 ROMRS6020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido

NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido

2. Selecciona el recibo de némina

MAS.

Timbrado

si

Si

v

Buscar

Total(s)

Qv
Resultado cancelacion

4,580.82

4,580.82

En la columna Timbrado, identifica los comprobantes que muestran el valor Si, ya que corresponden a los
recibos de nomina emitidos ante la autoridad fiscal. Después, selecciona el que deseas descargar.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%

Nomina £

+ AcrecAR 4 meFRescAR (3 R & DETALLE ERIFICAR & IMPRIMIR

Numero de documento Fechadeemision RFC Nombre Estatus

NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido

3. Descarga el comprobante

MAS. v

Timbrado

Si

Total(S)

Buscar

Q.
Resultado cancelacion

4,580.82

En la barra de herramientas, haz clic en el icono Descargar DESCARGAR |

Al concluir el proceso, la aplicacién mostrara el mensaje «Operacién exitosa». Haz clic en Aceptar

ACEPTAR
para finalizar.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR

Y =

ESTADODELSERVICIO @  &F

Nomina t

+ acrecar [X cancelar | 9 merrescar [

&

Niimero de documento Fechadeemision " RFC Nombre Estatus

NOM0000000001 14/01/2022 ROMRS56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido

4. Verifica los archivos descargados

B oerae [ veriFicar & ivPRIMIR 2 ENviAR DESCARGAR

Timbrado

si

MAS. v

Total($)

Buscar

Qv
Resultado cancelacion

4,580.82

Abre la carpeta Descargas de tu equipo y confirma que se hayan guardado los archivos PDF y XML del
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) seleccionado.
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i Descargas

e
@ Nuevo ~
« > v
|  Descargas #
~| Documentos #
P Imigenes A
Aspel »
Sistemas Asp #
o Musica »
i3 videos »
Camtasia &
ADM
BANCOB0

180 elementos

< > Descargas

Nombre
~ Hoy

[¢] EKU2003173CINNOMO00DOO00DT
e EKUS003773CONNOMO000000001
e EKU9003173CO9HHONOOOD000002
[#] EKU9003173CIHHONO000000002
[#] EKU2003173C9TTRASO000000003
e EKUS003173C9TTRASO000000003
[#] EKU2003173C9AR0000000002

e EKUS003173C9AR0000000002

N Ordenar ~ = Ver ~ e

hd C Buscar en Descargas P

BE

jExcelente trabajo! Asi concluye el proceso para descargar un recibo de nomina desde la version web.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

i — satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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