l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Descargar una factura - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=digPXn11RIk

ID del tutorial: SATA-ADM-057565

Descargar una factura desde la version web te permite obtener una copia de los comprobantes emitidos
para consultarlos, compartirlos o conservarlos cuando lo necesites. Esta opcion resulta util si requieres
acceder a los archivos de una factura ya timbrada, ya que podras obtenerlos en los formatos PDF y XML
para utilizarlos en distintos procesos administrativos o fiscales, ademas de contar con un respaldo de la

informacion para futuras consultas.

1. Accede al listado de facturas

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

Facturas

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

(») y selecciona

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de las facturas registradas.
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https://www.youtube.com/watch?v=digPXn11Rlk

2. Selecciona la factura

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ =5 ESTADODELSERVICIO @@ %% :
RFC: AKA810514BE9
Facturas s

+ AG?EGAR [ ca 4 REFRESCAR [§ TIvB [ VERIFICAR =~ MAS.. ~ Q v

Numero de documento Fecha de emision v RFC Razon social Estatus Timbrado Total($) Result:
FA0000000035 24/08/2023 CACX7605101P8 XOCHILT CASAS CHAVEZ Enviado por correo Si 38.50 5
FA0000000034 24/08/2023 CACX7605101P8 XOCHILT CASAS CHAVEZ Original No 38.50
FA0000000033 24/08/2023 DAL050601L35 AZUL SIN LIMITES SA DE CV Original No 1,500.00 ]
FA0000000032 24/08/2023 CACX7605101P8 XOCHILT CASAS CHAVEZ Original No 85.00
FA0000000031 24/08/2023 AOEAT60814LZ2 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No 17.24
FA0000000030 24/08/2023 DAL050601L35 AZUL SIN LIMITES SA DE CV Original No 1,500.00
FAD000000029 24/08/2023 DAL050601L35 AZUL SIN LIMITES SA DE CV Original No 1,500.00
FA0000000028 24/08/2023 CACX7605101P8 XOCHILT CASAS CHAVEZ Enviado por correo Si 6,500.00

« » i

459 Registros

En la columna Timbrado, identifica los comprobantes que muestran el valor Si, ya que corresponden a

facturas emitidas ante la autoridad fiscal. Después, selecciona la que deseas descargar.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

== ESTADO DEL SERVICIO

e u

Facturas L
+ AGREGAR D CANCELAR ) REFRESCAR TIMB I3 pETALLE ERIFICAR & & Enviar MAS. v Buscar
Nimero de documento Fecha de emision * RFC Razon social Estatus Timbrado Total(S)
FA0000000010 20/09/2024 AOEAT760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No
FA0000000009 20/09/2024 AOEAT760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Cancelado No
FA0000000008 07/09/2024 11A040805DZ4 INDISTRIA ILUMINADORA DE AL Original Si
FA0000000007 07/09/2024 AOEAT760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si

3. Descarga la factura

En la barra de herramientas, haz clic en el icono Descargar DESCARGAR

Resultado cancelacion

790.00

17.40

150.00

2,000.00

Al concluir el proceso, la aplicacién mostrara el mensaje «Operacién exitosa». Haz clic en Aceptar

ACEPTAR
para finalizar.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ =

ESTADODELSERVICIO @ €%

Facturas &S

+ AGREGAR [ CANCELAR = 9D REFRESCAR

Numero de documento Fecha de emision

AAD000000005 24/07/2019
AAD000000002 24/07/2019
/AD000000003 24/07/2019
A0000000019 02/09/2019
A0000000021 07/12/2020
AD000000022 28/12/2020
AD000000023 27/12/2020
/AD000000026 27/12/2020

@ nive B oerace [ veriFicar & IMPRIMIR I ENVIAR DESCARGAR &} PAGAR  MAS.
N
RFC Razén social Estatus Timbrado s Total($)
XAXX010101000 Ventas publico general Enviado por correo Si
XAXX010101000 Cliente Mostrador Enviado por correo Si
DIA0310109G4 Digital Total S A de C.V Enviado por correo Si
DIA0310109G4 Digital Total S A de C.V Enviado por correo Si
RAD161031RK1 Restaurantes ADMX S. de R L. de Enviado por correo Si
DIA0310109G4 Digital Total S A de C.V Enviado por correo Si
TUCAS5703119RS Edgar Hidalgo Hernandez Enviado por correo Si
XAXX010101000 Ventas publico general Emitido Si

Buscar Q
Resultado cancelacion
69.17 CFDINo Cancelable
284.85 CFDI No Cancelable
137.99 CFDINo Cancelable
2227 CFDI No Cancelable
92.80 CFDINo Cancelable
25.00 CFDI No Cancelable

450.00

3157

»

427 Registros

PAGINA 2 DE 3



4. Verifica los archivos descargados

Abre la carpeta Descargas de tu equipo y confirma que se hayan guardado los archivos PDF y XML del
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) seleccionado.

=5 O X
L Descargas X ol
@ Nuevo ~ Tl Ordenar ~ = Ver ~ nea
&« S5 v L > Descargas v G Buscar en Descargas L
Y Inicio MNombre I
> @ OneDrive - Pers ~ Hoy
m EKU9003173C9FAC000000019
@ Escritorio » e EKU9003173C9FAC000000019
0 Hons o m EKU9003173C9FAC000000026
=] Documentos # e EKU9003173C9FAQ000000026
B Imagenes  # e EKU9003173C9FAQ000000032
Aspel » m EKU9003173CIFAC000000032
. ~ Ayer
Sistemnas Asp &
170 elementos E O

jExcelente! Ya puedes descargar una factura desde la versién web y obtener sus archivos PDF y XML.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m———— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

