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Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Filtrar recibos de arrendamiento - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Filtrar recibos de arrendamiento - Web
https://www.youtube.com/watch?v=H3wVJbQXwjo

ID del tutorial: SATA-ADM-057447

Filtrar recibos de arrendamiento desde la versién web facilita la consulta de los comprobantes registrados
al mostrar Unicamente aquellos que cumplen con los criterios que definas. Puedes realizar busquedas por
palabra o delimitar la informacion por periodo, lo que agiliza la localizacion de un recibo cuando

administras un gran numero de registros. Asi, accederas a los datos que necesitas de forma mas rapida y

organizada.

1. Accede al listado de recibos de arrendamiento

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (»), selecciona

M Arrendamiento
Arrendamiento .

Empresa DEMO

v = :
D ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVICIO @ €%

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de los recibos de arrendamiento registrados.
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Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥

== ESTADO DEL SERVICIO

e 0

Arrendamiento X
+ AGREGAR [ CANCELAR = 4D REFRESCAR graD0 | = i
5 - N2
Nimero de documento Fecha de emision RFC
R0000000002 03/07/2026 AOEA760814L72
R0000000001 03/07/2026 FUNK671228PH6
ARR0000000001 01/05/2022 AOHL681023BH4

ERIFICAR © IMPRIMIR enviar [ pe
Razon social Estatus
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
KARLA FUENTE NOLASCO Cancelado
Leonel Antonio Hernandez Emitido

2. ldentifica o filtra los recibos de arrendamiento

Utiliza una de las siguientes opciones para encontrar el comprobante:

Buscar

o En la barra de herramientas, ubica el campo Buscar

R MAS v Buscar
Timbrado Total(8)
Si
No
Si
Buscar

QWY
Resultado cancelacién
344.25 CFDINo Cancelable
344.25

260.20

, escribe

una palabra relacionada con el recibo de arrendamiento que deseas localizar y haz clic en el

Q

icono Lupa .
Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ €%
RFC: AKA810514BE9
Arrendamiento ¥
+ acrecar [ cancelar 4D REFRESCAR T B petaue ERIFICAR & IMPRIMIR (2 Enviar D) R MAS. v Bﬁscav Qv
Namero de documento Fecha de emision ¥ RFC Razon social Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion
R0000000002 06/07/2026 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si 34425
R0000000001 06/07/2026 FUNKG671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Original No 57,375.00
ARR0000000001 01/05/2022 AOHL681023BH4 Leonel Antonio Hernandez Emitido Si 260.20
 La aplicacion mostrara los comprobantes que coincidan con el criterio de busqueda.
EIFY‘CPTKS:S?;’;AA(;EQ ADMINISTRADOR ¥ =g ESTADO DEL SERVICIO e * 3
Arrendamiento %
+ AGREGAR ICELAR | 4D REFRESCAR [§ TIMBRAD Bo E ERIFICAR & IMP ™ e h| RGAR | MAS. o  Buscar Qv
Numero de documento Fecha de emision 7 RFC Razon social Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion
R0000000004 25/08/2023 SSG020410JGA COMERCIAL BRETON S.A. DE C.V. Original Si 9.87
R0000000003 25/08/2023 SSG020410JGA COMERCIAL BRETON S.A. DE C.V. Original Si 9.87
R0000000002 25/08/2023 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Original Si 099
R0000000001 25/08/2023 XAXX010101000 INDUSTRIAL AZTECA S.A. DE C.V. Original Si 28,687.50
ARR0000000001 01/05/2022 AOHL681023BH4 Leonel Antonio Hernandez Emitido Si 260.20
. :
5 Registros

Filtrar por periodo

o Haz clic en el icono de lista desplegable del campo Periodo y selecciona una de las

siguientes opciones:
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HOY

ESTE MES

MES ANTERIOR

ESTE ANO

ANO ANTERIOR

FECHAS SELECCIONADAS

. o = Hoy: incluye los comprobantes registrados durante el dia actual.

= Este mes: considera la informacion correspondiente al mes en curso.

= Mes anterior: reline los registros del mes inmediato anterior.

= Este afno: abarca los comprobantes del afio vigente.

= Ano anterior: incluye la informacion registrada durante el afio previo.

= Fechas seleccionadas: permite definir un rango especifico para realizar la busqueda.

o Una vez seleccionada la opcion, la aplicacion mostrara unicamente los recibos que

correspondan al periodo seleccionado.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

= ESTADODELSERVICIO @ &2

Arrendamiento X

+ AGREGAR [ CANCELAR = D REFRESCAR [ TIMBRA & DETALLE
Numero de documento Fecha de emision 7 RFC

RO000000004 25/08/2023 SSG020410JGA
R0000000003 25/08/2023 $5G020410JGA
R0000000002 25/08/2023 FUNK671228PH6
R0000000001 25/08/2023 XAXX010101000
ARR0000000001 01/05/2022 AOHL681023BH4

Razén social Estatus

COMERCIAL BRETON S.A. DE C.V. Original

COMERCIAL BRETON S.A. DE C.V. Original

KARLA FUENTE NOLASCO Original

INDUSTRIAL AZTECA S.A. DE C.V. Original

Leonel Antonio Hernandez Emitido

B

MAS..

Timbrado

Total($)

28,687.50

260.20

Qv
b

Resultado cancelacion

»

5 Registros

Nota: si seleccionas Fechas seleccionadas, se abrira una ventana para definir el rango de fechas. Utiliza

i

el icono Calendario

ACEPTAR

, selecciona las fechas correspondientes vy, al finalizar, haz clic en Aceptar
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EmPresa R ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ €%
RFC: AKAB10514BE9
Arrendamiento %
+ AGREGAR [ CANCELAR = 4D REFRESCAR [§ TIMBRAD B DETALLE VERIFICAR @ IMPRIMIR [ ENVIAR [2) DESCARGAR | MAS.. Q \@

Numero de documento Fechade emision ¥ RFC Razon social Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion
R0000000004 25/08/2023 $SG020410JGA COMERCIAL BRETON S.A. DE C.V. Original Si 9.87

R0000000003 25/08/2023 $SG020410JGA COMERCIAL BRETON S.A. DE C.V. Original Si 9.87

R0000000002 25/08/2023 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Original Si 099

R0000000001 25/08/2023 XAXX010101000 INDUSTRIAL AZTECA S_A. DE C.V. Original Si 28,687.50

ARR0000000001 01/05/2022 AOHL681023BH4 Leonel Antonio Hernandez Emitido Si 260.20

3. Restablece la consulta

5 Registros
Para volver a mostrar todos los comprobantes, haz clic en el icono Cancelar busqueda
RFC: AKA810514BE9 AUMISINATIR T mm EIADUUELSEIVILIV. @ A
Arrendamiento %
+ AGREGAR [% CANCELAR = D REFRESCAR [P TIMBR B DpETALLE ERIFICAR & ™M E 3 DES MAS.. «  [01/05/2022,01/05/2022) Q v X
Numero de documento Fecha de emision v RFC Razon social Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacion
ARR0000000001 01/05/2022 AOHL681023BH4 Leonel Antonio Hernandez Emitido Si 26020

»

1 Registro

’l

iBuen trabajo! Ahora puedes filtrar recibos de arrendamiento desde la version web utilizando los criterios

que mejor se adapten a tu consulta.

‘Solucionesy Asesoi e Tecnologias paraa Adminsracién

fgSA'rA

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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