l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Filtrar recibos de nédmina - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Filtrar recibos de némina - Web
https://www.youtube.com/watch?v=bjqtXkrt oM

ID del tutorial: SATA-ADM-057363

Filtrar recibos de ndmina desde la versién web permite organizar la informacion de los comprobantes
mediante criterios de busqueda v filtros por fechas. Esta opcidn resulta util para consultar recibos
especificos o revisar los comprobantes registrados en un periodo determinado. De esta forma, la
localizacién de la informacién es mas agil y ordenada, facilitando el acceso a los comprobantes que
necesitas en cada consulta.

1. Accede a la ruta

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

. i
Noémina .

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

(»), selecciona

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @ ¢

asr;el ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de los recibos de némina registrados.

PAGINA 1 DE 4


https://www.youtube.com/watch?v=bjqtXkrt_oM

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICO @ €%

Empresa DEMO

Némina x

+ ncrecar [ £ REFRESCAR [§ TIMBRAD = = MAS. v  Buscar Q v

Numero de documento Fecha de emision v RFC Nombre Estatus Timbrado Total(S) Resultado cancelacion

NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido Si 4,580.82
2. Identifica o filtra los recibos de nomina
Utiliza una de las siguientes opciones para encontrar el comprobante:
Buscar

Buscar .
, escribe una

e En la barra de herramientas, ubica el campo Buscar

palabra relacionada con el recibo de nédmina que deseas localizar y haz clic en el icono Lupa

« La aplicacion mostrara los comprobantes que coincidan con el criterio de busqueda.

ADMINISTRADOR ¥ =g ESTADO DEL SERVICIO 0 0

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

Némina 3
+ AGREGAR [ CANCELAR | %D REFRESCAR [§ TIMBRAD B DpETALLE ERIFICAR | MAS. Buscar Q o
Numero de documento o Fecha de emision RFC Nombre Estatus Timbrado Total($) Result:
NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido Si 4,580.82
&

Filtrar por periodo
o Haz clic en el icono de lista desplegable del periodo g y selecciona una de las siguientes

opciones:
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HOY
il |

ESTE MES

MES ANTERIOR

ESTE ANO

ANO ANTERIOR

FECHAS SELECCIONADAS

. o = Hoy: incluye los comprobantes registrados durante el dia actual.
= Este mes: considera la informacion correspondiente al mes en curso.
= Mes anterior: reline los registros del mes inmediato anterior.
= Este afno: abarca los comprobantes del afio vigente.
= Ano anterior: incluye la informacion registrada durante el afio previo.
= Fechas seleccionadas: permite definir un rango especifico para realizar la busqueda.

« Una vez seleccionada la opcion, la aplicacion mostrara unicamente los recibos que cumplan con el

periodo seleccionado.

Empresa DEMO

v =
RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVICIO @ X

Nomina £

+ AGREGAR [} CANCELAR | 4D REFRESCAR [§ TiMBRADO | [E) DETALLE ERFICAR & IMPRIMR ) ENVIAR [1) DESCARGAR | MAS.. « | Buscar Q v

Numero de documento Fechadeemision ' RFC Nombre Estatus, Timbrado Total($) Resultado cancelacion

NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido si 4,580.82

NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido si 4,580.82

Nota: si seleccionas Fechas seleccionadas, se abrira una ventana para definir el rango de fechas. Utiliza

el icono Calendario , selecciona las fechas correspondientes vy, al finalizar, haz clic en Aceptar

ACEPTAR

PAGINA 3 DE 4



Empresa DEMO

RFC: AKAB] 0514BEQ ADMINISTRADOR ¥ =g ESTADO DEL SERVICIO 9 °
Némina e

4+ AGREGAR [X CANCELAR = D REFRESCAR [§ TIMBRADC 5 DETALLE MAS.. \  [Mes anterior] Qv X

Numero de documento v Fecha de emision RFC Nombre Estatus Timbrado Total($) Result:

3. Restablece la consulta

Para volver a mostrar todos los comprobantes, haz clic en el icono Cancelar busqueda

Empresa DEMO

»

No se encontraron registros

REC- AKA810514BE9 ADMINISTRADOR ¥ =g ESTADO DEL SERVICIO g °
Némina S

4+ AGREGAR [X CANCELAR | 4D REFRESCAR [§ TiMBRADO | [E) DETALLE MAS. [14/01/2022,14/01/2022] Q v X

Numero de documento N Fecha de emision RFC Nombre Estatus Timbrado Total($) Resulti
NOMO0000000001 14/01/2022 ROMR56020777A Alicia Acosta Esqueda Emitido Si 4,580.82

jGran trabajo! De esta manera es posible filtrar recibos de ndmina desde la versiéon web.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Solucionesy Asesori e Tecnologias parala Adminsracién

fgSA'rA

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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