l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Filtrar 6rdenes de compra - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Filtrar 6rdenes de compra - Web
https://www.youtube.com/watch?v=cf D5mZMgal

ID del tutorial: SATA-ADM-057315

Filtrar 6rdenes de compra desde la version web permite localizar los documentos registrados mediante
criterios de busqueda o por periodo. Esta opcién resulta util para consultar 6rdenes de compra especificas,
revisar la informacion registrada en un rango de fechas y dar seguimiento a las operaciones realizadas. De
esta forma, podras encontrar la informacién de manera mas rapida y mantener un mejor control de tus

registros.

1. Accede a la ruta

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (»), selecciona

B Ordenes compra

Ordenes de compra

Empresa DEMO

RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR ¥ & ESTADODELSERVICO @ £

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de las érdenes de compra registradas.
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https://www.youtube.com/watch?v=cf_D5mZMqaI

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ =g ESTADO DEL SERVICIO 0 o

Ordenes compra %

e
+ AGREGAR /' MODIFICAR [X CANCELAR
Namero de documento Fecha de emision RFC
ORD0000000004 28/04/2022 AAADTOTOTAAA
ORD0000000006 02/05/2022 AAAOTOTO0TAAA
ORD0000000027 30/05/2022 AAAO10T0TAAA
ORD0000000028 01/06/2022 AAA030102G13
ORD0000000029 01/06/2022 AAA030102G13
ORD0000000007 02/05/2022 AAA030102G13
ORD0000000014 23/05/2022 AAA030102G13
ORD0000000003 14/01/2022 AAA030102G13

“

2. Busca o filtra las 6rdenes de compra

~

4D REFRESCAR [E) DETALLE & IMPRIMIR & EN

Razon social

Prueba

Prueba

Prueba

El Paraiso SA de CV

El Paraiso SA de CV

El Paraiso SA de CV

El Paraiso SA de CV

El Paraiso SA de CV

En la barra de herramientas, ubica el campo Buscar

relacionada con la orden de compra que deseas localizar y haz clic en el icono Lupa

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

VIAR | MAS..

Estatus
Emitido
Emitido
Original
Original
Original
Emitido
Original

Original

Buscar

Buscar

Qe

Utilizado en Total($)

COM0000000054

COMO0000000055

COMO0000000013

» '

30 Registros

, escribe una palabra

O\ .

ADMINISTRADOR ¥ =g ESTADO DEL SERVICIO 9 0

Ordenes compra %

+ AGREGAR #' MODIFICAR [} CAN

Numero de documento Fecha de emision RFC
ORD0000000004 28/04/2022 AAAOTOTOTAAA
'ORD0000000006 02/05/2022 AAADTOT0TAAA
ORD0000000027 30/05/2022 AAADTOT0TAAA
ORD0000000028 01/06/2022 AAA030102G13
ORD0000000029 01/06/2022 AAA030102G13
ORD0000000007 02/05/2022 AAA030102G13
ORD0000000074 23/05/2022 AAA030102G13
ORD0000000003 14/01/2022 AAA030102G13

4

~

=y e e

ELAR 4D REFRESCAR [E) DETALLE & IMPRIMIR

Razon social

Prueba

Prueba

Prueba

El Paraiso SA de CV

El Paraiso SA de CV

El Paraiso SA de CV

El Paraiso SA de CV

El Paraiso SA de CV

VIAR | MAS..

Estatus

Emitido

Emitido

Original

Original

Original

Emitido

Original

Original

Buscar Q v
N
Utilizado en Total($)
COM0000000054
COM0000000055
COMO0000000013

» '

30 Registros

También puedes filtrar las drdenes de compra por periodo. Para ello, haz clic en el botdn lista

desplegable del periodo

y selecciona una de las siguientes opciones:

« Hoy: muestra las 6rdenes de compra registradas durante el dia actual.

- Este mes: reune las 6rdenes de compra correspondientes al mes en curso.

« Mes anterior: presenta los registros generados durante el mes previo.

« Este afo: abarca las 6rdenes de compra registradas en el afio en curso.

« Ano anterior: recupera la informacion registrada durante el afio anterior.

» Fechas seleccionadas: permite definir un rango de fechas para localizar inicamente las érdenes

de compra comprendidas en ese periodo.
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Una vez seleccionada la opcidn, la aplicacion mostrara unicamente las 6rdenes de compra

HOY

ESTE MES

MES ANTERIOR

ESTE ANO

ANO ANTERIOR

FECHAS SELECCIONADAS

correspondientes al periodo seleccionado.

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADO DEL SERVICIO

e

Ordenes compra %

+ AcREGAR #' MoDIFICAR [ CANCELAR

Numero de documento

‘ORD0000000033

ORD0000000032

ORD0000000031

ORD0000000030

Fechadeemision ¥ AFC

09/07/2026 BAGL9907098Y5
09/07/2026 BAGL9907098Y5
09/07/2026 LEHAB00508G54
09/07/2026 CAMS9808015S0

4 perrescAR B pETALLE & IMPRIMIR §F ENVIAR MAS. « [09/07,/2026, 10/07/2026] Q -

&

Razon social Estatus Utilizado en

LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCI Original

LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCI Original COM0000000062

ADRIAN ENRIQUE LEDESMA HER Original

SUSANA CARDOSO Enviado por correo

Total(s)

60.90

60.90

2183

Nota: si seleccionas Fechas seleccionadas, se abrira una ventana para definir el rango de fechas. Utiliza

el icono Calendario

ACEFTAR

, selecciona las fechas correspondientes vy, al finalizar, haz clic en Aceptar
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Fechas seleccionadas

s

Seleccionar Fechas

Fecha Inicial: Fecha Final:
29/06/2026 5] 29/06/2026 =

ACEPTAR CANCELAR

3. Restablece la busqueda
Para volver a mostrar el listado completo de érdenes de compra, haz clic en el botdon Cancelar busqueda

X

Empresa DEMO

T
RFC: AKA810514BEQ ADMINISTRADOR == ESTADO DEL SERVICIO 0 ¢

Ordenes compra %

+ AGREGAR # MODIFICAR [ CANCELAR 4D REFRESCAR [=) DETALLE & IMPRIMIR [ ENVIAR | MAS. «  [01/06/2022,30/06/2022] Q v X
N
Numero de documento Fecha de emision RFC - Razon social Estatus Utilizado en Total($)
ORD0000000028 01/06/2022 AAA030102G13 El Paraiso SA de CV Original COM0000000054
ORD0000000029 01/06/2022 AAA030102G13 El Paraiso SA de CV Original COM0000000055

» '

2 Registros

jExcelente! Ahora sabes como filtrar érdenes de compra desde la version web para localizar la informacion

que necesitas.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

m——— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

