l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Filtrar cotizaciones - Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-057282

Filtrar cotizaciones desde la version web permite localizar de forma rapida las propuestas comerciales
registradas mediante busquedas por palabra o filtros por periodo. Esta opcion es util para encontrar
cotizaciones especificas, consultar la informacion de un intervalo de fechas o revisar Unicamente los
documentos que cumplen con los criterios seleccionados. Asi, la busqueda de informacion es mas agil y

facilita el seguimiento de las cotizaciones registradas.

1. Accede al listado de cotizaciones

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») y selecciona

E Cotizaciones

Cotizaciones

Empresa DEMO

RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICO @ £

versién premium

aspel ADM

La aplicaciéon desplegara el listado de las cotizaciones registradas.
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

= ESTADODELSERVICO @ &%

Cotizaciones %

+ AcReGAR /' moDIFICAR [ cancELAR | D REFRESCAR | [ pETALLE & iMPRIMIR [ ENVIAR | MAS. v | Buscar Q v
Namero de documento  Fecha de emision RFC Razon social Estatus Utilizado en
€TZ0000000033 20/09/2024 XAXX010101000 "cliente de prueba” Original
CTZ0000000032 13/07/2024 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
CTZ0000000031 08/07/2023 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO original
CTZ0000000030 06/06/2023 AGEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original NV0000000002
€TZ0000000029 06/06/2023 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Enviado por correo

Total($)

20.00

L 13

58.00

696,000.00

243 60

3,781.60

2. Busca o filtra las cotizaciones

Buscar

En la barra de herramientas, ubica el campo Buscar

, escribe una palabra

relacionada con la cotizaciéon que deseas localizar y haz clic en el icono Lupa

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ =g

ESTADODELSERVICIO @ %%

Cotizaciones X

+ AGReGAR /' MODIFICAR [X CANCELAR | D ReFRescAR | [ DETALLE & IMPRIMR | MAS.. . | Buscar
N

Numero de documento 2 e RFC Razon social Estatus
CTZ0000000032 25/08/2023 AOEAT760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
CTZ0000000031 08/07/2023 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Original
CTZ0000000030 06/06/2023 AOEAT760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
CTZ0000000029 06/06/2023 AOEAT760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Enviado por correo
CTZ0000000028 04/08/2022 SELD750119FV1 david sesefia lopez Original
CTZ0000000027 07/06/2022 AARB8804176R0 Brian Eduardo Anaya Ruiz Enviado por correo
CTZ0000000026 01/06/2022 AARMO021112I57 MARIELA ANAHI ALCALA RODRIC Enviado por correo
CTZ0000000025 31/05/2022 AARMO021112I57 MARIELA ANAHI ALCALA RODRIC Original

“

Qv
Utilizado en Total($)
696
3
5
D0000000021

» l

67 Registros

También puedes filtrar los registros por periodo. Para ello, haz clic en el botdn lista desplegable del

periodo W

» Hoy: incluye las cotizaciones registradas durante el dia actual.

y selecciona una de las siguientes opciones:

- Este mes: relne las cotizaciones correspondientes al mes en curso.

« Mes anterior: presenta los registros generados durante el mes previo.

« Este afno: abarca las cotizaciones registradas en el afo en curso.

« Ano anterior: recupera la informacion registrada durante el afio anterior.

» Fechas seleccionadas: permite definir un rango de fechas para localizar unicamente las

cotizaciones comprendidas en ese periodo.
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HOY

ESTE MES

MES ANTERIOR

ESTE ANO

ANO ANTERIOR

FECHAS SELECCIONADAS

Una vez seleccionada la opcion, la aplicacion mostrara unicamente las cotizaciones que cumplan con el

periodo seleccionado.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ ==

= ESTADODELSERVICO @ £X

Cotizaciones X

+ AcREGAR /' MoDIFICAR [X CANCELAR

Numero de documento

CTZ0000000034

CTZ0000000033

CTZ0000000032

CTZ0000000031

CTZ0000000030

CTZ0000000029

CTZ0000000028

V' Fecha de emision

07/07/2026

20/09/2024

13/07/2024

08/07/2023

06/06/2023

06/06/2023

04/08/2022

D REFRESCAR

RFC

AOEAT760814L72

XAXX010101000

AOEA760814L72

FUNK671228PH6

AOEA760814L72

AOEA760814L72

SELD750119FV1

B peratte © weRiMR & Enviar
Razon social
ALICIA ACOSTA ESQUEDA

“cliente de prueba”

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

KARLA FUENTE NOLASCO

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

david sesefia lopez

MAS. v

Estatus

Cancelado

Original

Original

Original

Original

Enviado por correo

Original

alv
Utilizado en Rov
ESTEMES
00
MES ANTERIOR
- 00
ESTEANO
ARO ANTERIOR 00
FECHAS@ELECCIONADAS .
NV0000000002 24360
3,781.60
5,800.00

Nota: si seleccionas Fechas seleccionadas, se abrira una ventana para definir el rango de fechas. Utiliza

el icono Calendario

ACEPTAR

i

, selecciona las fechas correspondientes vy, al finalizar, haz clic en Aceptar

3. Restablece la busqueda

Para volver a mostrar el listado completo de cotizaciones, haz clic en el boton Cancelar busqueda
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ =g ESTADO DEL SERVICIO 9 o

Cotizaciones X

+ AGREGAR /" 1

N3

Numero de documento Fecha de emision
CTZ0000000027 07/06/2022
CTZ0000000026 01/06/2022

IMPRIMIR | MAS.. [01/06/202% 30/06/2022] Q v X
Razon social Estatus Utilizado en Total($)
Brian Eduardo Anaya Ruiz Enviado por correo D0000000021 §
MARIELA ANAHI ALCALA RODRIC Enviado por correo 1

»

2 Registros

iGenial! Ahora puedes filtrar cotizaciones desde la version web utilizando los criterios que mejor se

adapten a tu consulta.

(3

¢Necesitas ayuda con este proceso?

SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Soluconesy Asesori o Tacnologias prala Adrinsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

PAGINA 4 DE 4


https://satasistemas.com/

