l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Filtrar facturas - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Filtrar facturas - Web
https://www.youtube.com/watch?v=YjpLWhTOLWM

ID del tutorial: SATA-ADM-057156

Filtrar facturas desde la version web te permite consultar Unicamente los comprobantes que cumplen con
los criterios que especifiques. Es util para localizar informacion especifica, revisar comprobantes de un
periodo determinado o dar seguimiento a tus operaciones sin recorrer todo el listado. Ademas, cuenta con
opciones de busqueda y filtros que facilitan la consulta de los registros y agilizan la localizacion de la

informacién que necesitas.

1. Acceder al listado de facturas

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

Facturas

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

(») y selecciona

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de todas las facturas registradas.
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https://www.youtube.com/watch?v=YjpLWhT0LWM

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ ==

ESTADODELSERVICIO @ %

Facturas *

+ ncrecar [? cAncELAR

Ndmero de documento

FA0000000011

FAQ000000010

FA0000000009

FA0000000008

FA0000000007

FA0000000006

FA0000000005

FA0000000004

FAC0000000017

FAC0000000016

<

4 rerrescar  [@ TivBrap0 | ) DETALLE ERIFICAR

Fecha de emision . RFC Razon social Estatus
29/06/2026 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
20/09/2024 AOEAT760814LZ2 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
20/09/2024 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Cancelado
07/09/2024 11A040805D74 INDISTRIA ILUMINADORA DE AL Original
07/09/2024 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
07/09/2024 XAXX010101000 PUBLICO EN GENERAL Original
13/07/2024 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
02/03/2024 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
06/06/2023 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original
06/06/2023 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original

Timbrado

No

No

No

No

No

S wpPrMIR & ENviAR DESCARGAR MAS. v

Buscar

Total($)

195.07

790.00

17.40

150.00

2,000.00

4,098.00

3,480.00

243.60

17.24

17.24

Y

Resultado cancelacion

v
>

2. Busca o filtra las facturas

En la barra de herramientas, haz clic en el campo Buscar

Buscar

435 Registros

, escribe una

palabra relacionada con el comprobante y presiona el icono de la Lupa = . La aplicacién mostrara los

registros que coincidan con el criterio capturado.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

== ESTADODELSERVICIO @ &%

Facturas 3

m

+ AGREGAR [% C
Numero de documento
FAD000000035
FA0000000034
FA0000000033
FA0000000032
FA0000000031
FA0000000030
FA0000000029

FA0000000028

]

Fecha de emision

24/08/2023

24/08/2023

24/08/2023

24/08/2023

24/08/2023

24/08/2023

24/08/2023

24/08/2023

NCELAR 4 REFRESCAR [ TIMBRADO

¥ RFC
CACX7605101P8
CACX7605101P8
DAL050601L35
CACX7605101P8
AOEAT60814L72
DAL050601L35
DAL050601L35

CACX7605101P8

B petalte [ VERIFICAR | MAS
Razén social

XOCHILT CASAS CHAVEZ
XOCHILT CASAS CHAVEZ
AZUL SIN LIMITES SA DE CV
XOCHILT CASAS CHAVEZ
ALICIA ACOSTA ESQUEDA
AZUL SIN LIMITES SA DE CV

AZUL SIN LIMITES SA DE CV

XOCHILT CASAS CHAVEZ

v Buscar

Estatus

Enviado por correo

Original

Original

Original

Original

Original

Original

Enviado por correo

Timbrado

Si

No

No

No

No

No

No

Si

oY,

Total($)

Result:

38.50 5
3850
1,500.00
85.00
1724
1,500.00
1,500.00
6,500.00

» l

459 Registros

Para consultar las facturas por un periodo especifico, haz clic en el icono de la lista desplegable del

periodo

y selecciona una de las siguientes opciones:

» Hoy: muestra las facturas registradas durante el dia actual.

+ Este mes: visualiza los comprobantes del mes en curso.

» Mes anterior: consulta la informacién correspondiente al mes anterior.

« Este afno: muestra los registros del ano en curso.

+ Afo anterior: visualiza la informacion del ano anterior.

» Fechas seleccionadas: permite definir un rango de fechas para consultar nicamente los registros

comprendidos en ese periodo.
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Al seleccionar un periodo, se mostraran unicamente las facturas que correspondan al criterio elegido.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ €%

Facturas 23

+ AGREGAR [ CANCELAR

Numero de documento

FA0000000036

FA0000000035

FA0000000034

FA0000000033

FA0000000032

FA0000000031

FA0000000030

FA0000000029

]

4 REFRESCAR [§ TIMBRADO

Fecha de emision

24/08/2023

24/08/2023

24/08/2023

24/08/2023

24/08/2023

24/08/2023

24/08/2023

24/08/2023

¥ RFC

CACX7605101P8

CACX7605101P8

CACX7605101P8

DAL050601L35

CACX7605101P8

AOEA760814L72

DAL050601L35

DAL050601L35

B DETALLE

O VERIFICAR  MAS
Razén social

XOCHILT CASAS CHAVEZ
XOCHILT CASAS CHAVEZ
XOCHILT CASAS CHAVEZ
AzUL sIN LimiTes 4 oE v
XOCHILT CASAS CHAVEZ
ALICIA ACOSTA ESQUEDA
AZUL SIN LIMITES SA DE CV

AZUL SIN LIMITES SA DE CV

v

Estatus

Original

Enviado por correo

Original

Original

Original

Original

Original

Original

O
Timbrado Total($) Result:

No 3,500.00 i

Si 3850

No 3850 0
No 1,500.00

No 85.00

No 17.24

No 1,500.00

No

1,500.00 l
»

460 Registros

Nota: si eliges Fechas seleccionadas, se abrira una ventana para definir el rango de fechas. Puedes

utilizar el icono Calendario

Fechas seleccionadas

s

Seleccionar Fechas

Fecha Inicial:
29/06/2026

3. Restablece la consulta

Fecha Final:
5] 29/06/2026

ACEPTAR

ACEPTAR

para seleccionar las fechas vy, al finalizar, haz clic en Aceptar

CANCELAR

Para volver a mostrar el listado completo de facturas, haz clic en el icono Cancelar busqueda
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

== ESTADODELSERVICIO @ €%

Facturas £

+ AGREGAR 4 peFrescar [ Tive

Numero de documento Fecha de emision b RFC
FA0000000039 24/08/2023 DAL050601L35
FA0000000038 24/08/2023 XAXX010101000
FA0000000036 24/08/2023 CACX7605101P8
FA0000000037 24/08/2023 XAXX010101000
FA0000000035 24/08/2023 CACX7605101P8
FAD000000034 24/08/2023 CACX7605101P8
FAD000000033 24/08/2023 DAL050601L35
FA0000000032 24/08/2023 CACX7605101P8

etalle [ VERIFICAR | MAS

Razon social

AZUL SIN LIMITES SA DE CV

INDUSTRIA AZTECAS.A. DEC.V.
e

XOCHILT CASAS CHAVEZ

INDUSTRIA AZTECAS A DEC.V.

XOCHILT CASAS CHAVEZ

XOCHILT CASAS CHAVEZ

AZUL SIN LIMITES SA DE CV

XOCHILT CASAS CHAVEZ

v [01/08/2023, 24/08/2023]

Estatus

Enviado por correo

Original

Enviado por correo

Original

Enviado por correo

Original

Original

Original

Qv X

Timbrado

Si

Si

Si

Si

No

iBien hecho! De esta manera podras filtrar las facturas desde la version web.

Total($)

Result;

1,500.00

85.00

3,500.00

8500

3850

38.50

1,500.00

85.00

»
36 Registros

s

¢Necesitas ayuda con este proceso?

SA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Solucionesy Asesoi e Tecnologias parala Adminsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

