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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Registrar movimientos de entrada y salida -
Tienda
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Registrar movimientos de entrada y salida - Tienda
https://www.youtube.com/watch?v=9uiyE2Xd0ls

ID del tutorial: SATA-ADM-057077

Registrar movimientos de entrada y salida en ADM Tienda te permite controlar el efectivo que ingresa o se
retira de la caja por conceptos distintos a una venta. Utiliza esta opción cuando necesites ingresar un
importe adicional, dejar constancia del motivo y conservar una referencia de la operación, manteniendo así
un seguimiento claro del dinero disponible durante la jornada.

1. Accede a Nueva nota

Desde la pantalla principal, pulsa Nueva nota  y, al abrir la captura, selecciona el ícono de tres

puntos .

2. Registra una entrada

https://www.youtube.com/watch?v=9uiyE2Xd0ls
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Pulsa Entradas  y completa los siguientes datos:

Concepto: selecciona el motivo del ingreso.
Referencia: captura un dato que permita identificar el ingreso.
Monto: indica la cantidad que se agregará a la caja.
Tipo de moneda: selecciona la divisa correspondiente.

Al finalizar, pulsa Guardar .

Se mostrará el vale de entrada de dinero, que puedes compartir mediante los medios disponibles en tu
dispositivo.

3. Registra una salida

Pulsa Salidas  y completa la información solicitada:

Concepto: elige el motivo del retiro.
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Referencia: escribe un dato que permita identificar el retiro.
Monto: captura la cantidad que se descontará de la caja.
Tipo de moneda: elige la divisa que corresponda.

Pulsa Guardar  para registrar la salida.

Al concluir, aparecerá el vale de salida de dinero, disponible para compartir mediante los medios
habilitados.

¡Gran trabajo! Registrar movimientos de entrada y salida en ADM Tienda te ayuda a mantener identificados
los importes que se agregan o retiran de la caja y llevar un mejor seguimiento durante la jornada.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

