l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Imprimir orden de compra - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Imprimir orden de compra - Web
https://www.youtube.com/watch?v=S90qrtyKHcw

ID del tutorial: SATA-ADM-057027

Imprimir una orden de compra desde la version web permite obtener una copia del documento con la
informacion registrada para revisarla, compartirla o conservarla cuando sea necesario. Esta opcion resulta
util para dar seguimiento a las compras realizadas, respaldar la informacion o disponer de una version en
papel o PDF para realizar consultas posteriores. Ademas, facilita la consulta y presentacion de la

informacién cuando sea necesario.

1. Accede al listado de 6rdenes de compra

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») y selecciona

B Ordenes compra

Ordenes compra

Empresa DEMO

RFC: AKAB10514BE9 ADMINISTRADOR ¥ & ESTADODELSERVICO @ £

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de las érdenes de compra registradas.

PAGINA 1 DE 3


https://www.youtube.com/watch?v=S9OqrtyKHcw

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%
RFC: AKA810514BE9
Ordenes 3mpra x

+ acrecar /' mooiFicar [ cancetar O merrescAR B petalte & ivPRMIR D ENVIAR | MAS. ~ | Buscar Q v

Namero de documento Fecha de emision RFC ™ Razon social Estatus Utilizado en Total(5)

-

©ORD0000000004 28/04/2022 AAADT0101AAA Prueba Emitido 56.00
©ORD0000000006 02/05/2022 AAADTOT0TAAA Prueba Emitido 3205
ORD0000000027 30/05/2022 AAADTOTOTAAA Prueba Original 0.00
©ORD0000000028 01/06/2022 AAA030102G13 El Parafso SA de CV Original COMO0000000054 0.00
©ORD0000000029 01/06/2022 AAA030102G13 El Parafso SA de CV Original COMO0000000055 16.88
©ORD0000000007 02/05/2022 AAA030102G13 El Parafso SA de CV Emitido 459
ORD0000000014 23/05/2022 AAA030102G13 El Parafso SA de CV Original COMO0000000013 90.02

2. Selecciona la orden de compra
Localiza la orden de compra y, desde la barra de herramientas, haz clic en el botén Imprimir

= IMPRIMIR

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @  &X
RFC: AKA810514BE9
Ordenes compra %

+ acrecar # mooiFicar [ cancear 4D ReFRescAR 2 Detalte & ivPRMIE I ENVIAR | MAS. v | Buscar Q v

Numero de documento v Fecha de emisién RFC Razén social Estatus Utilizado en Total($)
ORD0000000030 b 08/07/2026 BAGL9907098Y5 LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCI Original 9.00 2
©ORD0000000029 01/06/2022 AAA030102G13 El Parafso SA de CV Original COMO0000000055 16.88
ORD0000000028 01/06/2022 AAA030102G13 El Parafso SA de CV Original COMO0000000054 0.00
©ORD0000000027 30/05/2022 AAADT0101AAA Prueba Original 0.00

3. Elige el tipo de impresion

. . . & Imprimir ~ . 3 .
En la vista previa del documento, haz clic en Imprimir y selecciona la opcidon que mejor
se adapte a tus necesidades:

o Imprimir a PDF: genera la orden de compra en formato PDF, siempre que tengas configurada una
impresora PDF.

« Imprimir con vista previa: muestra una vista previa del documento antes de enviarlo a impresion.

o Imprimir sin vista previa: envia la orden de compra directamente a la impresora sin mostrar la

vista previa.
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR

v

== ESTADO DEL SERVICIO

e u

PDF [ORD0000000030] %

Houardar - | #%

& Imprimir ~ Pagina
I

det Q 100% - [ Continuo ~

L

Unidad medida SAT: H87. Pieza

Empresa DEMO
ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV EKU9003173C9

Florida, Ciudad de México, Alvaro Obregén, Ciudad de México, MEX México,
CP 01030

EMPRESA
DEMO
Proveedor: LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCIA
RFC: BAGL9907098Y5 Uso de CFDI:
Domicilio: México, CP 53297
Teléfono: Moneda: MXN
Forma de pago: Método de pago:
Cantidad  Unidad  Clave Descripcion
100 PZ 005 Refresco de 600 ml

Clave SAT: 50202306 Refrescos

4. Configura e imprime el documento

Orden de compra
No. Comprobante: ORD000000030
Lugar de expedicion:

Fecha comprobante: 2026-07-08T11:57:31

Tipo comprobante:
Precio Unitario Importe
7.760000 7.760000
Descuento: 0.000000

Subtotal 776
Descuento: 000
VA 124
IEPS 000
Total:

NUEVE Pesos 00/100 MXN

Segun la opcion seleccionada, se abrira la ventana de configuracion de impresién. Define los parametros
necesarios, como Paginas, Copias y Color y, después, haz clic en Imprimir m

En este ejemplo se utiliza la opcion Imprimir sin vista previa.

Unidet medida SAT: HET. Pieza

ips:iacm aspel com modprincipal i

‘Clave SAT. 50405700, Papas

223, 1003 ORD0000000035
Empresa DEMO Orden de compra
’I ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV EKUSSISITSCS [———" Fes—
ot - N
<P 01030
EMPRESA Fochs comproante: amscseriane
DEMO .
L —
Chente: INGRID EUNICE ALCANTARA SUAREZ
RrC: XAKXO10101000 use de PO
Donicio: Iapehica Itapaluca Estado oe Mo, Méxcs, CP 56577
Telstono: ssB394E0 Moneds:
Forma de paga: Métoda de pago:
Cantidea  Unidad  Clave Descripeion Precio Unitario importa
100000 Pz acosa PARAS EL SOL SABOR QUESO 170 300

Descuenta: 0.00

Sutrotst 17500
Descusnto 000
na =00
ps 000
Total:

203.00
DOSCIENTOS TRES Pesos 00100 MXN

Imprimir

Destino

Paginas

Copias

Disefio

Color

1 hoja de papel

& Snagit 12

Todos

Retrato

Color

Més opciones de configuracién

Imprimir Cancelar

iExcelente! Ahora puedes imprimir una orden de compra desde la version web y obtener una copia del

comprobante.

(3

¢Necesitas ayuda con este proceso?

SATA

‘Soluconesy Asesori o Tacnologias parala Adinstracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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