l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Enviar comprobante de compra por correo -
Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Enviar comprobante de compra por correo - Web
https://www.youtube.com/watch?v=DxBVScfivJc

ID del tutorial: SATA-ADM-056984

Enviar un comprobante de compra por correo desde la version web permite compartir el documento
directamente con el destinatario sin salir de la aplicacién. Esta opcién resulta util para agilizar la entrega
del comprobante, mantener una comunicacion oportuna y conservar un respaldo del envio. Ademas,

facilita el envio de los comprobantes de forma practica y organizada.

1. Accede al listado de compras

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

, W Compras
selecciona Compras i .

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ = ESTADODELSERVICIO @

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de las compras registradas.
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ &5 ESTADO DEL SERVICIO

e U

Compras X

—
+ acrecar [
Nmero de documento

COM0000000063
COM0000000062
COM0000000061
COM0000000060

COM0000000057

COMO0000000056

CANCELAR

) REFRESCAR

Fecha de emision

09/07/2026

09/07/2026

07/09/2024

07/09/2024

01/11/2022

02/06/2022

2. Selecciona la compra

Elige el comprobante de compra que deseas enviar y, en la barra

) ENVIAR

Enviar

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

B pETALLE S 1

¥ RFC

GOCL940422UU6

BAGL9907098Y5

AAAODTOTOTAAA

AAAOTOTOTAAA

AAA030102G13

AAA030102G13

Estatus

Razon social

JOSE LUIS GOMEZ CARRASCO  Cancelado
LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCI Original

Prueba Original
Prueba Original
El Parafso SA de CV Enviado por correo

El Parafso SA de CV Enviado por correo

r [ DEscARGAR & PAGAR | MAS

~ Buscar

CFDI asociado

No

No

No

No

G

Total($)

60.27

131853

535.55

70.75

1,940,000.00

de herramientas, haz clic en el botén

ADMINISTRADOR ¥ =g ESTADO DEL SERVICIO

[

Compras x

+ acrecar [ cANCELAR

Nimero de documento
COM0000000063
COMO0000000062

N
COMO0000000061
COMO0000000060

COM0000000057

COM0000000056

Fecha de emisién

09/07/2026

09/07/2026

07/09/2024

07/09/2024

01/11/2022

02/06/2022

D REFRESCAR

E oetaie & vPRiMIR & enviar [ pescarcar & pacar

¥ RFC

GOCL940422UU6

BAGL9907098Y5

AAAOTO101AAA

AAAOTO101AAA

AAA030102G13

AAA030102G13

3. Captura el correo electrénico

Razén social Estatus

JOSE LUIS GOMEZ CARRASCO  Cancelado
LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCI Original

Prueba Original
Prueba Original
El Parafso SA de CV

Enviado por correo

El Parafso SA de CV Enviado por correo

MAS.

~  Buscar

CFDI asociado

No

No

No

No

No

No

Q v

Total($)

60.27

1,31853

53555

7075

1,940,000.00

En la ventana que se muestra, captura la direccion de correo electrénico del destinatario. Si registraste una

direccion de correo en la seccion Datos generales al dar de alta al cliente, esta se mostrara

automaticamente.

Empresa DEMO Prueba
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ =5 ESTADO DEL SERVICIO

e u

x

Compras

Numero de documento

COMO0000000063

CC )00000062

CC 000000061

COMO0000000060

COMO0000000057

COMO0000000056

)00000054

09/07/2026

09/07/2026

07/09/2024

07/09/2024

01/11/2022

02/06/2022

01/06/2022

01/06/2022

30/05/2022

RFC

GOCL940422UU6

BAGL9907098Y5

AAAQTOTOTAAA

AAAOTOT10TAAA

0102613

AA

AAA030102G13

AAA030102G13

AAA030102G13

AAAD1010TAAA

Razon social
JOSE LUIS GOMEZ CARRASCO  Cancelado

LIZ FERNANDA BALTAZAR GARCI Original

Envio del documento X

Este documento sienviara por correo electrénico a
jantonio26_sm@gmail.com

Enviar copia para mi

ENVIAR CANCELAR
El Paraiso SA de CV Enviado por correo
Prueba Oriainal

CFDI asociado

No

No

No

No

No

No

No

No

Total($)

8.90

0.00

0.00

Si deseas recibir una copia del envio, habilita la opcién Enviar copia para mi. La aplicacién enviara una

copia a la direccion de correo electronico configurada.
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Envio del documento b 4

Este documento se enviara por correo electronico a:
jantonio26_sm(@gmail.com

Enviar copia para mi

s

ENVIAR CANCELAR

4. Envia el comprobante

ENVIAR
Haz clic en el boton Enviar . Al finalizar el proceso, la aplicacion mostrara el mensaje

ACEPTAR
«Operacion exitosa». Haz clic en el botén Aceptar para cerrar la ventana.

)) DOCUMENTOS
s

Operacion exitosa

ACEPTAR

Nota: si el envio no se completa correctamente, verifica que la direccion de correo electrénico sea valida y

que tengas conexion a Internet.

jPerfecto! Ahora puedes enviar un comprobante de compra por correo desde la version web y dar

seguimiento a la entrega.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

e ——— satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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