l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Imprimir cotizacion - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Imprimir cotizacién
https://www.youtube.com/watch?v=5R8kYjGfUMw

ID del tutorial: SATA-ADM-056935

Imprimir una cotizacion desde la version web permite obtener una copia del documento con la informacién
registrada para revisarla, presentarla o compartirla con tus clientes. Esta opcion es util cuando necesitas
entregar una propuesta comercial, conservar un respaldo o contar con una version en papel o PDF para
futuras consultas. De esta forma, tendras el documento disponible para dar seguimiento a una negociacion
o atender cualquier solicitud relacionada con la cotizacion.

1. Accede al listado de cotizaciones

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu (») y selecciona

o B Cotizaciones
Cotizaciones .

Empresa DEMO

v =
T ADMINISTRADOR = ESTADODELSERVICIO @ £

aspel ADM

versién premium
N

La aplicacién mostrara el listado de cotizaciones registradas.
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Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ &5 ESTADO DEL SERVICIO 0 0

Cotizaciones %
+ AGREGAR #' MODIFICAR 4 REFRESCAR | [3 DETALLE & IMPRIMIR [ ENVIAR
Namero de documento  Fecha de emision RFC Razon social
€TZ0000000033 20/09/2024 XAXX010101000 "cliente de prueba”
CTZ0000000032 13/07/2024 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA
CTZ0000000031 08/07/2023 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO
CTZ0000000030 06/06/2023 AGEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA
€TZ0000000029 06/06/2023 AOEAT60814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA

2. Selecciona el comprobante

Elige la cotizacion y, en la barra de herramientas, haz clic en el icono Imprimir

MAS.. v Buscar

Estatus

Original

Original

Original

Original

Enviado por correo

Q v
Utilizado en Total(s)

.

20.00

58.00

696,000.00

NV0000000002 243.60

3,781.60

& IMPRIMIR

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

e u

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADO DEL SERVICIO

Cotizaciones X
+ AGREGAR /' MODIFICAR 4 REFRESCAR | [ DETALLE & IMPRIMIR
; N2 5 =
Niimero de documento Fecha de emisién RFC Razén social
crzoooooo%m 07/07/2026 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA
CTZ0000000033 20/09/2024 XAXX010101000 "cliente de prueba”
CTZ0000000032 13/07/2024 AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA
CTZ0000000031 08/07/2023 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO

3. Elige el tipo de impresion

R MAS +

Estatus

Enviado por correo

Original

Original

Original

En la vista previa del documento, haz clic en el icono Imprimir

impresion que mejor se adapte a tus necesidades:

Buscar

Utilizado en Total($)
20.00
20.00

58.00

696,000.00

i | A
Imprimir -
= imp y selecciona el tipo de

o Imprimir a PDF: genera la cotizacion en formato PDF, siempre que tengas configurada una

impresora PDF.

» Imprimir con vista previa: muestra una vista preliminar del documento antes de enviarlo a

impresion.

» Imprimir sin vista previa: envia el documento directamente a impresion, sin mostrar la vista

preliminar.

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADO DEL SERVICIO 0 °

Cotizaciones

X PDF[CTZ0000000034] %

& Imprimir - | Guardar - | #§

Q 100% - continuo ~

' 1
EMPRESA

DEMO

Domicilio:
Forma de pago:
Telefono:

Cantidad ~ Unidad
1.00 PZ

4. Configura la impresion

RFC: AOEAT608141.22
Campeche, México, CP 24011

Clave
00001

Empresa DEMO

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV EKU9003173C9
Florida, Ciudad de México, Alvaro Obregén, Ciudad de México, MEX México, CP
01030

Cliente:

Método de pago: Pago en una sola exhibicion

Descripcion

Refresco Coca cola de 1 Litro

ALICIAACOSTA ESQUEDA

No. Comprobante:
Lugar de expedicion:
Fecha comprobante:

Cotizacion
CTZ0000000034

2026-07-07T10:54:55

Precio Unitario Importe
17.240000 17.240000

Subtotal: 17.24
Descuento 0.00
IVA(16.00)% 276
Total: 2000

VEINTE Pesos 00/100 MXN
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Segun la opcion seleccionada, la aplicacién mostrara la ventana de configuracion de impresion. Define los

parametros de impresién que requieras, como Paginas, Copias y Color; después, haz clic en Imprimir

En este ejemplo se utilizé la opcidon Imprimir sin vista previa.

20823 1051

POF [CT20000000025]

___ Cotizacion

hifpaiadm sspel com mpdncipat b

Pracio Unitario
w000

25000

Empresa DEMO
1 escum
i Floraa, MEX México, P Lupar de expodicion:
1030 Fechs comprobante
EMPRESA
DEMO
RFC: AQEATEOEIALZZ  Cliemte:  ALICIAACOSTAESQUEDA
Domiciio:  Campecne. México. GP 24011
Forma de pag: Método de pago: Paga en una sols exfiticion
Teletone:
rided  Unidad  Clave Descripeién
10000 7 005 Retreseo se 600 i
10000 Cubeta 12164002 Emulsika Primer Cubsta 19 1
o000 Pz Lecne

300000
‘Suntonst:
Descuents

cravnocoazs

2230806T084845

importe

1000

25000

300000
326000

A1B.00%

Totai:

52180
37160

Imprimir 2 hojas de papel
Destino EP Snagit 12 -
Paginas Todos >
Copias 1

Disefio Retrato bt
Color Color ot
Mas opciones de configuracion v

m Cancelar

iGenial! Imprimir una cotizacién desde la version web te permitira disponer de una copia para su consulta,

entrega o seguimiento.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

fgsxrA

Soluconesy Asesoi o Tecnologias praa Adminsracién

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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