l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Conocer caracteristicas y beneficios de ADM -
Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-056866

Conocer las caracteristicas y beneficios de ADM versidn web te permite identificar como la plataforma
puede ayudarte a organizar las operaciones administrativas, comerciales y financieras de tu empresa.
Consulta este contenido cuando quieras revisar sus principales funciones, modalidades, requisitos y
formas de acceso, para valorar su alcance y elegir la alternativa que mejor se adapte a la manera en que
trabajas.

1. Conoce ADM

El Sistema de Administracion Mévil (ADM) es una solucion que facilita el control administrativo de tu
empresa. Desde su version web puedes gestionar operaciones de compra y venta directamente en la

nube, utilizando una computadora, tablet o dispositivo movil con conexion a Internet.
2. Identifica las operaciones disponibles
Desde ADM puedes llevar el seguimiento de distintos documentos y movimientos, entre ellos:

« Cotizaciones: elabora propuestas comerciales con productos, servicios, precios e impuestos antes
de concretar una venta.

« Facturas: genera comprobantes fiscales por las operaciones realizadas con tus clientes.

» Notas de crédito: registra devoluciones, descuentos o ajustes aplicados a una operacion.

» Recibos de honorarios y arrendamiento: emite comprobantes fiscales por servicios profesionales
o por el alquiler de bienes.

» Comprobantes de pago: documenta los cobros recibidos y relaciénalos con los comprobantes
pendientes.

o Compras: registra las adquisiciones realizadas a proveedores para actualizar existencias y dar
seguimiento a los pagos pendientes. Su uso esta disponible en ADM Premium.

3. Controla la informacion financiera
Consulta distintos datos que te ayudan a evaluar la situacién de tu negocio:

« Rotacion y costo de productos: revisa las existencias y el movimiento de los articulos registrados.
» Cuentas por cobrar y pagar: da seguimiento a los saldos pendientes de clientes y proveedores.
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» Ventas, gastos e ingresos: analiza los resultados obtenidos para conocer el desempefio de tus

operaciones.
4. Utiliza complementos fiscales

Incorpora complementos a tus Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI), de acuerdo con el tipo

de operacioén que realices, como:

« Nomina: incorpora la informacioén relacionada con el pago de sueldos y prestaciones.

« Instituciones Educativas Privadas (IEDU): agrega los datos necesarios para la emision de
comprobantes fiscales por parte de este sector.

« Instituto Nacional Electoral (INE): incluye los datos necesarios en los comprobantes relacionados
con operaciones realizadas con partidos politicos y candidatos independientes.

» Donatarias: ingresa la informacién requerida para organizaciones autorizadas por la autoridad fiscal
para recibir donativos.

Nota: estos complementos estan disponibles en ADM Premium. Para conocer su configuracion, consulta
coémo configurar parametros de complementos fiscales desde la versién web.

5. Elige la version adecuada
Al contratar ADM, selecciona la modalidad que se ajuste a las necesidades de tu empresa:

« ADM Versidén Basica: ofrece las funciones esenciales para administrar operaciones comerciales y
emitir comprobantes desde la plataforma.
« ADM Versiéon Premium: incorpora opciones adicionales para ampliar el control de ventas, compras,

inventarios y cuentas por cobrar o pagar.
6. Accede a ADM desde la web

Desde tu navegador, ingresa a https://adm.aspel.com.mx para utilizar las opciones disponibles en tu

aspel ADM

cuenta.
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¢Olvidaste tu contrasefna?

7. Verifica los requisitos de uso

Para trabajar con ADM version web necesitas:
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« Un dispositivo con conexion a Internet.
» Un navegador compatible con AJAX, como:
o Firefox 43 o superior.
o Safari 9.1 o superior.
o Google Chrome 47 o superior.
o Opera 35 o superior.

8. Descarga la aplicacion movil

Ademas de utilizar ADM desde la web, puedes instalar la aplicacion en un dispositivo compatible.
Considera los siguientes requisitos:

Sistema operativo Version.
Android 4.7 o superior
i0S 8 o superior

Nota: para mayor detalle, consulta como descargar e instalar la aplicacion desde la version movil.

jPerfecto! Conocer las caracteristicas y beneficios de ADM versién web te brinda una vision general de la
plataforma para aprovechar sus recursos de acuerdo con las necesidades de tu negocio.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

”””””” R satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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