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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Imprimir un traslado - Web
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Imprimir un traslado - Web
https://www.youtube.com/watch?v=AWvgKpJhYAU

ID del tutorial: SATA-ADM-056848

Imprimir un traslado desde la versión web te permite obtener una copia del comprobante para conservar
un respaldo físico o digital, compartirlo cuando sea necesario o utilizarlo durante el traslado de
mercancías. Esta opción es útil para consultar la información del documento antes de imprimirlo y elegir el

formato de impresión que mejor se adapte a tus necesidades. Además, facilita el resguardo y la consulta
de tus comprobantes.

1. Accede al catálogo de traslados

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el botón Menú  (») y selecciona

Traslados .

La aplicación mostrará el listado de los comprobantes de traslado registrados.

https://www.youtube.com/watch?v=AWvgKpJhYAU
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2. Selecciona el traslado

Localiza el comprobante y, desde la barra de herramientas, haz clic en el botón Imprimir 
.

3. Elige el tipo de impresión

En la vista previa del documento, haz clic en el botón Imprimir  y selecciona la opción que
mejor se adapte a tus necesidades:

Imprimir a PDF: genera el traslado en formato PDF, siempre que tengas configurada una impresora
PDF.
Imprimir con vista previa: muestra una vista previa del documento antes de enviarlo a impresión.

Imprimir sin vista previa: envía el traslado directamente a la impresora sin mostrar la vista previa.

4. Configura e imprime el documento
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Según la opción seleccionada, se abrirá la ventana de configuración de impresión. Define los parámetros

necesarios, como Páginas, Copias y Color y, después, haz clic en Imprimir .

En este ejemplo se utiliza la opción Imprimir sin vista previa.

¡Buen trabajo! Ahora puedes imprimir un traslado desde la versión web y obtener una copia del
comprobante.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

