l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Imprimir un recibo de arrendamiento - Web

Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-056806

Imprimir un recibo de arrendamiento desde la versidén web te permite obtener una copia fisica o digital del
comprobante para consultarlo, compartirlo o conservar un respaldo cuando lo necesites. Ademas, podras
elegir la opcidn de impresion que mejor se adapte a tus necesidades y revisar el documento antes de

enviarlo a impresion, si asi lo prefieres.

1. Accede al catalogo de recibos de arrendamiento

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el botén Menu (») y selecciona

. M Arrendamiento
Arrendamiento .

L ADMINISTRADOR ¥ o
RFC: AKAB10514BE9 S = ESTADODELSERVICIO @ €%

aspel ADM

versién premium

La aplicacién mostrara el listado de los recibos de arrendamiento registrados.

Empresa DEMO ADMINISTRADOR ¥ &5 ESTADODELSERVICIO @ €%
RFC: AKA810514BE9
Arrendamiento %

+ AcrecAR [X canceLar | D RerrescaR (R TivraDo | 3 DETALLE ERIFICAR & IMPRIMIR [0 ENVIAR [ DESCARGAR MAS. v | Buscar Q v

Numero de documento Fecha de emisién v RFC Razon social Estatus Timbrado Total($) Resultado cancelacién
R0000000002 03/07/2026 AOEAT760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si 344.25 CFDINo Cancelable ®
R0000000001 03/07/2026 FUNK671228PH6 KARLA FUENTE NOLASCO Cancelado No 344.25

ARR0000000001 01/05/2022 AOHL681023BH4 Leonel Antonio Hernandez Emitido Si 260.20

2. Selecciona el comprobante
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Elige el recibo de arrendamiento que deseas imprimir y, en la barra de herramientas, haz clic en el icono

Imprimir = IMPRIMIR

Arrendamiento %
+ achecar [3

Numero de documento

R0000000003 09/07/2024
R0000000002 09/07/2024
R0000000001 09/07/2024
ARR0000000001 01/05/2022

4 ReFRescAR [

Fecha de emision

S E S MAS. v Buscar
v ,
RFC Razon social Estatus Timbrado Total(s)
11A040805DZ4 INDISTRIA ILUMINADORA DE AL Original si 115
AOEA760814LZ2 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si 115
AOEA760814L72 ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si 115
&

AOHL681023BH4 Leonel Antonio Hernandez Emitido si 260.20

3. Elige el tipo de impresidén

| YA
&= |mprimir ~

En la vista previa del documento, haz clic en el icono Imprimir

impresion que mejor se adapte a tus necesidades:

Qv

Resultado cancelacion

y selecciona el tipo de

« Imprimir a PDF: genera el recibo de arrendamiento en formato PDF, siempre que tengas

configurada una impresora PDF.
« Imprimir con vista previa: muestra una vista preliminar del documento antes de enviarlo a

impresion.

» Imprimir sin vista previa: envia el documento directamente a impresion, sin mostrar la vista

preliminar.

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ =3

ESTADODELSERVICIO @ €%

Arrendamiento

& Imprimir = | Guardar -

X PDF [R0000000007]

X

% Q 100% ~ [ continuo ~

Arrendamiento
R0000000007

01030

Empresa DEMO

ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV EKU9003173C9

Florida, Ciudad de México, Alvaro Obregén, Ciudad de México, MEX.México, CP
030 F

No. Comprobante:

1

ugar de expedicion’

0 echa comprobante: 2023.08-23T17:52:48
EMPRESA Régimen fiscal: 601 General de Ley Personas Morales
DEMO Tipo comprobante: 1. Ingreso
RFC: XAXX010101000  Cliente:  INDUSTRIAL AZTECA
Domicilio: Ciudad de México, Gustavo A. Madero,Ciudad de México, México, CP 07207 Teléfono:
Usode CFDI:  S01.in efectos fiscales Moneda:  MXN
Forma de pago: 03.Transferencia electronica de fondos.  Método de pago: PUE.Pago en una sola exhibicion.
Cuenta predial: 123456739
Cantidad ~ Unidad  Clave Descripeion Precio Unitario Importe
10000 Servicio Arendamiento Arendamiento 29,000.00 29,000.00
Este documento es una representacion impresa de un CFDI Subtotal: 29,000.00
Fecha de certificacion del CFDI: pessED WD
IEPS 0
serie del certificado e 30001000000500003416 Total: 29,000.00

1o de serie del certificado de
SAT:

'VEINTINUEVE MIL Pesos 00/100 MXN

4. Configura la impresion

Segun la opcion seleccionada, la aplicacién mostrara la ventana de configuracion de impresion. Define los

parametros de impresién que requieras, como Paginas, Copias y Color; después, haz clic en Imprimir

En este ejemplo se utilizé la opcidon Imprimir sin vista previa.
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Imprimir
Total: 1 hoja de papel
Impresora

Microsoft Print to PDF
Copias

1 I s
Disefio
O Vertical
© Horizontal

Paginas

O Todo

Empresa DEMO
ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV EKUS003173C9
) bt
EMPRESA 925
DEMO

s RFC: (GUCA901107KS4 Cliente: ABIGAIL GUEVARA CALDERON

Domicilio:  México, CP 57740

Uso de CFDI: (G03.Gastos en general Monedas: usD

Forma de pago: 01 Efectivo. Método de pago: PUE Pago en una sola exhibicion.

Cantidad Unidad Clave Descripcion
100 Pz 001 GAPACITACION

“Este documento es una representacion impresa de un CFDI"
Focha do cerificacion dol CFDI: 2022.0516T1609:19
Folio fiscal: SB4BGBTD- 56014065 87AF-D2233 1751549

s [E]

orginaldolcomplemento do cortcacin d
SNDYSBXWPR)BLHEGRIPC

c
11185486870, 5801 4085 8TAF D223317515401022-05 16T 16.00-101TSPOS0T 24N TOAFuXPAB2AorB2co IDOPB2SGC0E NV ArE N TANTSSDTHXIGHISRAN 0oL
scot 2 OMXUD 5o oM ERMUPVKTSS eI Oy Xy NV 2y 2548 23TpEE gh UGS VKT S0y AP yahhnTLANSS 2R

55l

Honorarios
No. Comprobants: (oNo0oo00000z
Lugar do oxpedicon: sro00
Focha comprobants: 2022.0546T160715
Tipo comprobants: Lingreso
Teléfono:
Tipo de camblo:  20.000000
Precio Unitario Importe
120310000 129.310000
‘Subtotal: 129.31
Descuento: 000
VA(16.00)% 2080
% 0.00
Total: 150.00

CIENTO CINCUENTA Délares 00/100 USD

T OO A OGN CARNROIE - 001 ORS00

. Seto dlgtal e Emior:

(O | Pporejemplo: 1-5,8, 11-13 e Y CAmrrs oGS aTC RS
Seho igha e AT,

Color

Color

Més opciones de configuracién +

Imprimir usando el didlogo de sistema... (Cirl-+Shifg

RS Py AGP 1SN B REGEGHAX 2O GhRDOUA X NYEVb A
Ui ARG oaaS 2L 200y T 5 op 2SO ARG OmAAI I} R OSET AP S SE s AU

Cancelar

jExcelente! Ya conoces como imprimir un recibo de arrendamiento desde la versién web para consultar,

compartir o resguardar tus comprobantes.

(3

SATA

Soluconesy Asesrt e Tecnologias porala Adrminsracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?
Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

