l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Imprimir factura - Web

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

ADM - Imprimir factura - Web
https://www.youtube.com/watch?v=3mHW2u-lo1Q

ID del tutorial: SATA-ADM-056668

Imprimir una factura desde la versién web te permite obtener una representacion del comprobante emitido
para entregarlo a tus clientes, conservar un respaldo o utilizarlo cuando requieras presentarlo en formato
impreso o PDF. Este proceso facilita la consulta de la informacion fiscal y el resguardo de tus
comprobantes cuando lo necesites, ademas de contar con una copia disponible para cualquier tramite o
revision.

1. Accede al listado de facturas

En la parte superior izquierda de la ventana principal, haz clic en el boton Menu

. . . Facturas >
las opciones de navegacion y selecciona Facturas .

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

(») para desplegar

ADMINISTRADOR ¥ == ESTADODELSERVICIO @ &%

aspel ADM

versién premium

Se mostrara el listado de todas las facturas registradas.
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https://www.youtube.com/watch?v=3mHW2u-lo1Q

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥

== ESTADO DEL SERVICIO

e ©

Facturas *

+ ncrecar [? cAncELAR

Ndmero de documento

FA0000000011

FAQ000000010

FA0000000009

FA0000000008

FA0000000007

FA0000000006

FA0000000005

FA0000000004

FAC0000000017

FAC0000000016

<

Fecha de emision

29/06/2026

20/09/2024

20/09/2024

07/09/2024

07/09/2024

07/09/2024

13/07/2024

02/03/2024

06/06/2023

06/06/2023

4 reFrescar [§ TiMBRADO

. RFC

AOEA760814L72

AOEAT760814LZ2

AOEA760814L72

11A040805D74

AOEA760814L72

XAXX010101000

AOEA760814L72

AOEA760814L72

AOEA760814L72

AOEA760814L72

B peTALLE erIFIcAR & IMPRIMIR & ENVIAR DESCARGAR MAS. v
Razon social Estatus Timbrado
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Cancelado No
INDISTRIA ILUMINADORA DE AL Original Si
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si
PUBLICO EN GENERAL Original Si
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original Si
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No
ALICIA ACOSTA ESQUEDA Original No

Buscar

Total($)

195.07

790.00

17.40

150.00

2,000.00

4,098.00

3,480.00

243.60

17.24

17.24

Y

Resultado cancelacion

2. Selecciona la factura

v
>

435 Registros

Elige la factura que deseas imprimir y, en la barra de herramientas, haz clic en el icono Imprimir

= IMPRIMIR

@ Tablero

B Facturas

Notas crédito
B
Honorarios
Arrendamiento
Nomina
Cotizacione
™ Compras
Ordenes compra
No
Pagos
Clientes
Productos

Terceros

Empresa DEMO
RFC: AKAB10514BE9

ADMINISTRADOR ¥

= ESTADO DEL SERVICIO

e u

Facturas 2

+ acrecar [
Numero de documento
FA0000000034
FA0000000033
FA0000000032
FA0000000030
FA0000000031
FA0000000029
FA0000000028

FA0000000027

FA0000000026

£ REFRESCAR

Fecha de emision

23/08/2023

23/08/2023

23/08/2023

23/08/2023

23/08/2023

23/08/2023

23/08/2023

23/08/2023

23/08/2023

¥ Rrec

AOEA760814L72

CACX7605101P8

CACX7605101P8

CACX7605101P8

DAL050601135

DAL050601L35

AOEAT60814L72

DAL050601L35

DAL050601L35

Razon social

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

XOCHILT CASAS CHAVEZ

[} XOCHILT CASAS CHAVEZ

XOCHILT CASAS CHAVEZ

AZUL SIN LIMITES SA DE CV.

AZUL SIN LIMITES SA DE CV.

ALICIA ACOSTA ESQUEDA

AZUL SIN LIMITES SA DE CV

AZUL SIN LIMITES SA DE CV

Estatus

Original

Enviado por correo

Original

Original

Enviado por correo

Enviado por correo

Original

Original

Original

Timbrado

MAS.. v | Buscar

Total($)

98.60

323.64

11,600.00

46.40

1,500.00

1,500.11

116.00

1,500.00

99.99

Q

Resuliado cancelacion

»
458 Registros

3. Elige el tipo de impresion

En la vista previa del documento, haz clic en el icono Imprimir

siguientes opciones:

i | S
= Imprimir ~

y selecciona una de las

» Imprimir a PDF: genera la factura en formato PDF mediante una impresora virtual configurada en tu

equipo.

e Imprimir con vista previa: muestra una vista preliminar del documento antes de enviarlo a

impresion.

o Imprimir sin vista previa: envia la factura directamente a la impresora sin mostrar la vista

preliminar.
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EMPRESA
DEMO

@ Tablero

D Facturas
Notas crédito

Tra

&} Honorarios

A Arrendamiento

W Compras
B Grden

8 Notas

compra

W Productos

Empresa DEMO
RFC: AKA810514BE9

ADMINISTRADOR ¥ g ESTADO DEL SERVICIO

e u

Facturas * PDF [FA0000000033] X
S imprimir ~ [ Guardar - | #% Pagina e Q 100% ~ H Continuo ~
Empresa DEMO
1 ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV EKUS003173C9
Florida, Ciudad de México, Alvaro Obragén, Giudad de México, MEX México, CP 01030
EMPRESA Regimen fiscal: 626 Régimen Simplificado de Confianza
DEMO
REC: CACX7605101P8 Cliente:  XOCHILT CASAS CHAVEZ
Domicilio: 3367, Guadalajara, Guadalajara Jalisco, México, CP 44370
Usode CFDI:  S01.Sin efectos fiscales. Monedas:

Fomma d pago: 01 Efectivo Wétodo de pago: PUE Pago sn una sola ehibicion

Cantidad Unidad ~ Clave Descripcion
10000 Pz CRMCRPRAL Crema Corporal Lubridem
10000 Pz ros1 rosas
10000 Pz I/TLCHLL Litro de lache LALA

i) "Este documento es una representacion impresa de un CFDI"

B75F953-ABIF4BDS-AE-SDFB86922049

Folio iscal
i 30001000000500003475
sar:

Nimero de serie de certificado de sallo igita

Factura
No. Comprobante:
Lugar de expedicion:
Fecha comprobane:

Tipo comprobante:

FADO0D00033
01030
2230823715509
L Ingreso

Reg. Fiscal: 612 Personas Fisicas con Actividades Empresar
Teléfono:
Precio Unitario Importe
89.00 89.00
17000 17000
2000 2000
Subotal 279.00
Descuento: 000
IVA(16.00)% 4464
Total: 32364
TRESCIENTOS VEINTITRES Pesos 641100 MXN v

4. Configura la impresion

De acuerdo con la opcidn seleccionada, se abrira la ventana de impresion. Configura los parametros

necesarios, como Paginas, Copias y Color, y después haz clic en el botén Imprimir

23823 1648 PDF [FA000D00033]
Empresa DEMD Factura
D s e T =

enpREsA [ A S ——— e o T
iy R— Lrgm

e excamsiowe Cman: o casis oz g Facat 612 Pumons Fises can et Erases

Domcks: 3557 sy, s, e, s, €5 4 Taune:

[——— T p—

Cartud ekdad i [a—" Pudoliu  inpone
[ R [ERSp—— o anoe
o 72 = o o im0

rey a0
o a0
o o
Tise u

Imprimir

Imprimir 1 hoja de papel
Destino & Snagit 12 w7
Paginas Todos -
Copias 1

Disefio Retrato v
Color Color =
Mas opciones de configuracién v

m Cancelar

jExcelente! De esta manera puedes imprimir una factura desde la version web y obtener una copia en

formato impreso o PDF.

(3

SATA

Solucionesy Asesoi e Tecnolgias parala Adminstracién

¢Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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