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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Cerrar la caja - Tienda
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Cerrar la caja - Tienda
https://www.youtube.com/watch?v=lc90f2ouxnE

ID del tutorial: SATA-ADM-056609

Cerrar la caja en ADM Tienda te permite finalizar la jornada o realizar un cambio de turno y reunir en un
solo reporte los movimientos registrados. Este proceso resulta útil para comprobar ingresos y egresos,
detectar posibles diferencias y dejar concluida la actividad del punto de venta antes de comenzar una

nueva sesión, manteniendo un control claro de lo realizado durante el día.

1. Accede al cierre de caja

Desde la pantalla principal, pulsa Cierre de caja  para continuar.

2. Revisa el resumen

Consulta el reporte del corte, donde se muestran los datos del cajero y de la caja, así como la fecha, hora
y detalle de las operaciones realizadas:

https://www.youtube.com/watch?v=lc90f2ouxnE
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Efectivo: importe disponible y número de movimientos.
Provisión inicial: cantidad con la que comenzó la caja.
Ventas: total obtenido durante la jornada.
Totales: presenta los importes en pesos mexicanos (MXN) y dólares estadounidenses (USD).
En caja: cantidad disponible al momento de realizar el corte.
Recibido: espacio para indicar el monto contabilizado.

Diferencias: muestra las variaciones entre lo registrado y lo recibido.
Nombre / Firma: apartado para identificar a la persona responsable y registrar su firma.

También puedes realizar las siguientes acciones:

Imprimir : genera una impresión del reporte.

Compartir   : envía el informe mediante las opciones disponibles en el dispositivo.

3. Realiza el corte de caja
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Pulsa Generar  y selecciona Aceptar en el mensaje de confirmación para finalizar las
actividades del día o completar el cambio de turno.

4. Finaliza la sesión

Una vez realizado el corte, pulsa Terminar  para salir de la cuenta y regresar a la pantalla
de acceso.

¡Perfecto! Cerrar la caja en ADM Tienda te ayuda a comprobar los resultados obtenidos y conservar un
registro claro de las operaciones realizadas.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

