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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Facturar una nota de venta desde el portal de
ADM - Tienda
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Facturar una nota de venta desde el portal de ADM - Tienda
https://www.youtube.com/watch?v=ehKM3FovUZQ

ID del tutorial: SATA-ADM-055602

Facturar una nota de venta desde el portal de ADM – Tienda te permite generar el comprobante fiscal aun
después de concluir la operación. Utiliza este proceso cuando el cliente solicite su Comprobante Fiscal
Digital por Internet (CFDI) posteriormente y cuente con los datos del ticket, facilitando su emisión sin
regresar al punto de venta y dando continuidad a la gestión fiscal correspondiente.

1. Ingresa al portal de facturación

Desde tu navegador de Internet, accede al portal de facturación de ADM en la siguiente dirección:
https://adm.aspel.com.mx/portalfacturacion/

2. Captura los datos del ticket

Localiza la sección Datos de facturación en la parte inferior de la nota de venta y completa los siguientes
campos:

https://www.youtube.com/watch?v=ehKM3FovUZQ
https://adm.aspel.com.mx/portalfacturacion/


PÁGINA 2 DE 5

RFC Emisor: captura el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de quien expide el comprobante.
Folio nota de venta: ingresa el número que identifica la operación.
Fecha nota (dd/mm/aaaa): indica el día, mes y año en que se elaboró el documento.
Total: escribe el importe final de la compra.

3. Confirma la solicitud

Marca la casilla No soy un robot para completar la verificación y, después, haz clic en Aceptar

 para continuar.

4. Valida y genera la factura
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Revisa la información mostrada y selecciona el Uso del CFDI correspondiente. Después, haz clic en
Generar y confirma que los datos sean correctos.

5. Elige una acción

Una vez emitida la factura, podrás realizar alguna de las siguientes acciones:

Enviar por correo electrónico: captura los datos del destinatario para hacerle llegar el
comprobante.

Descargar CFDI: obtén los archivos del comprobante en formatos PDF y XML.
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Salir: regresa a la ventana de captura para procesar otra nota de venta.

6. Genera la factura al momento de la venta

Si el cliente solicita su comprobante durante la compra, activa la opción Factura al elaborar la nota de
venta en ADM Tienda.

Para conocer el procedimiento, consulta crear notas de venta en ADM Tienda.

https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-055520--crear-o-dar-de-alta-notas-de-venta-tienda.html
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¡Gran trabajo! Facturar una nota de venta desde el portal de ADM – Tienda te ayuda a atender solicitudes
posteriores a la compra y entregar al cliente su comprobante fiscal.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

