l .SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Crear o dar de alta recibos de arrendamiento -
Movil
Fuente original: Siigo Aspel

ID del tutorial: SATA-ADM-055534

Crear o dar de alta recibos de arrendamiento desde la version movil te permite registrar el cobro por el uso
temporal de un inmueble y generar el documento correspondiente desde tu dispositivo. Utiliza esta opcion
cuando necesites documentar una renta e incluir los datos del cliente, del inmueble y las condiciones de
pago. De esta manera, podras llevar un registro organizado de los ingresos obtenidos por arrendamiento y
consultar cada operacion cuando lo requieras.

1. Accede a Arrendamiento

Desde la pantalla principal, ingresa a Arrendamiento E y pulsa Agregar Q

xl Empresa DEMO [RY: X
n Facturas Notas de crédito
$103,275.91 's $23,903.42

12 documentos 3 documentos

$ Henerarios Arrendamiento

$15,493.97 Es $20k0

4 documentos 2 documentos

Ze

Cotizaciones Y Clientes

E $5,648.75 @ 5120,808.30
0 facturadas de 3 Saldo de 4 clientes
Pagos recibidos Productos

s $4,684.86 6 137

En el catalogo

*Informacion del mes en curso

2. Captura los datos generales

Completa la informacion correspondiente:
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o Cuenta predial: captura el niumero asociado al inmueble.

» Fecha: indica el dia en que se genera el recibo.

» Nombre: captura o selecciona al cliente del catalogo. El Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
y los datos de su direccion se cargaran automaticamente.

« Observaciones: agrega informacién adicional relacionada con la operacion, si es necesario.

+ Arrendamiento - Agregar B &
Cuenta predial Fecha: 19/08/2026
CLIENTE Q-
[# Observacién =+ Producto
Cant  Descripcion Precio Importe
# Imp.y desc
Subtotal 0.00
Desc: (0.0000)% 0.00
IVA: 0.00
Ret. IVA: (0.0000)% 0.00
Ret. ISR: (1.2500)% 0.00
Total: 0.00
Desglose de impuesto: 02 vl Si objeto de impuesto.
+ Pagos
Saldo: 0.00
Régimen fiscal: /’
Uso de CFDI: ’
Forma de pago: 99 /' Por definir
Métodn denann: DD s P lidarles o dliferi

3. Agrega los conceptos

+ Producto

Pulsa + Producto para abrir la ventana Selecciona el producto. Elige el servicio que

deseas incluir y completa los datos de la partida segun corresponda:

« Cantidad: indica el numero de unidades correspondientes al concepto de arrendamiento.
« Clave: muestra la clave asignada al concepto seleccionado.

» Descripcion: presenta el nombre o detalle del concepto incluido en el recibo.

+ Unidad de medida: indica la unidad utilizada para identificar el concepto.

» Descuento (%): captura el porcentaje de descuento que deseas aplicar a la partida.

« IVA (%): indica el porcentaje del Impuesto al Valor Agregado (IVA) que se aplicara.

» Precio: muestra o captura el importe correspondiente al concepto antes de impuestos y descuentos.
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Arrendamiento - Agregar B

Cuenta predial

AOEA760814LZ2

[# observacién
Cant  Descripcion

Subtotal

Desc:

IVA:
Ret, VA
Ret. ISR:

Total:

123563

(0.0000)%

(0.0000)%
(1.2500)%

Maneda:

Desglose de impuesto: 02

Credito

Fecha vencimiento:

Saldo:

Régimen fiscal

612

Fecha: 19/08/2026
[E 2P S W

=+ Producto

Precio Importe

# Imp. y desc
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00

0.00

=3 o
s i objeto de impuesto
\
16/01/2027

+ Pagos

0.00

#  Personas Fisicas con Actividades Em...

Una vez completados los datos, pulsa el icono Confirmar . Repite el proceso si necesitas agregar

mas conceptos al recibo de arrendamiento.

4. Elimina una partida

Si deseas quitar una partida del documento, pulsa Eliminar X

+ Arrendamiento - Agregar B
Cuenta predial: 123563 Fecha: 19/08/2026

AOEAT60814LZ2 ER RV RS RV
[ Ohservacion =+ Producto

Cant Descripcion

1.00  Viaje por turibus

[

5. Establece impuestos y descuentos

Precio Importe

100.000000 100.000000  »¢

Indica los impuestos y descuentos que correspondan al recibo de arrendamiento:

« Descuento: captura el porcentaje que deseas aplicar al importe del documento.
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» Retencion de IVA: indica el porcentaje de retencion del Impuesto al Valor Agregado (IVA) que
corresponda.

» Ret. ISR: captura el porcentaje de retencion del Impuesto Sobre la Renta (ISR) que se aplicara.

" Arrendamiento - Agregar E—J :
TUUUU ServicTo ue T o T A

arrendamiento X

Z Imp. y desc.

Subtotal 1,500.00

Desc: (0.0000)% 0.00

IVA: 240.00

Ret. IVA: (5.0000)% 75.00

Ret. ISR: (1.2500)% 18.75

Total: 1,646.25

Moneda:

Desglose de
impuesto:

02 /' Siobjeto de impues...

Crédito: n
Fecha vencimiento: 05/10/2023
4+ Pagos

Una vez definidos los valores, pulsa el icono Confirmar para continuar.
6. Elige la moneda

Selecciona si la operacion se realizara en pesos o délares. Si eliges ddlares, captura el tipo de cambio
correspondiente.

Desglose de impuesto; 0z 7’ Si objeto de impuesto,
Credito: e

7. Configura el desglose de impuestos

Selecciona como deseas presentar el detalle de los impuestos dentro del documento.
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‘- Arrendamiento - Agregar D P’j :

IVA

240.00
Ret. IVA: (5.0000)% 75.00
Ret. ISR (1.2500)% 18.75
Total: 1,646.25

Moneda

Desglose de g S -
ke 02 7/ Siobjeto de impues...

Crédito n
Fecha vencimiento: 05/10/2023
+ Pagos
Saldo: 1,646.25

Régimen fiscal 612 # Personas Fisicas con...
Usode CFD:  GO3 # Gastos en general
Forma de pago: Q] # Efectivo

Método de pago: ~ PUE ~ # Pago en una sola exh...

8. Indica las condiciones de crédito
Activa Crédito cuando el cliente realice el pago en una fecha posterior.

» Fecha de vencimiento: establece la fecha limite para cubrir el importe del recibo.

9. Completa los pagos y datos fiscales

Pagos : . . -
Pulsa + Pagos 2.z 9 para registrar los pagos relacionados con el recibo. Desde esta opcién

también puedes modificarlos o eliminarlos.
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Desglose de impuesto: 02 Vs Si objeto de impuesto.

+ Pagos
b

Completa los siguientes datos fiscales:

« Régimen fiscal: selecciona el régimen fiscal correspondiente al cliente.

« Uso del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI): elige la opcién que corresponda de
acuerdo con el catalogo del Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

» Forma de pago: indica el medio utilizado para realizar el pago.

» Método de pago: selecciona la modalidad correspondiente. Si no defines alguna, el sistema
asignara Pago en Una sola Exhibiciéon (PUE) de manera predeterminada.

"‘ Arrendamiento - Agregar @ ?’j :
IVA: 240.00
Ret. IVA: (5.0000)% 75.00
Ret. ISR: (1.2500)% 18.75
Total: 1,646.25

Moneda:

Desglose de

impuesto: 02 Vs Si objeto de impues...

Crédito:
Fecha vencimiento: 05/10/2023
+ Pagos
Saldo: 1,646.25

Régimen fiscal: ~ §12 /" Personas Fisicas con...
Usode CFDI:  GO3 # Gastos en general
Forma de pago: Q] # Efectivo

Método de pago: PUE # Pago en una sola exh...
10. Guarda el recibo

&
Revisa los datos capturados y pulsa Guardar para registrar el recibo de arrendamiento.

iExcelente! Crear o dar de alta recibos de arrendamiento te permite registrar de forma ordenada la renta
del inmueble y conservar los datos de cada operacion.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

« SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.

Slioney A e e pra Ao satasistemas.com

SATA - satasistemas.com
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https://satasistemas.com/

