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B A S E  D E  C O N O C I M I E N T O S

Crear o dar de alta productos y servicios -
Tienda
Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial
ADM - Crear o dar de alta productos y servicios - Tienda
https://www.youtube.com/watch?v=QcSFgoyFV8w

ID del tutorial: SATA-ADM-055479

Registrar tus productos y servicios en ADM Tienda te permite concentrar la información necesaria para
utilizarlos en tus operaciones de venta, desde sus datos generales hasta los valores que intervienen en su
comercialización. Este proceso es útil al incorporar nuevos artículos o servicios al catálogo, definir sus
precios, impuestos y existencias, y mantener cada registro disponible para consultarlo y emplearlo cuando
lo necesites.

1. Verifica los permisos en ADM Web

Antes de comenzar, confirma que el Administrador de ADM Tienda cuente con los permisos necesarios
para agregar o modificar productos y servicios.

Si requieres configurar estos accesos, consulta el proceso para crear o dar de alta cajeros.

2. Accede a Productos

Desde la pantalla principal de ADM Tienda, selecciona Productos.

https://www.youtube.com/watch?v=QcSFgoyFV8w
https://satasistemas.com/conocimientos/articulos/SATA-ADM-065003--crear-o-dar-de-alta-cajeros-web.html
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3. Agrega un producto o servicio

Pulsa el botón +  y completa la información solicitada.

Ten en cuenta que los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios para la emisión del
Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

Datos del producto o servicio

Logotipo: selecciona una imagen en formato JPG de hasta 4 MB para identificar el producto
o servicio.
Clave del producto: asigna un código que permita reconocer el registro; puede contener
letras y números.

Código de barras: captura el código utilizado para distinguir el artículo.
Descripción: escribe el nombre o las características principales.
Unidad de medida: indica cómo se comercializa, por ejemplo, pieza, caja o metro.
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Moneda: selecciona Pesos o Dólares para establecer el precio.
Tipo de IVA: elige el porcentaje del Impuesto al Valor Agregado (IVA) que corresponda.
Precio: captura el importe de venta antes de impuestos.
Precio con impuestos: se calcula automáticamente de acuerdo con el precio y el impuesto
establecidos.

Categoría

Categoría: selecciona el grupo al que pertenecerá el producto o servicio para mantener
organizado el catálogo.

Control de existencias y costos

Activa Control de existencias y costos si deseas administrar el inventario y consultar el Kárdex del
producto. Esta función está disponible en la versión Premium.

Existencias: indica la cantidad de unidades disponibles.
Existencias mínimas: establece el nivel mínimo que deseas mantener en inventario.
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Costo promedio: registra el valor promedio de las unidades disponibles.
Último costo: indica el importe de la adquisición más reciente.

4. Guarda el registro

Una vez capturados los datos, pulsa Guardar  para registrar el producto o servicio.

¡Gran trabajo! Crear productos y servicios en ADM Tienda te permite mantener organizado tu catálogo y
disponer de la información necesaria para utilizarlos en tus operaciones.

¿Necesitas ayuda con este proceso?

Consultoría, soporte y capacitación en sistemas Aspel.

satasistemas.com

SATA · satasistemas.com

https://satasistemas.com/

