l . SAIA BASE DE CONOCIMIENTOS

Soluciones y Asesoria en Tecnologias
para la Administracion

Abrir la caja - Tienda

Fuente original: Siigo Aspel

Videos del tutorial

YouTube video player
https://www.youtube.com/watch?v=KM7AD7d1xtE

ID del tutorial: SATA-ADM-055234

Abrir la caja en ADM Tienda te permite preparar el punto de venta y establecer el efectivo disponible para
las primeras operaciones. Realiza este proceso al comenzar la jornada o efectuar un cambio de turno, con
el fin de dejar registrado el fondo y llevar un control ordenado de las entradas y salidas generadas,

ademas de contar con una referencia clara para comprobar los movimientos realizados posteriormente.
1. Activa la caja

Antes de iniciar, el cajero realiza el proceso indicado en Activar cajas desde ADM Tienda.

2. Verifica la sincronizacion

Si cuentas con ADM, los catalogos de productos y clientes se incorporan automaticamente en ADM
Tienda. Para establecer la relacion entre ambas plataformas, ingresa con el mismo Registro Federal de
Contribuyentes (RFC).
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3. Registra la provision inicial

Al acceder a ADM Tienda, pulsa el boton + Agregar y completa los siguientes campos:

Provision inicial: registra el fondo con el que comenzara la caja.

Monto: captura la cantidad correspondiente.

Moneda: selecciona pesos o ddlares.

Tipo de cambio: indica el valor de la divisa cuando hayas elegido ddlares.

4= Regresar Nueva nota de venta g Bloqueo de caja 4 Agrega partida §

1,00 X Apertura de caja v
Importe
Provision Inicial (MXN): 0.00
s

Monto Moneda Tipo de Cambio 0

' 0,00 MXN

S 0.00

4. Confirma la apertura

Después de completar los campos, pulsa el icono Confirmar para guardar la informacién y habilitar la
caja.
X Apertura de caja v
Provisién Inicial (MXN): 50.00
Provision Inicial (USD): 1,000.00
Monto Moneda Tipo de Cambio o

50,00 MXN v

1000,00 usb v 28,500000 O

jExcelente trabajo! Abrir la caja en ADM Tienda te ayuda a mantener identificado el fondo disponible y
llevar un mejor control desde la primera venta.

¢Necesitas ayuda con este proceso?

(3 SATA Consultoria, soporte y capacitacion en sistemas Aspel.
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